Balkany Varos Onkormanyzata
Képviselo-testiiletének
6/2013.(1V.25.)
onkormanyzati rendelete
(A1)

a képviselo-testiilet és szervei szervezeti és miikodési szabalyzatarol

Balkdny Varos Onkormanyzatinak Képviselo-testilete a  Magyarorszag  helyi
onkormanyzatairol sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Motv.)
143. § (4) bekezdés a) pontjdban kapott felhatalmazas alapjan, az Alaptérvény
32. cikk (1) bekezdés d) pontjadban meghatirozott feladatkorében eljarva, a kovetkezoket
rendeli el:

1. A képviselo-testiilet és szervei megnevezése, cimadatai
1.§
(1) Az_oénkorményzat elnevezése: Balkidny Véros Onkormanyzata (a tovabbiakban:

Onkorményzat)
Székhelye: 4233 Balkany, Rakoczi u. 8.

(2) Az Onkorményzat képviselé-testiiletének elnevezése: Balkdny Varos Onkormanyzat
Képvisel6-testiilete (a tovabbiakban: Képviseld-testiilet) (1. szamu fiiggelék)
Székhelye: 4233 Balkany, Rakoczi u. 8.

(3) A Képvisel6-testiilet bizottsagai elnevezése:
a) Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag
Székhelye: 4233 Balkany, Rakoczi u. 8.

b) Szocialis és Kulturalis Bizottsag
Székhelye: 4233 Balkany, Rakoczi u. 8.

c) Kornyezetvédelmi- és Mez6gazdasagi Bizottsag
Székhelye: 4233 Balkany, Rakoczi u. 8.

(4) A Képviseld-testiilet hivatalanak elnevezése: Balkany Varos Onkormanyzata Képviseld-
testiiletének Polgarmesteri Hivatala (a tovabbiakban: Polgdrmesteri Hivatal)
Székhelye: 4233 Balkany, Rakoczi u. 8.
2. Bélyegzohasznalat
2. §

(1)Az Onkormanyzat kérbélyegzdje kdzépen tartalmazza a Magyarorszag cimerét, korben a
,Balkany Varos Onkorményzata” elnevezést, sz€ékhelyét és sorszamat.

(2) A Képvisel6-testiilet korbélyegzdje kozépen tartalmazza a Magyarorszag cimerét, korben
a ,,Balkany Viaros Képviselo-testiilete” elnevezést, székhelyét és sorszamat.
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(3) A polgarmester, az alpolgarmester €s a jegyz6 hivatalos kor alakll pecsétjén kdzépen a
Magyarorszag cimere talalhato, a koriven pedig a kovetkezo felirat olvashato:
a) Balkany Varos Polgarmestere
b) Balkany Varos Alpolgarmestere
c) Balkany Varos Jegyzdje.

(4) A Polgarmesteri Hivatal korbélyegzdje kozépen tartalmazza a Magyarorszag cimerét,
korben a ,,Balkanyi Polgarmesteri Hivatal” elnevezést, székhelyét és sorszamat.

(5) A Képvisel6-testiilet bizottsagai korbélyegzdje kozépen tartalmazza a Magyarorszag
cimerét, korben a bizottsag elnevezését, székhelyét és sorszamat.

(6) A képviseld-testiilet és szervei altal hasznalt bélyegzok lenyomatat az 1. szamu melléklet
tartalmazza.

3. Az onkormanyzat jelképei

3.8

(1) Az onkormanyzat jelképei: a cimer, a zaszlo és a pecsét. A varosi zaszlo és cimer
hasznalatara a képviseld-testiilet kiilon rendeletet alkot.

(2) Balkany Varos hivatalos helyi iinnepnapja minden év szeptember 19-e, Balkany varosi
cim elnyerésének napja. Balkany Varos Onkormanyzata a helyi iinnepnaprol helyi
kitlintetések atadasaval, tinnepi rendezvényekkel emlékezik meg minden ¢év
szeptemberében.

(3) Az onkormanyzat hivatalos lapja tartalmazza a Képvisel6-testillet fobb dontéseit,
amelyek a lakossag széles korét érintik, emellett rendszeres tajékoztatast ad a helyi
kozélet eseményeirdl; a lapot a telepiilés lakoi téritésmentesen kapjak kézhez.

(4) Az 6nkormanyzat hivatalos lapjanak megnevezése: Balkanyi Besz¢lo.

(5) A Képvisel6-testiilet a helyi Kkitiintetések és elismeréd cimek alapitasara és
adomanyozasara kiilon rendeletet alkot.

4. §

(1) Az Onkormdnyzat hivatalos honlapjanak cime: www.balkany.hu

(2) Az Onkormanyzat megjelend lapjanak cime: Balkanyi Beszél6

(3) Az Onkormanyzat altal alapitott dijak és elismerések adomanyozasaval kapcsolatos
szabalyokat az Onkorményzat kiilon rendeletben szabalyozza.

4. Az Onkormanyzat testvértelepiilései

5.8
(1) Slopnice - Lengyelorszag

(2) Lazari - Romania
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5. Az onkormanyzat feladat-és hataskorei

6.§

(1) A képvisel6-testiilet véleményt nyilvanithat és kezdeményezéssel élhet a feladat- és
hataskorébe nem tartozo, de a helyi kozdsséget érintd ligyekben.
E jogéval kiilonosen abban az esetben élhet, ha az iigy a telepiilés-fejlesztéssel és
iizemeltetéssel, a lakossagi kozszolgaltatasokkal all szoros kapcsolatban.

(2)A telepiilési Onkormanyzat képvisel6-testiiletének torvények altal elbirt kotelezd
onkormanyzati feladat- és hataskorét a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairol szolo
2011. évi CLXXXIX. torvény (tovabbiakban: Métv.) tartalmazza.

(3)Az 6nként vallalt 6nkormanyzati feladatokat a 2. szamu melléklet tartalmazza, a feladat
ellatasi formajanak megjeldlésével.

6. A képvisel6 dijazasa

7.§

(1) A képvisel6-testiilet tagjat megvalasztasanak idépontjatdl megbizatasa megsziinéséig
tiszteletdij illeti meg.

(2) A képviselok dijazasarol és szankcionalasardl kiilon rendelet rendelkezik.

7. A képvisel0 kotelezettségei

8. §

(1) A képvisel6 koteles:

a) részt venni a képviseld-testiilet iilésén, illetve a részére kijeldlt bizottsag
munkajaban;

b) a képviselé-testiileti iilés elott 2 nappal elsGsorban irasban, de szdban
mindenképpen koteles bejelenteni a polgarmesternek, ha a képviseld-testiilet
vagy a bizottsag iilésén valo részvételben akadalyoztatva van;

c) aképvisel6-testiileti tagsagaval osszeférhetetlen magatartast nem tanusithat;

d) aziigyben személyes érintettségének, Osszeférhetetlenségének bejelentésére;

e) atudomasara jutott allami, szolgalati, tizleti titkot megdrizni.

(2) Az a képviseld, aki a szabalyszertien kikiildott meghivoban megjelolt idépontban a
képviselo-testiilet iilésérdl részben vagy egészben tdvol marad ¢€s tavolmaradésat
alapos indokkal nem menti ki, igazolatlanul tadvol 1évének mindstil.

(3) A képviseld koteles a polgarmester vagy a jegyzé tudomasara hozni a lakossagi
¢szrevételeket, illetve megkereséseket.

(4) A telepiilési képviseld jogosult képviseldi fogadoorat tartani, ahol az eldre

meghatarozott idOpontban fogadhatja a valasztopolgarokat, illetve azokat a
személyeket, akik e mindségben kivanjak megkeresni.
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(5) A képviseléi fogadoodrat a telepiilési képviselé a Polgarmesteri Hivatal hivatalos
helyiségében, az altala eldre irasban bejelentett idépontban tarthatja meg.

(6) A képvisel6i fogadodra alatt a telepiilési képviseld csak és kizardlag képviseldi
munkaval, illetve a valasztok érdekeivel 0sszefliggd kérdésekkel foglalkozhat és csak
e tekintetben veheti igénybe a Polgarmesteri Hivatal tigyviteli kozremiikodését.

8. A képviselo-testiilet munkaterve

9. §

(1) A képviselo-testiilet tilésének helye a székhelye, esetenként donthet arrol, hogy az
iilést a székhelyétdl eltérd helyen tartja meg.

(2) A képvisel6-testiilet a gazdasagi programon alapuld éves munkaterv szerint dolgozik,
amelyet a polgarmester eldterjesztése alapjan fogad el.

(3) A munkatervnek tartalmaznia kell:

a) a képviseld-testiilet altal meghatarozott éves feladatokat és a végrehajtasukkal
Osszefiiggod tennivalokat,

b) jogszabaly, valamint jelen rendelet altal kotelez6en eldirt napirendeket,

C) a képviselo-testiileti iilés varhatdo idOpontjat, a napirendek cimét, az
eldterjesztéséért felelds személy megjelolését, a napirendhez kapcsolddod
kiegészitd jelentések megjelolését,

d) akozmeghallgatas idopontjat,

e) alakossagi forumokat, valamint azok tervezett napirendjét.

(4) A munkaterv 6sszeallitasahoz a polgarmester koteles javaslatot kérni:
a) aképvisel6-testiilet tagjaitol,
b) aképvisel6-testiilet bizottsagaitol,
C) ajegyzotol,
d) anemzetiségi onkormanyzattol.

(5) A munkaterv el6terjesztésével egyidejiileg tajékoztatni kell a képviselO-testiiletet a
munkatervbe fel nem vett — irasban elGterjesztett — javaslatokrol és azok mellézésének
indokairdl.

9. Ulések tervezése, elokészitése

10.§

(1) A Képvisel6-testiilet tagjainak szama 9 f6. A névjegyzék nyilvantartasardl a jegyz6
gondoskodik. (2. szamau fiiggelék)

(2) A képviselo-testiilet alakulo, rendes és rendkiviili ilést tart. Az iilést tobb egymast
kovetd tilésnapra is 0ssze lehet hivni.
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11.§

(1) A képviselo-testiilet alakulo {ilését a helyi valasztasi bizottsag elndke nyitja meg,
ismerteti a helyi dnkormanyzati képviselok €s a polgarmester valasztas eredményét,
atadja a helyi dnkorményzati képviselok €s a polgdrmester valasztdsan megvalasztott
képviselok megbizo levelét, majd felkéri a legidésebb képviselot (korelndk) a
korelnoki feladatok ellatasara. A korelndk a polgarmester eskiitételéig vezeti az
alakulo tilést.

(2) A korelnok akadalyoztatasa esetén, a soron kovetkez6 nem akadalyoztatott legidésebb
képviselot kell felkérni.

(3) Az alakul6 tilésrol tavollévok a képviseld-testiilet eldtt teszik le az eskiit, a képviseld
az eskii letételéig nem vehet részt a képviseld-testiilet munkéjaban, tiszteletdijra és
koltségtéritésre csak attol az idéponttdl jogosult, amikor az eskiit letette.

12.§

(1) A képvisel6-testiilet a megalakulas kimondasat kovetéen a polgarmester javaslata
alapjan — titkos szavazassal megvalasztja az alpolgdrmestert. A szavazatszamlalo
bizottsagot a két legfiatalabb képviselo és a korelndk alkotja.

(2) A szavazatok leadasa utan a két legfiatalabb képviselé a korelnok feliigyelete alatt
Osszeszamlaljak a szavazatokat, és a korelnok kihirdeti az eredményt.

(3) Ha a szavazasnal nincs meg a mindésitett tobbség, ismételt szavazast kell tartani.
(4) Ha a megismételt szavazas is eredménytelen, 0j jelolést és szavazast kell tartani.

(5) Az alpolgarmester valasztasaval kapcsolatos titkos szavazasrdl kiilon jegyzokonyv
késziil, mely tartalmazza:
a) a valasztas idépontjat
b) a valasztopolgarok szamat
c) amegjelent valasztopolgarok szamat
d) a szavazatok Osszesitését
e) a bizottsag elnokének és tagjainak alairasat.

(6) A titkos szavazasrol késziilt jegyzOkonyvet az alakuld iilés jegyzOkonyvéhez kell
csatolni.
13. §

(1) A képviselo-testiilet az alakulo iilésen valasztja meg allando bizottsagainak elnokét és
képviseld tagjait. A bizottsagok elndkére és képviseld tagjaira barmely képviseld tehet
inditvanyt. Jelolt az lesz, aki megkapta a jelenlévd képviselok tobb mint felének igen
szavazatat.

(2) Ha barmelyik bizottsagi elndk vagy tag megvalasztasanal nincs meg a sziikséges
tobbség, e tisztség tekintetében a 12.§ megfelelden alkalmazando.

(3) Az alakulo iilésen a polgarmester illetményére (tiszteletdijara) koltségatalanyara a
Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag tesz javaslatot.
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10. A képviselé-testiilet iilése
14.§

(1) A képviselo-testiilet {ilése nyilvadnos, azon barmely dallampolgar részt vehet és
felszolalhat. A sz6 megadasarol a képviseld-testiilet vita nélkiil, egyszerti tobbséggel
dont.

(2) A képviselo-testiilet zart tilést tart a Motv. 46. § (2) bekezdésében meghatarozottak
szerint.

(3) Zart tilést rendelhet el a képvisel6-testiilet a vagyonaval vald rendelkezés és az altala
kiirt palyazat targyalasakor, ha a nyilvanos targyalas iizleti érdeket sértene. Az tizleti
érdek fennallhat Onkormanyzati részrél, valamint a napirenddel érintett mas
személynél, szervezetnél is. Zart {ilés megtartasat a képviseld-testiilet tagja és a jegyzo
inditvanyozhatja.

(4) A zart tlésen a képviselO-testiilet tagjai, a jegyz0, az aljegyz0, tovabba meghivasa
esetén az érintett és a szakértd, valamint szakértoként a Polgarmesteri Hivatal
irodavezetdi és ligyintézdi vesznek részt, az adott napirendi pontokhoz kapcsolodoan.
Torvény eldirhatja, mely esetben kdtelez6 az érintett meghivasa.

A Motv. 46. § (3) bekezdése értelmében a nemzetiségi dnkorméanyzat elndke kizarolag
az altala képviselt, nemzetiséget érintd ligy napirendi targyaldsakor vehet részt a zart
iilésen.

(5) Az (1) - (4) bekezdésben foglaltak a bizottsagok {iléseire is értelemszerlien
vonatkoznak.
A zart iilésrdl késziilt jegyzokonyvbe a képviseld-testiilet tagjai, a jegyzo, aljegyzo
tekinthetnek be.

(6) A kiilon torvény szerinti kozérdeki adat és kozérdekbdl nyilvanos adat megismerhetd.
A zart tUlésen hozott hatdrozatokat nyilvanos {iilésen ki kell hirdetni, kivéve a
személyiségi jogokat érintd hatarozatokat, valamint a hatidrozat azon részét, mely
személyes adatot tartalmaz, az érintett hozzéajaruldsanak hidnyaban.

11. A képviselo-testiileti iilések nyilvanossaga
15. §
(1) A lakossagot a Képvisel6-testiilet {ilésérél a polgarmester az iilés idépontjat
megel6zéen legalabb 5 nappal tdjékoztatja. A tajékoztatds modja: a meghivo

kifiiggesztése az Onkormanyzat hirdetdtablajara.

(2) Az ilésen megjelent hallgatdsag az ilésteremben résziikre kijelolt helyen
tartozkodhat.

(3) Az (1) - (2) bekezdésben foglaltak a bizottsagok iiléseire is értelemszerlien
vonatkoznak.
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12. A rendes iilés
16. §

(1) A Képviselo-testiilet — az altala elfogadott munkatervet is figyelembe véve — altalaban
havonta egy rendes iilést tart, a julius 1-je és augusztus 31-e kozotti idészakot kivéve.

(2) A képvisel6-testiilet tilésének napirendjére a polgarmester tesz javaslatot, amelynek
alapjan a napirendet a képviseld-testiilet allapitja meg, ennek keretében dont azoknak
az elOterjesztéseknek a napirendre vétele kérdésében, amelyek napirendre vételét a
polgarmester nem javasolta.

(3) A képvisel6-testiilet a napirend kérdésében egyszerii sz6tobbséggel hataroz.

(4) A napirend elfogadasa utan az el6terjesztd az elfogadott napirendi ponthoz kotve van,
annak visszavonasara, a napirend valtoztatasara csak a képviseld-testiilet egyszerli
szOtobbséggel hozott dontése alapjan van lehetdség.

17.§
(1) A napirendi pontok targyalasi sorrendjét az alabbiak szerint kell meghatarozni:

1. tajékoztatdk, bejelentések;

2. rendeleti javaslatok;

3. hatarozati javaslatok, ezen beliil a beszamolo jellegii, de hatarozati javaslatot is
tartalmazo eldterjesztéseket hatrébb sorolva;

4. interpellaciok;

5. kérdések.

(2) Az (1) bekezdés 1. pontja szerinti tajékoztatok keretében a polgarmester irasban
szamol be:

a) a lejart hatarideji képviselO-testiileti hatarozatok végrehajtasarol,
b) az el6z6 iilés oOta tett fontosabb intézkedésekrdl, valamint a jelentGsebb
eseményekrol;

C) az atruhazott hataskorben hozott dontésekrol.

(3) A napirendi pontok megtargyalasat kdvetéen napirend utani felszolalasokra keriilhet
sor maximum 2 percben.

13. RendKiviili iilés
18. §

(1) A polgarmester rendkiviili iilést hivhat 6ssze. A meghivoban fel kell tiintetni az
Osszehivas indokat és a tervezett napirendi pontokat.

(2) Halasztast nem tiir6 indokolt esetben a képviseld-testiilet formalis meghivo nélkiil
telefonon vagy tavirati uton is 6sszehivhato.
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(3) A polgarmester koteles a rendkiviili testiileti {ilést Gsszehivni a képviselok
egynegyedének, vagy a képviseld-testiilet barmely bizottsaganak a rendkiviili iilés
indokat tartalmaz¢ inditvanyéara.

(4) Az inditvanyt a polgarmesternél kell eldterjeszteni.

(5) A polgarmester az inditvany benyujtasatol szamitott 3 napon beliil koteles az tilést
Osszehivni. A rendkiviili iilés 0sszehivasara vonatkozd meghivoban meg kell jeldlni a
rendkiviili iilés 0sszehivasanak indokat és tervezett napirend;ét.

(6) A rendkiviili iilésre a rendes iilésre vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni az e §-ban
meghatarozott eltérésekkel.

14. Az iilés rendjének biztositasa
19. §

(1) A képvisel6-testiileti tilésen részt vevo képviseldk, illetve minden jelen 1év6 személy
koteles a tanacskozas méltosagat tiszteletben tartani.

(2) Aziilés rendjének fenntartasardl az iilés elndke gondoskodik.

(3) A tanacskozas rendjének megtartasa érdekében az iilés elndke:

a) figyelmeztetheti azt a hozzaszolot, aki eltér a targyalt tématol, vagy a
tanacskozashoz nem illd, sértd kifejezést hasznal; ismétlédd esetben megvonhatja
tole a szot;

b) rendre utasithatja azt a képvisel6t, aki a testiileti iilés tekintélyét sért6 kifejezést
hasznal, stilyos esetben jegyzOkonyvi megrovasban részesitheti,

c) ismétl6do rendzavaras esetén a rendbontot — kivéve a képvisel6-testiilet tagjat — az
iilésterem elhagyasara kotelezheti;

d) ha a rendzavaras a tanacskozas folytatasat lehetetlenné teszi, az elndok az iilést
hatarozott idore félbeszakithatja, vagy elhagyhatja az elnoki széket és ezzel az
iilés az elndk visszatéréséig félbeszakad.

(4) Az ilés elnokének a rend fenntartasa érdekében tett — e rendeletben szabalyozott —
intézkedései ellen felszolalni, azokat visszautasitani, vagy azokkal vitaba szallni nem
lehet.

(5) A megjelent allampolgarokat a tanacskozas barmilyen modon torténé megzavarasa
esetén az iilés elndke rendreutasithatja, ismétlodo rendzavaras esetén az €rintetteket a
terem elhagyasara kotelezheti.

15. A képviselo-testiilet tanacskozasi rendje
20. §

(1) A képviselo-testiilet {ilésére szold meghivot a tervezett napirendek irdsos anyagaval
egyiitt kell kézbesiteni tigy, hogy azt a képviselok legalabb 5 nappal az iilés eldtt
megkapjdk. Azon napirendek irdsos anyagat, amelyeket a képviselok korabban
megkaptak, a meghivoval egylitt résziikre nem kell megkiildeni, de a meghivoban
utalni kell arra, hogy azok mely id6pontban keriiltek megkiildésre.
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(2) A meghivonak tartalmaznia kell az {ilés helyének és napjanak, kezdési idépontjanak, a
tervezett napirend targyanak ¢és eldadojanak, valamint a tervezett napirend
targyaldsédhoz tanacskozasi joggal kiilon meghivottak megjelolését is.

(3) A meghivoval egyiitt meg kell kiildeni azokat az el6terjesztési javaslatokat is,
amelyeknek napirendre vételét a polgarmester nem javasolta és ennek indokarol
roviden tajékoztatast kell adni.

(4) A rendkiviili iilésre sz0l6 meghivot legalabb 3 nappal az iilés megkezdése el6tt kell
kézbesiteni a tervezett napirendek irdsos anyagaval egyiitt.

(5) A képviselo-testiilet iilésére — a képviselokon kiviil — tanacskozasi joggal meg kell
hivni:
a) az egyéni valasztokeriilet alapjan illetékes orszaggytilési képviselot,
b) ajegyzobt,
C) abizottsagok nem képviseld tagjait,
d) a Polgarmesteri Hivatal bels6 szervezeti egységeinek vezetoit,
e) atémaban érintett intézményvezetdket,
f) anemzetiségi 6nkormanyzat vezet6jét,
g) az egyhazak vezetdit, ha a témaban érintett,
h) tovabba akinek jelenlétét jogszabaly kotelez6vé teszi, illetve
i) akinek meghivasat a polgarmester az egyes napirendek megtargyalasahoz
indokoltnak tartja.

(6) A jogszabaly erejénél fogva tanacskozasi joggal kotelezben meghivottak részére a
meghivoval egyiitt valamennyi el6terjesztést kézbesiteni kell; a polgarmester altal
esetenkénti tanacskozasi joggal meghivottak részére az 6ket érintd eléterjesztéseket
kell megkiildeni.

21. §

(1) A képviselo-testiileti iilést a polgarmester, akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester,
akadalyoztatasuk esetén a tanacsnok vezeti, akinek munkéjat a jegyzo segiti.

(2) Az llést az elndk nyitja meg, megallapitja a jelenlévd képviselok szamat és az iilés
hatarozatképességét.

(3) A hatarozatképesség biztositasa érdekében a polgarmester az iilés megkezdésére 30
percet meg nem halad6 varakozasi id6t rendelhet el.

(4) A polgarmester a hatarozatképességet az egész iilés alatt folyamatosan figyelemmel
kiséri és a hatarozatképtelenség bekovetkeztekor az iilést félbeszakitja.

(5) Amennyiben a hatarozatképesség rovid id6 alatt ismét biztosithatd, ugy a
polgarmester targyalasi sziinetet rendelhet el maximum 15 perc iddtartamra. A
targyalasi sziinet utan az iilés tovabb folytathato.

(6) Az iilés megnyitasat kovetden a levezetd elnok
a) eldterjeszti a napirendi javaslatot, tajékoztatast ad a siirg6sségi inditvanyokrol;
b) tajékoztatast ad a két iilés kozott tortént fontosabb eseményekrdl, beszamol a
lejart hataridejii hatarozatok végrehajtasarol;
C) napirendi pontonként megnyitja, vezeti, illetéleg lezarja a vitat, szavazasra
bocsatja a dontési javaslatokat;

9/76



1)

()

(3)

(4)

(5)

(6)

d) a hosszlira nyult vita lezarasa érdekében inditvanyozhatja a hozzaszélasok
id6tartaménak korlatozasat, vagy a vita lezarasat;

e) hozzaszoélaskor megadja, megtagadja, illetve megvonja a szot a jelenlévok
barmelyike tekintetében.

f) targyalasi sziinetet rendelhet el, az iilést meghatarozott ideig félbeszakitja,
vagy berekeszti.

16. Az eléterjesztés
22. §

A képviselo-testiilet elé¢ keriild elterjesztéseket a polgarmesternél lehet benyujtani
irasban.

El6terjesztésnek mindsiil a javasolt rendelet- és hatarozat-tervezet, a beszdmolo és a
tajékoztato.

A képviseld-testiilet elé eldterjesztést tehetnek:
a) aképviselok,
b) a polgarmester és az alpolgarmester,
c) aképvisel6-testiilet bizottsagai,
d) ajegyzd,
e) anemzetiségi onkormanyzat elnoke,
f) az intézményvezetok.

A (3) bekezdés b) és d) pontjaban emlitett elbterjeszték a Polgarmesteri Hivatal
koztisztviseldi kozil az elbterjesztés eldadojaként mas személyt is megnevezhetnek.
Ebben az esetben a megnevezett személy gyakorolja az elbterjesztd jogait, teljesiti
kotelezettségeit, de a mddositd, kiegészitd inditvanyok befogadédsarol csak az eredeti
eléterjesztd donthet.

A képviseld-testiilet tilésén 6nallo napirendi pontként olyan eldterjesztés targyalhato,
amely megfelel az eldterjesztésekkel szemben tamasztott kovetelményeknek.

Az elbterjesztésekkel szemben tamasztott altalanos kovetelményeket és az
eloterjesztések benyujtasanak rendjét jelen rendelet 3. szdmu melléklete tartalmazza.
17. Siirgoségi inditvany

23. §

(1) A napirend siirg6sségi targyalasat inditvanyozhatja:

a) barmely képviseld,

b) az alpolgarmester,

C) atémakor szerint illetékes bizottsag elndke,

d) ajegyzd,

e) apolgarmester ellenjegyzésével az onkormanyzat intézményének vezetdje.
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(2) Halaszthatatlan dontést igényld iigyben a siirgdsségi inditvanyt irasban, a siirgdsség
tényét megindokolva, legkésobb a testiileti iilést megel6z6 munkanapon, 14 o6raig, a
polgarmesterhez kell irasban benyujtani.

(3) A siirgdsségi inditvany elfogadasarol, vagy elutasitasarol a testiilet egyszerii
tobbséggel hataroz.

(4) A siirgésségi inditvanyt — amennyiben napirendre keriill — a képvisel6-testiilet a
meghivoban kozolt napirend elott targyalja.

(5) Két vagy tobb elfogadott siirgésségi inditvany esetén a targyalasok sorrendjét a
képviseld-testiilet hatarozza meg.

(6) Ha a képvisel6-testiilet nem ismeri el a siirgdsséget, akkor az ligyet egyszerti napirendi
javaslatként kell kezelni, s a napirendek meghatarozésakor kell allast foglalni arrdl,
hogy milyen sorrendben targyalja meg.

18. Napirend elotti felszolalas
24. §

(1) A képviselo-testiileti tilésen rendkiviili tigyben a targyalas megkezdése eldtt barmely
képviseld 2 perc idétartamban felszolalhat. A napirend el6tti felszolalasi igényt a
targy megjelolésével az iilés megkezdése eldtt legalabb 10 perccel korabban kell
kozolni az iilés vezetdjével.

(2) Amennyiben az {ilés vezetdje szerint a megjelolt targy nem mindsil rendkiviili
tigynek és ezért a napirend eltti felszolalas lehetOségét megtagadja, a képviseld
1gényérdl a testiilet vita nélkiil egyszerii szotobbséggel dont.

19. Interpellacio
25. §

(1) A képviseld a képviselo-testiilet feladat- és hataskorébe tartozd minden iigyben a
polgarmesterhez, alpolgarmesterhez, a jegyz6hoz ¢és az dallandd bizottsagok
elnokeihez interpellacidt intézhet.

(2) Az interpellaciot legkésébb a képviseld-testiileti ilést megel6z6en 3 nappal a
polgarmesternél kell benytjtani. Ezen hataridé elmulasztisa esetén az azt benyujto
képviseld valasztdsa szerint vagy kérdésként nyujthatdo be vagy interpellacioként
olyan képviselo-testiileti iilésen adhatd, amellyel kapcsolatban a 3 napos hatdridd
teljesiilt.

(3) Az interpellacionak tartalmaznia kell a képviseld nevét, az interpellacio targyat és a
cimzettjét.

(4) A polgarmester minden iilés elején bejelenti a képviseld-testiiletnek a beterjesztett
interpellacidkat.
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(®)

(6)

1)

)

(3)

(4)

(5)

(6)

(1)

()

1)

Ha az interpellald képviseld a képvisel6-testiileti iilésen nincs jelen, az interpellaciot
elnapoltnak kell tekinteni.

Az interpellalot az irasbeli beterjesztés mellett a szobeli el6terjesztés joga is megilleti,
amely 5 percnél hosszabb id6tartamt nem lehet.

26. §

Az interpellaciora adott valasz legfeljebb 5 perc lehet. A valasz elhangzasa utan —
irasban adott valasz esetén a képviseld-testiilet kovetkezo iilésén — az interpellalod
képviseldnek legfeljebb 2 perces viszontvalaszra van lehetdsége.

Az interpelldciora adott valasz elfogadasarol az interpellald nyilatkozik. El nem
fogadédsa esetén arrol a képviseld-testiilet vita nélkiill — egyszerli szotobbséggel —
hatéroz.

Ha az interpellaciora adott valaszt a képviselO-testillet sem fogadja el, tovabbi
vizsgalat és javaslattétel céljabol az altala kijeldlt bizottsag elé utalja. A bizottsag a
valaszat a kovetkez6 rendes iilésen terjeszti elo.

Ismételt el nem fogadas esetén a polgarmester javaslatara a képviseld-testiilet dont az
interpellalo altal felvetett kérdés lezdrasanak modjarol.

Az interpellald részére az elOkészitést igényld esetekben a valaszt irdsban kell
megadni az tilést kdvetd 15 napon beliil.

Az interpellaciokrodl a jegyzo - a Polgarmesteri Hivatal utjan — nyilvantartast vezet.
20. Kérdés
27. §

A telepiilési képviseld a képviseld-testiileti tilésen a polgarmester, az alpolgarmester, a
jegyzo, a bizottsag elndke felé dnkormanyzati ligyekben kérdést intézhet, amelyre az
iilésen — vagy legkésObb 15 napon beliil irdsban — érdemi valaszt kell adni.

A kérdésekre az interpellaciora vonatkozo szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni
azzal az eltéréssel, hogy a kérdéseket a képviselO-testiilet iilésének kezdetéig a
polgarmesternél irasban kell benyujtani, és a képvisel6-testiilet a valasz elfogadasarol
nem szavaz.

21. Vita

28. §

Az iilés elnoke minden napirendi pont felett vitat nyit, melynek soran:
a) az eldterjesztd a napirendhez a vita eldtt szoban kiegészitést tehet,
b) a bizottsagok elnokei ismertetik a bizottsagok véleményét,
c) az el6adohoz a képviselO-testiilet tagjai, valamint a tanacskozasi joggal részt
vevok kérdéseket tehetnek fel, amelyre az eldado koteles rovid valaszt adni,
d) anapirend eldaddjat a vita lezarasat kovetden a zarszo joga is megilleti.

12/76



(2) Barmelyik képviselé napirendi pontonként egy-egy alkalommal legfeljebb egy perces
felszolalasi idotartamban a vitdit megel6zden az eléadohoz a témdaval kapcsolatos
kérdéseket intézhet. Az Gsszes kérdés elhangzasa utan azokra a vita megnyitasa elott a
napirendi pont eldaddja valaszol legfeljebb 10 perc iddtartamban. Az eldadd a
valaszok megadéasanal igénybe veheti a tanacskozasi joggal nem rendelkezd szakértok
segitségét is.

(3) A valaszra észrevételeket tenni csak a vita megnyitasat kovetden, a napirendhez
kapcsolodo felszolalasok soran lehet.

(4) Az eldterjesztd a javaslatot, illetve a telepiilési képviseld a modositd javaslatat a vita
bezarasaig megvaltoztathatja, és a szavazds megkezdéséig azt barmikor vissza is
vonhatja.

29. §

(1) A napirendi ponttal kapcsolatosan az el6terjesztohoz a képviselok és a meghivottak
kérdést intézhetnek.

(2) A kérdések elhangzasa utan a valaszadas, majd a hozzaszolasok kovetkeznek.

(3) Ha ugyanaz a személy ugyanazon el6terjesztéssel kapcsolatban masodszor, vagy
tobbszor is hozzaszolasra jelentkezik, az {ilésvezetd a hozzaszolast iddben
korlatozhatja, maximum két percben hatdrozza meg. Nem vonatkozik az id6beni
korlatozas a napirendi pont eldadojara, illetve arra, akihez kérdést intéztek.

(4) A napirendi pont vitajat az elbterjeszté foglalja Ossze, egyuttal reagal az elhangzott
észrevételekre.

22. A felszolalasok és hozzaszolasok szabalyai
30. §

(1) A képvisel6-testiilet iilésein az alabbi felszolalasokra keriilhet sor:
a) felszolalas tigyrendi kérdésben,
b) napirendhez kapcsolodo felszolalas,
C) napirend utani felszolalas,
d) interpellacio,
e) kérdés.

(2) A képviselo-testiilet  felszolalasi  jogot adhat a nem tanacskozasi joggal
meghivottaknak. E kérdésben vita nélkiil egyszerii szotobbséggel dont.

(3) Ugyrendi kérdésben — az iilés vezetésével, rendjével dsszefiiggd, valamint az éppen
targyalt iigy targyalasi modjara, vagy a vita egészére; a targyalt napirendi pontot
érdemben nem érintd, dontést igénylé eljarasi kérdésre vonatkozdan - barmelyik
képviseld soron kiviil szot kérhet €s javaslatot tehet. Az iigyrendi javaslatrol a
képviseld-testiilet vita nélkiil egyszerli szotobbséggel hataroz.

(4) Az tgyrendi kérdésben szot kérd képviselonek az elndk felhivasara meg kell jelolnie
jelen rendelet azon szabalyat, amelyre hivatkozik.

13/76



(5) Amennyiben az {ilés elndke megallapitja, hogy a hozzaszolas nem ligyrendi kérdésben
vagy nem ¢ rendelet altal szabalyozott keretek kozott torténik, a hozzaszolot
figyelmezteti, ismétlddd esetben megvonja téle a szot. Ezen intézkedésekre koteles az
iilés elndke akkor is, ha az tligyrendi felszolalas targyaban tortént szavazast kovetden
barmely képviseld tartalmaban ismételten ugyanazt az tigyrendi felszolalést teszi. Az
iilés elndkének ezen intézkedései ellen felszolalni, azt visszautasitani vagy azzal vitdba
széllni nem lehet.

31.§

(1) A képviselok ¢és az iilésen tanacskozasi joggal megjelentek a napirendhez vald
hozzaszolasi szandékukat az {ilés elnokének jelzik. A felszolalasra a képviseloknek a
jelentkezés sorrendjében, a tandcskozési joggal megjelenteknek az altala megallapitott
sorrendben az elndk adja meg a szot.

(2) A napirend el6addjanak felszolalasi ideje legfeljebb 5 perc, a képviselok és mas
megjelentek napirendhez vald hozzéaszdlasanak ideje legfeljebb 3 perc, ismételt
szokérés esetén 2 perc.

(3) A napirendi pont targyalasa soran barmely felszolalo felszolalasi idejének lejartakor
egy alkalommal kérheti annak legfeljebb 3 perccel valo meghosszabbitasat. Kiilonosen
indokolt esetben — a napirendi pont kiemelt jelentGségére tekintettel — a képviseld-
testiilet egyszerti szotobbséggel hozott hatdrozatdval engedélyezhet az eldterjesztd
szamara ennél hosszabb iddtartamot. A kérésr6l a képviselO-testiilet vita nélkiil,
egyszerl szotobbséggel dont.

(4)A napirend el6adoja és torvényességi észrevétel esetén a jegyzO a vitaban soron kiviil
felszolalhatnak tobb alkalommal is.

(5) Amennyiben a felszolalas dontési javaslat modositasara iranyul, az erre vonatkozo
irasbeli javaslatot a vita lezardsaig az elndknél kell benyutjtani. Mddositd vagy
kiegészitd inditvanyt kizardlag a képviseldk, a bizottsagok, a jegyzd tehetnek.

32.§

(1) A rendelet-tervezetek targyalasa soran az iilésen tett nagyobb (ketténél tobb) modositd
javaslatokat irdsban kell benytjtani az iilést levezetd elnoknek, az {ilés megkezdéséig.
Amennyiben ez csak szoban keriil el6terjesztésre, akkor a rendelet-tervezet
eléterjesztdje javasolhatja annak napirendrdl valo levételét.

(2) Az elbterjesztd a javaslatot, illetve a telepiilési képviseld a modositod javaslatat a vita
bezarasaig megvaltoztathatja, és a szavazds megkezdéséig azt barmikor vissza is
vonhatja.

(3) A napirend el6adoja a szavazas megkezdés el6tt javasolhatja az elGterjesztés
napirendrdl torténd levételét. A javaslatrol a képviseld-testiilet vita nélkill egyszerii

szotobbséggel hataroz.

(4) Ha a napirendhez t6bb felszo6lald nincs, az elndk a vitat lezarja.
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(5) A vita lezarasat barmelyik képviseld javasolhatja, e kérdésben a képviselo-testiilet

felszolalas és vita nélkiil hataroz. Ez utobbi esetben is szot kell adni a javaslat
elhangzasaig hozzaszolasra jelentkezetteknek, akik jogosultak irasbeli mddositd és
kiegészitd javaslataikat benyujtani. Ezen személyek nevét az elnok ismerteti.

(6) A vita lezarasa utan a hatarozathozatal elétt a jegyzének szot kell adni, ha a javaslatok

torvényességét illetéen észrevételt kivan tenni.

23. A dontéshozatal szabalyai
33. 8

(1) A képviselo-testiilet 9 tagu, akkor hatarozatképes, ha az iilésen a képviseléknek tobb mint

)

(3)

(4)
(5)

(6)

a fele (6t f6) jelen van.

Ha az iilés kezdetekor az elnok megéllapitja a hatarozatképtelenséget, akkor az iilést nem
nyitjia meg. Ha az iilés folyaman barmikor, illetve a sziinet utdn az elndk
hatarozatképtelenséget allapit meg, akkor az {iilést bezarja vagy elnapolja.
A hatarozatképtelenség megallapitasa névsorolvasas és a jelenlévok nevének rogzitése
utjan torténik.

Szavazni személyesen kell. Személyesen ugy torténik a szavazas, hogy az iilés — titkos
szavazas esetén az {ilés, illetve a szavazds — helyszinén jelen 1év6 képviseld
kézfelemeléssel tartott szavazas esetén a kezét felemeli, titkos szavazas esetén a
szavazoélapot sajat keziileg kitdlti, név szerinti szavazas esetén sajat maga nyilatkozik.

A szavazas nyiltan vagy titkosan torténhet, a nyilt szavazas név szerinti is lehet.

Az ilésvezetd a jelenlévd képviselod-testiileti tagok 1/4-ének inditvanyara, név szerinti
szavazast rendel el. Képviselo-testiileti tag inditvanyara, a név szerinti szavazas
elrendelésérdl egyszerli szotobbséggel donthet a testiilet. A név szerinti szavazas
alkalméval a jegyz6 a névsor alapjan minden képvisel6t személy szerint szolit, és a
képviseld altal adott valaszt (igen, nem,) a névsorban rdgziti; a szavazas végén a
képviseld nyilatkozatat alairasaval hitelesiti.

A nyilt szavazas eredményét az iilésvezetd allapitja meg, illetdleg — a szavazatok téves
Osszeszamlaldsa miatt — elrendeli a szavazas megismétlését.

34.§

(1) Az iilésvezeto a vita lezarasa utan els6ként a modosito inditvanyokat, majd az eredeti és

végleges javaslatot teszi fel szavazasra.

(2) Amennyiben a javaslat megkapja a jelenlévé képviselok — elfogadashoz sziikséges —

tdmogatdsat (igen szavazatat), akkor a testiilet elfogadta a javaslatot. Ha a javaslat nem
kapta meg a jelenlévd képviselok — elfogadashoz sziikséges — tamogatasat (igen
szavazatat), akkor a testiilet nem fogadta el a javaslatot, és az nem emelkedhet
hatarozatta.

(3) Az alternativakat tartalmazé dontési javaslatok esetében, ha barmelyik javaslat a

szavazas soran megkapta a sziikséges tdmogatast, gy a tobbi javaslatot nem kell
szavazasra bocsatani.
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(4) A javaslat elfogadasahoz a jelenlévo képviselo-testiileti tagok tobb mint a felének igen
szavazata sziikséges.

(5) A megvalasztott képvisel-testiileti tagok tobb mint a felének (legalabb 5 f6) igen
szavazata (mindsitett tobbség) sziikséges a Motv. 50. §-aban foglalt targykorokben
sziikséges dontésekhez.

(6) Az (5) bekezdésben megjelolteken tilmenden mindsitett tobbség sziikséges:

a) a helyi népszavazas kiirasahoz,

b) koétvénykibocsatashoz,

C) a koltségvetési rendeletben meghatarozott szazalékot meghaladd Osszegii
hitelfelvételhez,

d) helyi koziigy onalld6 megoldasanak vallalasahoz, illetleg az arr6l torténd
lemondashoz,

e) a munkaterv elfogadasahoz,

f) kozteriilet elnevezéséhez, emlékmiiallitashoz,

g) a képviseld-testiilet hataskorének atruhazasahoz.

(7) A mindsitett tobbséget igényl6 kérdések jegyzékét 4. szamu melléklet tartalmazza.
35. §

(1) Az elndk a vita soran elhangzott javaslatokkal érintett részeket kiilon-kiilon bocsatja
szavazasra ugy, hogy el6bb a vitaban elhangzott mddositd és kiegészitd, majd az eredeti
javaslatot bocsatja szavazasra. Ha a mddositoé vagy kiegészitd javaslatot az eldterjesztd
befogadja, a modositd vagy kiegészitd javaslatrol az eredeti javaslatnak modositassal,
kiegészitéssel, javaslattal nem érintett pontjaival egyiitt kell a szavazasra vonatkozo
szabalyok alkalmazasaval szavazni. Képviseldi inditvanyra az el6terjesztd altal
befogadott javaslatrél is kiilon szavazast kell elrendelni.

(2) A szavazas szamszeri eredményének megallapitasa utan az elndk kihirdeti a dontést.

(3) A szavazas szamszerli eredményének megallapitasa és a dontés kihirdetése utan a
képviseld-testiilet ugyanazon iilésén ugyanazon napirendi pont targyaban ismételten
szavazast kizarolag az alabbi esetekben lehet:

a) ha a korabbi szavazas eredményeként elmaradt dontés miatti késedelem az
onkormanyzat tekintetében — kozvetleniil megfogalmazhatd — jogvesztéssel
vagy gazdasagi hatrannyal jar,

b) ha kézfelemeléssel tortént szavazas, a szavazatok megszamlalasaval
kapcsolatban felmertilt kétség esetén a szavazast kézfelemeléssel meg kell
ismételni

C) torvényességi okbol a jegyzd javaslatot tesz az ismételt szavazasra.

(4) Ismételt szavazasra minden napirendi pont tekintetében — e bekezdés masodik
mondataban foglaltak kivételével — 6sszesen egyetlen alkalommal lehet javaslatot tenni.
A javaslat megtételére annak indokai megjelolésével barmelyik képviseld, illetve az
eloterjesztd jogosult. Torvényességi okbol a jegyzO javaslatot tehet az ismételt
szavazasra. A javaslatrol a képviselO-testiilet — ha e rendelet masként nem rendelkezik —
vita nélkiil, azonnal dont.
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(5) A javaslat elfogadasahoz a jelen 1évé képviselok tobb mint felének igen szavazata
sziikséges (egyszerl szotobbség).

36. §

(1) A Képvisel6-testiilet az iilés idGtartamanak elhuzddasa esetén donthet arrdl, hogy az
iilést félbeszakitja és a kovetkezd munkanapon és a meg nem targyalt napirendeket
targyalasat tovabb folytatja.

(2) Az tilésvezet6 jogkorei:
a) megallapitja az {ilés hatarozatképességét,
b) javaslatot tesz az iilés napirendjére,
C) targyalasra bocsatja a napirendi pontokat,
d) sziinetet rendelhet el,
e) lezarja a vitat,
f) szavazasra bocsatja a dontési javaslatokat,
g) lezarja a napirendi pontok targyalasat,
h) rendre utasitja a Képvisel6-testiilet iilését megzavard képviselot,
1) bezarja az tilést.

(3) A Képvisel6-testiilet a meghatarozott targyalasi sorrendtdl tigyrendi javaslatra eltérhet.
Az ligyrendi javaslattal kapcsolatos dontést nem kell hatirozatba foglalni.

37.§

(1) A napirendi pont targyalasi sorrendje:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)

az eléterjesztd kiegészitést tehet az irasos eldterjesztéshez,

jogszabadly éltal meghatarozott esetben a konyvvizsgald ismertetheti véleményét,
az eldterjesztéssel kapcsolatban allast foglalo bizottsag ismerteti véleményét,

az eldterjesztéssel kapcesolatos kérdések,

vita az eldterjesztéssel kapcsolatban,

modosito javaslatok megtétele,

dontés a modositd javaslatokrol,

dontés az eredeti elGterjesztésben szerepld dontési javaslatrol.

24. Nyilt szavazas

38.§

(1) A nyilt szavazas az elndk altal kihirdetett, illetve elrendelt dontés szerint vagy
kézfelemeléssel, vagy név szerint torténik.

(2) Ha a szavazas kézfelemeléssel tortént, az elnok koteles a szavazatokat
megszamlaltatni. Kétség esetén a szavazast kézfelemeléssel meg kell ismételni.

(3) A szavazatok Osszeszamlalasa utan az elnok megallapitja a javaslat mellett, majd
ellene szavazok, végiil a tartozkodok szamat.
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25. Név szerinti szavazas

39. §

(1) Név szerinti szavazast kell tartani barmelyik képviseld inditvanyara, amelyrdl a
képviselo-testiilet vita nélkiil, egyszerli szotobbséggel dont.

(2) Név szerinti szavazas esetén a képviselok névsorat abécé- sorrendben kell felolvasni.
A Kképviselok felallva ,igen”; ,,nem”; vagy ,tartozkodom” nyilatkozattal szavaz.
A jegyz6 a szavazast a névsoron feltiinteti, a szavazatokat 0sszeszdmolja €s a szavazas
eredményét a névsorral egylitt atadja az iilés elndokének.

(3) A szavazas eredményét az elnok hirdeti ki. A névsort, amely a leadott szavazatokat
tartalmazza, a jegyz6konyvhoz kell csatolni.

(4) Nem lehet név szerinti szavazast tartani, ha jogszabaly titkos szavazast ir el6.

(5) Ha jogszabaly kotelezOvé teszi, a név szerinti szavazast el kell rendelni.

26. Titkos szavazas

40. §

(1) A képviselo-testiilet titkos szavazast tart, illetve tarthat a Motv. 46. § (2) bekezdésében
foglalt ligyekben.

(2) A titkos szavazas boritékba helyezett szavazolapon, arra kijelolt helyiség és urna
igénybevételével torténik.

(3) A titkos szavazast a Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag bonyolitja le. A Pénziigyi ¢és
Gazdasagi Bizottsag elnoke a szavazatszamldlo bizottsdg elndkeként, az Pénziigyi és
Gazdasagi Bizottsag tagjai a szavazatszamlalo bizottsag tagjaiként jarnak el.

(4) E feladat ellatasa soran:
a) ismerteti a szavazas modjat és elkésziti a szavazolapokat,
b) Osszeszamolja a szavazatokat, megallapitja az érvényes és érvénytelen szavazatok
szamat,
C) aszavazasrol jegyzOkonyvet készit, amely tartalmazza:

a szavazas helyét, id6pontjat (napjat, a szavazas kezdetét és végét),
a bizottsag jelenlévo tagjainak nevét €s tisztségét,

a szavazas soran felvetddott koriilményeket,

a szavazas soran a bizottsag megallapitasait és hozott hatarozatait,
a szavazas eredményét,

d) a szavazasrdl készitett jegyzOkonyvet a bizottsag tagjai és a jegyzokonyv vezetdje
alairjak,
e) a szavazas eredményérdl a bizottsag elndke tesz jelentést a képviseld-testiiletnek.

18/76



27. A képviselo-testiilet dontései

41.§

(1) A képvisel6-testiilet dontései:

a) Onkormanyzati rendeletek
b) képviseld-testiileti hatarozatok.

(2) A Kképviselo-testiilet rendeleteit és hatarozatait kiilon-kiilon - a naptari év elejétol

kezdédden - folyamatosan arab sorszammal és évszammal kell ellatni.

(3) A rendeletekrdl és a hatarozatokrol a jegyzo nyilvantartast vezet.

1)

()

(3)

(4)

1)

()

(3)

28. A rendelet-alkotas szabalyai
42. §

A képvisel6-testiilet rendelet-tervezeteinek elGterjesztési rendjére az eldterjesztések
rendjérdl szolo 3. és 5. szamu mellékletet kell alkalmazni.

Rendelet alkotasat barmelyik képviseld, a targy szerint illetékes bizottsag és a jegyzo
irasban kezdeményezheti a polgarmesternél. (5. Szdmii melléklet)

Amennyiben a rendelet-tervezetet targyalasra alkalmas moddon nyujtottak be, azt a
polgarmester koteles a soron kdvetkez6 rendes {ilés napirendi javaslataba felvenni.

A képvisel6-testiilet elhatarozhatja a rendelet-tervezet / javaslat / kétfordulds targyalasat
is.

43.§

A rendelet-tervezet szakszerii elékészitésérol a jegyzO gondoskodik, a Pénziligyi és
Gazdasagi Bizottsag, valamint a targy szerint illetékes bizottsag kozremiikodéseével.

A megalkotott rendeletek kihirdetésérdl, nyilvantartasarol, folyamatos karbantartasardl a
jegyzd gondoskodik, és sziikség esetén kezdeményezi a rendeletek modositasat, hatalyon
kiviil helyezését.

A képviselo-testiilet altal alkotott rendeletek megjelolése annak kihirdetése sordan az
alabbi sorrendben: Balkdny Varos Onkormédnyzat Képviselé-testiiletének, rendelet
sorszama (arab szammal, évente Ujra kezd6dden)/ évszam, a kihirdetés ideje (honap, nap)
az ,,onkormanyzati rendelet” kifejezés, €s a rendelet cime.

a) A képvisel6-testiilet altal elfogadott rendelet hiteles, végleges szovegét a jegyzo
szerkeszti meg. A rendelet a hirdetétablara valo kifliggesztés és a varos honlapjan valo
megjelenés napjan valik kihirdetetté.

b) A kihirdetett rendeletek egy példanya, a képvisel6-testiileti iilés jegyzOkonyvének
mellékleteként a Véarosi Konyvtarban megtekinthetd.
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(4) A lakossag szélesebb korét érinté rendelet-tervezeteket 8 napra koézszemlére kell
kifiiggeszteni, valamint Balkany Varos honlapjan kell megjelentetni, melynek
sziikségességérol a jegyzo dont.

(5) Az 6nkormanyzati rendeletet a polgarmester és a jegyz6 irja ala.

29. A hatarozat-hozatal szabalyai
44. §

(1) A képvisel6-testiilet onkormanyzati hatosagi tigyben hozott hatarozataira — a Motv-ben
foglalt eltérésekkel — a kozigazgatasi hatosagi eljaras altalanos szabalyait kell alkalmazni.

(2) A hatarozatok jeldlése: a hatarozat sorszama / évenként ujra kezd6dbéen / arab szammal,
per évszam, zarojelben az iilés datuma (hd, nap) szamu hatarozata. (pl.: 1/2013. (L. 23.)
szamu hatérozata.

(3) A képvisel6-testiilet szamozott hatarozata tartalmazza a testiilet dontését sz szerinti
megfogalmazasban, valamint a végrehajtas hataridejét és a végrehajtasért felelos személy
megnevezeset.

(4) A képvisel6-testiilet - a szavazati aranyok rogzitésével - alakszer(i hatarozat nélkiil dont:

a) a meghivoban nem szereplé napirend(ek) targyalasar6l vagy a napirendnek az iilés
napirend;jérdl vald levételérdl,

b) nyilvanos képviselO-testiileti iilésre jelolt napirend(ek)nek zart ilésen valod
targyalasarol,

C) napirend targyalasa lezarasanak kezdeményezésérol,

d) hatarozat- (rendelet-) tervezet modositasara, kiegészitésére iranyulo javaslatrol,

e) titkos szavazas elrendelésérol,

f) felvilagositas kérés irasbeli megtételérdl,

g) tajékoztatd tudomasul vételérdl,

h) tgyrendi kérdésekrol,

i) feladat-meghatarozast nem tartalmazo eldterjesztések elfogadasarol.

(5) A bonyolultabb, tobb modositdé inditvany elbterjesztésérdl, valamint a szdoban tett
javaslatrol hozott dontés sz6 szerinti megfogalmazasanak idejére az iilésvezetd az iilést
felfiiggesztheti.

(6) A képviselo-testiilet altal hozott hatarozatok ko6zlésérdl, nyilvantartasarél a jegyzd

gondoskodik.

30. A képviselo-testiilet iilésének jegyzokonyve

45, §

(1) Az ilésen elhangzottakat hangfelvételen rogziteni kell. A Képviseld-testiilet iilésérél web
kameraval rogzitett képfelvétel is késziil.
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(2) A jegyzOkonyv tartalmazza:

a)

b)
c)

d)

€)
f)

9)
h)
i)
j)
K)
1)

az iilés jellegét (rendes vagy rendkiviili), illetve annak mddjat (nyilvanos vagy zart
ilés)

az Ulés helyét, idépontjat;

a megjelent képviselok és meghivottak, az iilésen tanacskozasi joggal résztvevok
neveét;

a hatarozatképesség megallapitasat, az igazolt vagy igazolatlan tdvolmaradas tényének
megallapitasat;

az elfogadott napirendet;

napirendi pontonként az eléadod és a felszolald nevét, a kérdéseket és a hozzaszolasok
1ényegét, illetve kérelemre a sz6 szerint elhangzottakat;

a szavazas modjat, szamszerli eredményét és a dontés szovegét, kiilon inditvanyra a
nemzetiségi véleményt;

az lulést vezetd elndk esetleges intézkedéseit, illetve az {ilésen tortént fontosabb
eseményeket;

az interpellaciok, kérdések, felvilagositas kérések szovegét, az azzal kapcsolatos
valaszokat, egyéb dontéseket;

a jegyz0 esetleges torvényességi észrevételeit;

az 1ilés bezarasanak idopontjat;

a hatarozatképtelenség miatt félbeszakadt iilés idopontjat és a jelen 1évd képviseldk
névsorat.

(3) A jegyzO6konyv mellékletei:
a) meghivo,
b) jelenléti iv,
C) az igazoltan és az igazolatlanul tavolmaradt képvisel6k, az egyes napirendek

megtargyaldsahoz tanacskozasi joggal meghivottak névsora,

d) a megtargyalt el6terjesztések,

e) az irasban benyujtott hozzaszolasok,

f) ajegyzOkonyvben nem részletezett rendelet,
g) egyéb irasos inditvanyok.

(4) A képviselo-testiilet jegyzOkonyvének elkészitésérol a jegyz6 gondoskodik.

(5) A (2) — (3) bekezdések szerint felszerelt jegyz6konyvbol harom példany késziil:

a) az eredeti példanyt a jegyz6 kezeli,

b) a masodik példanyt a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Kormanyhivatal
vezetdjéhez kell tovabbitani az iilést kovetd 15 napon beliil,

€) aharmadik példanyt a varosi konyvtar kapja meg.

(6) Az iilésrol készitett hangfelvétel jegyzOkonyvnek mindsiil, azt az altalanos szabalyok
szerint kell tarolni és meg0rizni.

46. §

(1) A zart iilés jegyzOkonyveinek formai és tartalmi kovetelményei megegyeznek a nyilvanos
iilésrdl keésziilt jegyzOkonyvek kovetelményeivel, azzal a kiilonbséggel, hogy azok

a) nem nyilvanosak,

b) Onkormanyzati rendeletet nem tartalmazhatnak,

c) két példanyban késziilnek az (5) bekezdés a) és b) pontjaban foglaltaknak
megfelelden.
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(2) A kozmeghallgatas jegyzokonyvénél — értelemszertien — a nyilvanos képvisel6-testiileti
ilés jegyzokonyvére vonatkozo eldirasokat kell alkalmazni.

31. A jegyz6konyvbe betekintés szabalyai

47.§

(1) Feltételei a Polgarmesteri Hivatal Szervezés és Titkarsagon.

(2) A Képviselo-testiilet nyilvanos iiléseir6l késziilt jegyzékonyveket és web kamera
felvételeket a www.balkany.hu honlapon meg kell jeleniteni. Annak modjat és hataridejét
a képvisel6-testiilet kiilon hatarozatban szabalyozza.

1)

()

(3)
(4)

(1)

()

(3)

(4)

()

32. A kdozmeghallgatas
48. §

A képvisel6-testiilet évente legalabb egyszer — a munkaterv szerint — elére
meghirdetett kozmeghallgatast tart.

A kozmeghallgatds idépontjat legalabb 15 nappal korabban a helyben szokasos
modon kozz¢ kell tenni.

A kdzmeghallgatast a polgarmester vezeti.

A kozmeghallgatas alkalmaval az allampolgéarok és a telepiilésen miikddd tarsadalmi
szervezetek, egyesiiletek, civil szervezddések képviseldi kozérdekli iigyben a
képviseld-testiilethez, az egyes telepiilési képviselokhoz, a jegyzOhoz kérdéseket
intézhetnek, illetve kdzérdeki javaslatot tehetnek.

49. §
A kozmeghallgatason elhangzott kérdésekre lehetdleg azonnal valaszolni kell.

Amennyiben a kozérdekli kérdés vagy javaslat az iilésen nem valaszolhato meg,
illetéleg nem donthetd el, a meg nem valaszolt kozérdekli kérdést és javaslatot a
képviselo-testiilet illetékes bizottsaganak meg kell vizsgélnia. A kérdést az illetékes
bizottsdg 15 napon belill megvalaszolja a kérdezének. A valaszrol a képviseld-
testiiletet a soron kovetkezd iilésén tajékoztatni kell.

A kivizsgalt kozérdeki javaslatot az illetékes bizottsag koteles a soron kovetkezo
képviseld-testiileti ilés elé terjeszteni. A javaslatrol a képviseld-testiilet szavaz. A
képviselod-testiilet dontésérdl a javaslattevot 8 napon beliil tajékoztatni kell.

A kozmeghallgatas Osszehivasara, a meghivottak korére a képviseld-testiilet tilésére
vonatkoz6 altalanos szabalyok az irdnyaddak azzal, hogy a meghivottak kore

bdvithetd.

A kozmeghallgatasrol kiilon jegyzokonyv késziil.
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33. Lakossagi forum
50. §
(1) A polgarmester vagy a képvisel6-testiilet elore meghatarozott kozérdekli kérdésben,
illetéleg a jelentdsebb dontések eldkészitésére az allampolgarok és a tarsadalmi
szervezetek kozvetlen tdjékoztatdsa, véleményének kikérése céljabol lakossagi

foérumot hivhat 0ssze.

(2) A lakossagi forum egyarant Osszehivhatd a telepiilés egészét vagy annak nagyobb,
illetéleg egy részét érintd targykorokben.

(3) A lakossagi forum meghirdetésére, lebonyolitasara, valamint a meghivottak korére a
kozmeghallgatas szabdlyai alkalmazandok.
34. Helyi népszavazas, népi kezdeményezés
51. §

(1) A helyi népszavazas, népi kezdeményezés rendje a torvényben foglaltak alapjan.

35. A bizottsag jogallasa; az allando bizottsag
52. §

(1) A képviselo-testiilet Onkormanyzati feladatok ellatasara allando vagy ideiglenes
bizottsagokat hozhat 1étre.

(2) A bizottsagoknak képviselO-testiileti és kiils6 tagjai lehetnek.

(3) A bizottsagok elnokbol ¢és tovabbi tagokbol allnak. A képviselo-testiilet altal
1étrehozott allando bizottsagok kiillonbozo 1étszamuak, dsszetételiiek lehetnek.

(4) A képviselo-testiilet allandé bizottsagait, azok maximalis 1étszamat ezen rendelet
6. szamu melléklete tartalmazza.

(5) A bizottsagok belsé miikddésiik szabalyait a jogszabalyok, valamint jelen Szervezeti
¢s Miikodési Szabalyzat keretei kozott maguk hatdrozzak meg.

53.§

(1) Az allando bizottsag feladata, hogy folyamatosan segitse a képviseld-testiilet
tevékenységét, munkajanak eredményességét.
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(2) Az allando bizottsag altalanos feladatai:

a) dont a hataskorébe utalt tigyekben;

b) a képviseld-testiilet dontéseinek elokészitése érdekében megvitatja és allast
foglal a feladatkorébe tartozo ligyekben, beleértve a képviselO-testiilet elé
kertil6 eldterjesztések véleményezését is;

c) el6késziti a munkatervben meghatarozott el6terjesztéseket;

d) kozremtkodik a feladatkorébe tartozd Onkormanyzati rendeletek és
hatarozatok elokészitésében;

e) feladatkorében ellendrzi a Polgarmesteri Hivatalnak a képviseld-testiilet
dontéseinek elokészitésére, illetve végrehajtasara iranyuld munkajat;

f) javaslatot tesz a képviselo-testillet hataskorébe tartozd és a Dbizottsag
feladatkorét érinté személyi kérdésekben,

g) felkéri a polgarmestert adott témakorok megvizsgalasara és eldkészitésére
hatarid6 megjeldlésével.

(3) Az allando bizottsagok részletes feladat- és hataskoreit, a képvisel6-testiilet altal a
bizottsdgokra atruhdzott hataskorok jegyzékét jelen rendelet 7. szamu melléklete
tartalmazza.

(4) A Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag ellatja tovabba:

a) az onkormanyzati képviselok Osszeférhetetlenségének megallapitasara iranyuld
kezdeményezés kivizsgalasat, melynek eredményérdl eldterjesztést készit a
képviseld-testiilet soron kovetkezo iilésére,

b) nyilvantartja és ellenérzi a polgarmester, alpolgarmester ¢s az onkormanyzati
képviselok vagyonnyilatkozatat,

C) javaslatot tesz a polgarmester illetményének emelésére.

(5) A képviseld-testiilet a bizottsagokra atruhazott hataskor gyakorlasahoz utasitast adhat,
e hataskort visszavonhatja. A képviseld-testiilet a bizottsdgra atruhdzott hataskorét
mindsitett tobbséggel hozott dontésével esetileg magahoz vonhatja.

(6) A  Dbizottsagok tagjai névjegyzékének naprakész nyilvantartasarol a jegyzo
gondoskodik.

36. Az ideiglenes bizottsag
54. §

(1) A képviselo-testiilet indokolt esetben altala meghatarozott feladat ellatasara ideiglenes
(eseti) bizottsagot is létrehozhat. E bizottsag létszamat és, részletes feladatait a
képviselo-testiilet a 1étrehozaskor allapitja meg.

(2) Az ideiglenes bizottsag megbizatasa feladatanak elvégzéséig, illetve az errdl szolo
jelentésnek a képviseld-testiilet altal torténd elfogadasaig tart.

(3) Az ideiglenes bizottsag feladata kiilonosen:
a) esetenként jelentkezd, mérlegelést és koriiltekintést igénylé feladatok
végrehajtasanak eldkészitése;
b) egyes képviselO-testiileti rendeletek, dontések eldkészitése, végrehajtasanak
ellendrzése;
C) tarsulasi megallapodasok el6készitése;
d) vizsgalatok, ellenérzések lefolytatasa.

24176



(4) Miuikodésére az allando bizottsagokra vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.

37. A bizottsagok szervezete és miikodési rendje
55. §
(1) A bizottsagok elndkére és tagjaira barmelyik képviseld javaslatot tehet.

(2) A bizottsagok nem képviseld (kiilsG) tagjaira javaslatot tehet: barmely képviseld, s a
telepiilésen bejegyzett és az Onkormanyzathoz bejelentkezett tarsadalmi és civil
szervezet.

(3) Barmelyik képviseld javaslatot tehet a képviseld-testiiletnek a bizottsag elndke és tagjai
személyének megvaltoztatasara.

(4) A bizottsagi tagsag megszinik:
a) a bizottsagi tag halalaval,
b) lemondassal,
C) Osszeférhetetlenség fennallasa miatt,
d) a képviselo-testiillet megbizatasanak lejartaval, a bizottsag és a bizottsagi,
illetve a képvisel6i mandadtum megsziinésével,
e) valasztdjog elvesztésével,
f) felmentéssel.

(5) A bizottsagok munkajat a Polgarmesteri Hivatal dolgozoi koziil a jegyzo altal kijelolt
bizottsagi titkar segiti, aki koteles az elndk altal meghatarozott idépontig a bizottsag
altal elfogadott hatarozatokat irasba foglalni, €s a bizottsag elnokének rendelkezésére
bocsatani.

38. A bizottsag iilései
56. §

(1) A bizottsag iilését az elnok hivja Gssze és vezeti. Az elndk akadalyoztatasa esetén a
bizottsagot tagjai koziil egyszerii tobbségi szavazattal valasztott helyettes vezeti.

(2) Az elnok koteles a hatarozatban, inditvanyban megjeldlt hataridén beliilre sszehivni a
bizottsagot:
a) aképvisel6-testiilet hatarozatara,
b) apolgarmester inditvanyara,
C) abizottsagi tagok legalabb felének inditvanyara.

(3) A bizottsag iilésének meghivojat az ilést megelézéen ki kell fliggeszteni a
Polgarmesteri Hivatal hirdet6tablajara.

(4) A bizottsag tilésére az irasos anyagok megkiildésével egyidejiileg meg kell hivni a
polgarmestert, az alpolgarmestert, a jegyzot, a témaban érintett intézményvezetoket,

valamint a nemzetiségi 6nkormanyzat elnokét.

(5) Indokolt esetben a bizottsag siirgdsen is felvehet sajat napirendjére eléterjesztéseket.
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57.§

(1) A bizottsag elé eldterjesztést tehetnek az e rendelet 23.§ (3) bekezdésében felsoroltak,
valamint a polgarmester vagy a jegyz0 altal erre felhatalmazott egyéb személyek.

(2) Barmely képvisel6 javasolhatja a bizottsag elnokének a bizottsag feladatkorébe tartozo
kérdés megtargyalasat. A bizottsdg elndke az inditvanyt a bizottsadg legkdzelebbi iilése
elé terjeszti, melyre koteles az inditvanyozo képvisel6t meghivni. A képviseld
javaslatdt a bizottsdg a javaslat benyujtasat kovetd 30 napon beliill koteles
megtargyalni.

(3) Barmely képvisel6 kezdeményezheti a képviselO-testiiletnél bizottsagi dontés
feliilvizsgalatat.

(4) A bizottsag hatarozatképességére és hatarozathozatalara a képviseld-testiiletre
vonatkoz6 szabalyok irdnyaddak.

58. §

(1) A bizottsag tlésérél jegyzOkonyvet kell késziteni. Elkészitésére, tartalmara a
képviselo-testiilet iilésére vonatkozo szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni. A
jegyzOkonyvet a bizottsadg elndke vagy helyettese mellett a jegyzékonyv vezetdje irjak
ala.

(2) A bizottsag atruhazott hataskorben hozott dontését alakszer(i hatarozatba foglalja,
melyet a bizottsag elndke ir ala.

(3) A bizottsag miikodésével Osszefiiggd elokészitési, szervezési és adminisztracios
feladatokat a Polgarmesteri Hivatal belsd szervezeti egységei, annak vezetdi altal
kijelolt koztisztviselOk latjak el.

39. Egyiittes bizottsagi iilések
59. §

(1) Tobb bizottsag feladatkorébe tartozd tigyek megtargyalasa céljabol (koltségvetés,

zarszamadas, jelentdsebb Onkorményzati rendelet, stb.) két vagy tobb bizottsag

egylittes iilést tarthat.

(2) Az egyiittes iilés idOpontjaban, helyében és napirendjében az érintett bizottsagok
elnokei allapodnak meg.

(3) Az egyiittes bizottsagi ilésen tanacskozasi joggal részt vehetnek, a kotelezéen
meghivandoak, valamint akiket a bizottsagok elndkei meghivtak.

(4) Az egyiittes lilés vezetésének rendjér6l és a szavazas modjarol a bizottsagok
elndkeinek kozds javaslata alapjan az tilésen résztvevd bizottsagi tagok dontenek.
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40. Kizaras a bizottsagi dontéshozatalbdl
60. §

(1) A bizottsag elnoke vagy tagja adott igyben bejelentheti elfogultsagat, ilyen esetben a
vitdban ¢és a dontéshozatalban nem vehet részt.

41. Vagyonnyilatkozat-tételi eljaras
61.§

(1) A képviselo-testillet a  polgarmester és az  Onkormanyzati  képviselok
vagyonnyilatkozatanak ellendrzésével, nyilvantartasaval az Pénziigyi és Gazdasagi
Bizottsagot bizza meg.

(2) A vagyonnyilatkozat kezelésének eljarasi szabalyai:

a) a vagyonnyilatkozatok e rendeletben meghatarozottaknak megfelelé kezeléséért
sajat hataskorében a Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag felelds,

b) a vagyonnyilatkozat tétellel kapcsolatos iratok nyilvantartisa a Pénziigyi ¢és
Gazdasagi Bizottsag feladata,

€) a vagyonnyilatkozatok tarolasara a Polgarmesteri Hivatal jegyz6 altal kijelolt
irod4jaban, fali pancélszekrényben keriil sor,

d) a vagyonnyilatkozatok kezelését ellatd bizottsag a szabalyzat rendelkezéseit koteles
alkalmazni a polgarmesterrel és a képviselokkel k6zOs haztartasban él6 hazas-
illetve élettarsara és gyermekére vonatkozoan is,

e) a vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatosan keletkezett iratokrol ¢és eljarasi
eseményekrol naplozas formajaban kiilon nyilvantartast kell vezetni,

f) a vagyonnyilatkozatot ellen6rzd bizottsag mellett a jegyz6 altal kijeldlt segitd
koztisztviseld jogosult a vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos konkrét technikai
tevékenységek ellatasara, az ellendrzést azonban csak a bizottsag végezheti el,

g) a polgarmester, a telepiilési képviseld felel6s sajat adatainak kozléséért az altala a
Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsagnak atadott, bejelentett adatok hitelességéért,
pontossagaért, teljességéért €s aktualitdsaert.

(3) Onkorményzati képviseld Osszeférhetetlenségének megallapitasat  barki
kezdeményezheti a  polgarmesternél. A  polgarmester  Osszeférhetetlenség
megallapitasara iranyuld kezdeményezést a Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsagnak adja
at kivizsgalasra.

42. A polgarmester
62. §

(1) A polgarmester a valasztopolgarok altal kdzvetleniil valasztott tisztségviseld, tagja a
képviseld-testiiletnek, megbizatasat féallasban latja el.

(2) A polgarmester legalabb 10 egymast kovetd munkanapot meghaladéan igénybe
veendd szabadsagat a Képviselo-testiiletnek elézetesen koteles bejelenteni. Ennél
rovidebb iddtartamu szabadsag tekintetében a polgarmester a kovetkezd rendes
testiileti lilésen tajékoztatja a képviseld-testiiletet.
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(3) A képviselo-testiilet egyes hataskoreinek gyakorlasat a polgarmesterre ruhazza.

(4) A képviselo-testiilet a polgarmesterre atruhazott hataskor gyakorlasahoz utasitast
adhat, e hataskort visszavonhatja.

(5) A képvisel6-testiilet a polgarmesterre atruhazott hataskorét mindsitett tobbséggel
hozott dontésével esetileg magahoz vonhatja.

43. A polgarmester feladatai
63. §

(1) A polgarmesternek a képvisel6-testiilet miikodésével Osszefliggd feladatai kiilondsen:
a) segiti a képviselok munkajat,
b) Osszehivja és vezeti a képvisel6-testiilet iiléseit,
c) képviseli az onkormanyzatot,
(2) A polgarmesternek a bizottsagok miitkodésével osszefiiggd jogkorei:
a) kotelezo jelleggel inditvanyozhatja a bizottsag 6sszehivasat,
b) felfiiggesztheti a bizottsag dontésének végrehajtasat, ha az ellentétes a
képviselo-testiilet hatarozataval vagy sérti az onkormanyzat érdekeit,
c) évente legalabb két alkalommal feladategyezteté megbeszélést tart a
bizottsagok elndkei részére.

(3) A polgarmester egyes egyéb jogkorei:
a) meghatarozza a Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldinek azon korét, akik
kinevezéséhez, vezetéi megbizasahoz, felmentéséhez, vezetdi megbizasanak
visszavondsdhoz, jutalmazasadhoz egyetértése sziikséges

(4) A polgarmester a jogszabalyokban és az SZMSZ-ben targyalt hataskorén tilmenden:
a) fogadja az 6nkormanyzattal kapcsolatban allo6 kiilfoldi partnerek képviseldit, és
a veliik valo targyalas soran el6zetesen megallapodast kdthet,
b) véleményt nyilvanit a telepiilést érinté kérdésekben,
c) nyilatkozik a sajtonak, a hirk6z16 szerveknek,
d) iranyitja az onkormanyzat kiiliigyi tevékenységét,
e) fenyofa allitasarol és tinnepi diszkivilagitasrol vald gondoskodas.

64. §
(1) A polgarmestert akadalyoztatasa esetén a Dél-Nyirségi Tobbcéli Onkormanyzati
Kistérségi Tarsulds Tanacsanak iilésén teljes joggal, kiilon meghatalmazas nélkiil az

altala megbizott személy helyettesiti.

(2) A polgarmester akadalyoztatasa esetében az alpolgarmester a lakossag szamara
fogadoorat tart a Polgarmesteri Hivatalban.

(3) A polgarmester atruhazott feladatait és hataskoreit az 3. szdmau fiiggelék tartalmazza.
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44. Az alpolgarmester
65. §
(1) Az alpolgarmester megbizatasat tarsadalmi megbizatasban latja el.
(2) Az alpolgarmester feladat- és munkamegosztasat és a polgarmester helyettesitésének

rendjét a polgarmester hatdrozza meg.

45, A Tanacsnok
66. §

(1) A képviselo-testiilet a polgarmesternek, barmely telepiilési képviselének a javaslatara
a telepiilési képviselok koziil egy f6 tanacsnokot valaszt.

(2) A tanacsnok feliigyeli a Képvisel6 — testiilet és szervei, valamint a civil szféra és a
lakossag kozotti kapcsolatokat.

46. A jegyzo
67.§
(1) A jegyzo:
a) el6késziti a képvisel6-testiilet, valamint a bizottsagok elé keriild
eloterjesztéseket;

b) ellatja a képviselo-testillet, a Dbizottsagok szervezési és ligyviteli
tevékenységével kapcsolatos feladatokat, biztositja miikodésének szakmai
feltételeit;

C) a képviselo-testiilet iilésének jegyzOkonyvét az tilést kdvetd 15 napon beliil
megkiildi az Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Kormanyhivatal vezet6jének;

d) a képviselO-testiiletet évente legalabb egy alkalommal tajékoztatja a
Polgarmesteri Hivatal munkdjardl, valamint az ligyintézés helyzetérdl.

(2) A jegyzo:

a) vezeti a Polgarmesteri Hivatalt;

b) rendszeresen tigyfélfogadast tart;

c) ellatja a torvényben vagy kormanyrendeletben eldirt allamigazgatasi feladatot,
hatosagi jogkort;

d) dont a hataskorébe utalt tigyekben;

e) ellatja a kozigazgatasi tevékenység korszerisitésével ¢és fejlesztésével
Osszefliggd feladatokat;

f) végzi a képviseld-testiilettel kapcsolatos propaganda, informacids, valamint
jogi ismeretterjesztd tevékenységet;

g) ellatja a Polgarmesteri Hivatal, mint koltségvetési szerv operativ gazdalkodasi
feladatai iranyitasat.

(3) A képvisel6-testiilet a jegyz6 javaslatara — a jegyzOre vonatkozo szabalyok szerint —

aljegyzOt nevez ki a jegyzd helyettesitésére, a jegyz0 altal meghatarozott feladatok
ellatasara. A kinevezés hatdrozatlan id6re szol.
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(4) A jegyz6t tavolléte, vagy akadalyoztatasa esetén az aljegyz0, illetve a Human, Jogi és
Igazgatasi Iroda vezetéje helyettesiti. A jegyzbi és aljegyzOi, illetve irodavezet6i
tisztségek egyidejli betdltetlensége, illetve tartés akadalyoztatasuk esetére a jegyzoi
feladatok ellatasanak rendjét a polgadrmester hatarozza meg.

47. Aljegyzo
68. §

(1) A polgarmester a jegyz0 javaslatara — a Motv. 82. § (1) bekezdésének megfeleléen —
aljegyz6t nevez ki a jegyzO helyettesitésére, a jegyzO altal meghatarozott feladatok
ellatasara.

48. A Polgarmesteri Hivatal

69. §

(1) A képviseld-testiilet egységes hivatalt hoz 1étre — Balkanyi Polgarmesteri Hivatal
elnevezéssel — az Onkormanyzat miikodésével, valamint a kozigazgatasi hatosagi
tigyek dontésre vald eldkészitésével ¢€s végrehajtdsaval kapcsolatos feladatok
ellatasara.

Amig az elektronikus ligyintézés targyi feltételei nem biztositottak, a kdzigazgatési
hatdsdgi eljards soran az elektronikus iigyintézés nem alkalmazhatd, kivéve, ha
jogszabaly masként nem rendelkezik.

(2) A Polgarmesteri Hivatal helyi koltségvetési szerv. A koltségvetés hatarozza meg a
Polgarmesteri Hivatal miitkodéséhez sziikséges eldiranyzatokat, miikodési, fenntartasi
koltségeket.

(3) A Polgarmesteri Hivatal eldiranyzatai feletti rendelkezési jogara tekintettel teljes korii
— jogi szemelyiséggel felruhazott —, Onalldan miikodd €s gazdalkodo koltségvetési
szerv, amely

a) egyrészt az onkormanyzat gazdalkodasanak végrehajto szerve,
b) masrészt az Oonkormanyzati igazgatas szerveként ellatja a jogszabalyokban
eldirt kozigazgatasi hatosagi feladatokat.

(4) A képviselo-testiilet a (3) bekezdés b) pontjaban foglalt kozigazgatasi hatosagi feladat-
¢és hataskorok vonatkozasdban nem iranyitja a hivatalt. Utasitasi jogot nem gyakorol,
de ellendrizheti az iigyintézés kulturaltsagat, valamint meghatarozza a hivatal
allomanyi l1étszamat.

(5) A képviselo-testiilet a polgarmester — a jegyz06 javaslatara tett — eldterjesztése alapjan a
Polgarmesteri Hivatal belsé szervezeti tagozodasat, munkarendjét, valamint
ligyfélfogadasi rendjét, feladat-ellatasi kereteit szervezeti és miikddési szabalyzatban
hatarozza meg. (4. szdmu fiiggelék)

(6) A Polgarmesteri Hivatal koztisztvisel6i, a jegyz0 a kozérdekii adatigénylésekkel
kapcsolatos feladatokat az adatvédelmi szabélyzat szerint latjak el.
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1)

()

(3)

(4)

(5)

(1)

70. §

A Polgarmesteri Hivatal egyiittmiikodési megallapodas szerint kdteles a nemzetiségi
onkorményzat munkéjat segiteni.

Ha a nemzetiségi Onkorményzat jogainak gyakorldsahoz az Onkorményzat dontése
szlikséges, a nemzetiségi dnkormanyzat erre iranyuld kezdeményezését a képviseld-
testiilet koteles a kovetkezd ilésén napirendre tlizni; ha a dontés az onkormanyzat
mas szervének hataskorébe tartozik, akkor az a kezdeményezés benyujtasatol
szamitott 30 napon beliil koteles dontést hozni.

A nemzetiségi onkormanyzat egyetértésével kell megalkotni a képviseld-testiiletnek
olyan rendeletét, amely a helyi kozoktatds, a helyi hagyoméanyapolads és kultura,
valamint a kollektiv nyelvhasznalat korében a nemzetiségi lakossdgot e mindségében
érinti.

A nemzetiségi Onkorményzatot érintd kérdésekben az eléterjesztést résziikre a
képviseld-testiilet iilését megeldzden 8 nappal meg kell kiildeni.

A Polgarmesteri Hivatal - kérésre — biztositja a nemzetiségi dnkormanyzat testiileti
mikodésének feltételeit, és ellatja az ezzel kapcsolatos teendodket, igy kiilondsen a
kisebbségi ~ Onkormdnyzat  testiileti = milkddésének  rendjéhez  igazodd
helyiséghasznalatot; a postai, kézbesitési, gépelési, sokszorositasi feladatok ellatasat;
ideértve az ezzel jard koltségek viselését is.

49. Z.4aro6 rendelkezések
71.§

Ez a rendelet 2013. majus 1-jén 1ép hatalyba.

2) A rendelet hatalyba lepesével egyidejiileg hatalyat veszti Balkany Varos

Onkorményzata Képviseld-testiiletének a képviseld-testiilet szervezeti és miikddési
szabalyzatarol szoloé 9/2011.(IV.28.) onkormanyzati rendelete, és a 3/2013.(11.14.)
onkormanyzati rendelet.

Palosi Laszlo Karoczkai Istvanné
polgarmester jegyzo

Zaradék:
A rendelet kihirdetve 2013. aprilis 25. napjan a Polgarmesteri Hivatal hirdet6tablajan.

Balkany, 2013. aprilis 25.
Karoczkai Istvanné

jegyzo
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A szabalyzat mellékletei

A képvisel6-testiilet és szervei altal hasznalt bélyegzdk lenyomatai
Az Onként vallalt onkormanyzati feladatok

Az eldterjesztések rendje €és szabalyai

Mindsitett szavazattobbséget igényld kérdések jegyzéke
Rendelet-alkotas szabalyai

A képviseld-testiilet allando bizottsagai és maximalis 1étszamuk

A képviseld-testiilet bizottsagainak feladat- és hataskore
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1. szamu melléklet a 6/2013.(1V.25.) onkormanyzati rendelethez

A Képviselo-testiilet és szervei altal hasznalt bélyegzok lenvomata

Képviseld-testiilet

Polgarmester

Alpolgarmester

Jegyzo

Polgarmesteri Hivatal
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1/a. szamu melléklet a 6/2013.(1V.25.) onkormdnyzati rendelethez

l. Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag

Il. Szocialis és Kulturalis Bizottsag

1. Kornyezetvédelmi és Mezdgazdasagi Bizottsag
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2. szamu melléklet a 6/2013.(1V.25.) 6nkormanyzati rendelethez

Onként vallat onkormanyzati feladatok

A Motv. 10. § (1) és (2) bekezdése szerint a helyi dnkorményzat elldtja a torvényben
meghatarozott kotelezé6 ¢és az altala onként vallalt feladat- és hataskoroket. A helyi
onkormanyzat — a helyi képviseld-testiilet vagy a helyi népszavazas dontésével — onként
vallalhatja minden olyan helyi koziigy onallo megoldasat, amelyet jogszabaly nem utal
mas szerv Kizarolagos hataskorébe. Az onként vallalt helyi kozligyekben az 6nkormanyzat
mindent megtehet, ami jogszaballyal nem ellentétes. Az Onként vallalt helyi koziigyek
megoldasa nem veszélyeztetheti a térvény altal kotelezéen eldirt Gnkorményzati feladat- €s
hataskorok ellatasat, finanszirozasa a sajat bevételek, vagy az erre a célra biztositott kiilon

forrasok terhére lehetséges.

Az dnkormanyzat 6nként vallalt feladatai a kovetkezbek:

e Kozponti Ugyelet fenntartasa
e Balkanyi Nonprofit Kft. iizemeltetése

e civil szervezetek tAmogatdsa
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3. szamu melléklet a 6/2013.(1V.25.) onkormanyzati rendelethez

Az eloterjesztések rendje és szabalvyai

A képviseld-testiilet hatékony ¢€s torvényes miikodése érdekében sziikséges megfeleld
tartalmu €s szinvonalu el6terjesztések elkészitése.

Az elbterjesztések rendjére vonatkozd alapvetd szabdlyokat a Szervezeti és Mikodési
Szabalyzat hatarozza meg, melynek végrehajtasa érdekében a kovetkezdk szerint kell eljarni.

l.
A KEPVISELO-TESTULETI ELOTERJESZTESEK ALTALANOS RENDJE
I. Az eléterjesztések fajtai:
1) A testiileti elGterjesztések:

a) tajékoztatasra ( informacid nyujtasra ),

b) az onkormanyzati célok rovid- és kdzéptavii meghatarozasara,

c) onkormanyzati feladatkdrben, hataskorben (hatdsagi jogkorben) torténd
hatarozathozatalra,

d) onkormanyzati rendelet alkotasara iranyulhatnak.

2.) Az 1. pontban részletezett el6terjesztések koziil

- az Aallasfoglalasra, Onkormanyzati célok meghatarozasara iranyulo
eldterjesztések azok ajanlott szovegét, a dontés meghozatalat indokolo
koriilményeket;

- az Onkormanyzati rendelet alkotasara irdnyulo eldterjesztések a rendelet-
tervezet megalkotasanak indokait, fobb elveit, a szabalyozdsi modot
tartalmaz6 koncepciot, valamint a rendelet-tervezetnek a jogszabalyokra
vonatkoz6 szovegezeését tartalmazza.

3.) A hatarozathozatalra iranyul6 el6terjesztések
a) jelentések,
b) beszamolok,
c) egyedi Tlgy(ek)ben dontésre vonatkozo(a)k lehetnek az alabbi

jellemzokkel:
jelentés: jogszabaly vagy testiilet altal meghatarozott feladat teljesitésérdl torténd
szamadas,
beszdmold: egy testiilet vagy szervezet helyzetérdl, tevékenységérdl torténd
szamadas,

egyedi ligyben dontésre irdnyuld elbterjesztés: testiileti hataskdrben (hatosagi
jogkorben) torténd rendelkezés.
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Il. Az el6terjesztések tartalma:

1.) A hatarozathozatalra iranyul6 el6terjesztés két részbdl all.
a) Az els6 részben

meg kell jeldlni az elGterjesztd megnevezését,

pontosan meg kell hatarozni a targyat,

meg kell jelolni, hogy a testiilet foglalkozott-e korabban — ha igen,
mikor — az elGterjesztés targykorével, abban milyen hatarozatot hozott,
azt hogyan hajtottak végre;

fel kell tlintetni mindazokat a koriilményeket €s Osszefliggéseket,
amelyek indokoljak a meghozand6 dontést;

a téma rovid elemzése soran fel kell tiintetni azokat az adatokat és
tényeket, amelyek a testiilet tagjai szamara a helyzet mérlegeléséhez
sziikségesek, kitérve az elérendd eredményekre, azok varhat6 hatésaira,
az esetlegesen elkovethetd hibakra, azok okainak feltarasaval;

ha az el6terjesztés olyan feladat elvégzésére iranyul, melynek pénziigyi
vonzata van, az eldterjesztésben utalni kell arra, hogy a fedezet az éves
koltségvetésben biztositva van; vagy jelezni kell, hogy a feladatra
fedezet az éves koltségvetésben nincs tervezve €s javaslatot kell tenni a
fedezet biztositasara, megjelolve annak forrasat;

az eloterjesztésbol ki kell tlinnie a megel6zé dsszehangold munkanak,
az esetleges eltérd bizottsagi véleményeknek;

az eldterjesztésnél utalni kell a vonatkoz6 jogszabalyokra,

fel kell tiintetni az elbterjesztd nevét, beosztasat, bélyegzdjének
lenyomatat.

b) A masodik rész a hatarozati javaslat:

egyértelmiien megfogalmazott rendelkezd részbdl 4llhat és az
onkormdanyzati hatdsagi ligyben hozott elutasitdo hatarozat kivételével
indoklast nem tartalmazhat;

0sszhangban kell lennie az eldterjesztés érdemi részével, az ott felvetett
valamennyi kérdésre tomor megoldast ( rendelkezést ) tartalmazva;

a téman beliil eltérd tartalmu hatarozati javaslatokat kiilon-kiilon kell —
szam vagy betli megjeloléssel — megfogalmazni gy , hogy az a
hatarozatban egységet képezzen,;

lehetséges alternativ javaslat(ok) kidolgozésa, ha az indokolt az elérni
cél eredményessége érdekében;

utalni kell a végrehajtds modjara — sziikség esetén a nyilvanossagra
hozatalra;

tartalmaznia kell a végrehajtasért felelos személy(ek) megnevezését és a
végrehajtas hataridejét, amely torténhet ,,azonnali”, ,,folyamatos” vagy
konkrét naptari idépont megjelolésével.

2.) Tajékoztatasra (informacié nyuUjtasra) iranyuld -eldterjesztések elkészitésére
vonatkozo eldirasok értelemszerli alkalmazassal megfelelnek az 1/a.) pontban
foglaltaknak.
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I11. Eljarasi szabalyok

A.) Felkésziilés eléterjesztés készitésére

1.) Eléterjesztéseket

a) az ¢éves képviselO-testiileti (bizottsdgi) munkatervben foglalt
napirendek vagy
b) idékozben jelentkezé igények alapjan kell késziteni.

Az éves munkatervekben nem szerepl6 eldterjesztések készitése esetén figyelembe
kell venni az alabbiakat:

onkormanyzati alapitasu szervezet ( intézmény ) atfogd értékelésére csak egy
esetben kertilhet sor,

elkeriilend6, hogy — id6kozi jogszabalyi valtozasok vagy megvaltozott helyi
tarsadalmi, gazdasagi viszonyok hidnydban — azonos témat tOobbszor is
targyaljon a képviseld-testiilet, illetve bizottsaga;

torekedni kell arra, hogy a képvisel6-testiilet csak olyan jellegli eldterjesztést
targyaljon, amely esetében — atruhdzott hataskor hianydban — dnkormanyzati
bizottsag dontést nem hozhat.

2.) A napirend vagy egyéb elGterjesztés eléaddja az el6készités idészakaban az
eldterjesztés témajat ( anyagat ) egyezteti a munkatervben megjelolt vagy
jogszabalyban meghatarozott szervekkel ( személyekkel ).

3.) A képvisel6-testiilet elé el6terjesztést tehetnek:

- akeépviseldk,

- apolgarmester ¢s az alpolgarmester,
- aképviseld-testiilet bizottsagai,

- ajegyzd,

- anemzetiségi Onkormanyzat,

- az intézményvezetok.

B.) Az elGterjesztés elkészitése

1) Az elGterjesztések irasban késziilnek a képvisel6-testiilethez, illetve

bizottsdgaihoz cimezve. Kivételt képez ez aldl az informacios jellegli — foleg
polgarmesteri — tajékoztatd, de ennek irdsos anyagat is csatolni kell az iilés
jegyzokonyvehez.

2.) Az elbterjesztések elkészitésénél torekedni kell arra, hogy a téma

targyalasdhoz sziikséges adatok mellékletbe keriiljenek. Ennek figyelembe
vételével az eldterjesztés terjedelme maximum 6 oldal lehet, a mellékletek és a
hatarozati javaslat nélkiil. Nincs korlatozva a rendelet-tervezet, a koltségvetés
¢€s a koltségvetési zarszamadasrol sz6ld beszamold, valamint a rendezési terv
terjedelme.

Az eldterjesztések terjedelmi kdvetelményei alol — indokolt esetben — a jegyz6
felmentést adhat.
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C.) Az ecléterjesztések targyalasra torténd elokészitése

1.) Az elkésziilt elbterjesztéseket — torvényességi szempontbol — a jegyzé vagy
megbizottja ellendrzi. Eldterjesztés csak a jegyzd vagy megbizottja ellendrzése
utan keriilhet Dbizottsagi, majd képviselO-testiileti iilés napirendjeként
targyalasra. Kivételt képez ez alol, ha az eldterjesztd a polgarmester vagy a

jegyzo.

2.) Az eldterjesztéseket a bizottsagi, illetve a képviseld-testileti iilésre —
meghivoval egyiitt — a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban foglaltak alapjan
kell megkiildeni.

3.) Az cldterjesztést napirendre tiz0 Dbizottsagi ilésre meg kell hivni az
eldterjesztoket, a polgarmestert, a jegyzot.

4.) A képviselo-testilleti meghivoval egyiitt meg kell kiildeni azokat az

eléterjesztési javaslatokat is, amelyeknek napirendre vételét a polgarmester
melldzte és a melldzés indokarol is roviden tdjékoztatast kell adni.

IV. A képviselo-testiilet iiléseinek elokészitése

A képviselo-testiilet iiléseinek elokészitésével kapcsolatos szervezési €s technikai feladatokat
a jegyz0 iranyitasaval a Polgarmesteri Hivatal Szervezési és Lakossagi Kapcsolatok csoportja
latja el.

39/76



4. szamu melleklet a 6/2013.(1V.25.) onkormanyzati rendelethez

A minositett szavazattobbséget igénvylo kérdések jegyzéke

A Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. (Motv.) 42.§ -aban

meghatarozottak alapjan sziikséges mindsitett szavazattobbség.

Tovabba sziikséges:

megbizatasanak lejarta eldtt a képviseld-testiilet feloszlasanak kimondasa;

a képviseld-testiilet meghivojaban nem szerepld napirendi javaslat napirendre torténd
felvétele;

a polgarmesterrel, alpolgarmesterrel, a jegyzdvel szemben fegyelmi, kartéritési eljaras
meginditasa, ezen személyekkel szemben fegyelmi biintetés kiszabdsa, kartéritési
felelosségiik megallapitasa;

a képviselO-testiilet altal meghatarozott értékhatar feletti hitelfelvétel és
kotvénykibocsatas;

az Onkormdanyzati tulajdonba keriild vagy Onkormdnyzati tulajdonban 1évo
vagyontargyak korlatozottan forgalomképessé vagy forgalomképtelenné, illetve
torzsvagyon forgalomképessé mindsitése; tizleti vagyon meghatarozasa

a korlatozottan forgalomképes vagyontargyak elidegenitése, gazdasagi tarsasagba
torténo bevitele;

torvényben, illetve az dnkormanyzat rendeletében meghatarozott egyéb kérdések.
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5. szamu melléklet a 6/2013.(IV.25.) onkormanyzati rendelethez
A RENDELETALKOTAS SZABALYAI

A képviselO-testiilet a torvény altal nem szabalyozott helyi tarsadalmi viszonyok rendezésére,

tovabba torvény felhatalmazasa alapjan-annak végrehajtasara-onkormanyzati rendeletet alkot.

Az dnkormanyzati rendeletalkotast kezdeményezhetik:

e atelepiilési képviselok

e az dnkormanyzat bizottsagai,

e apolgarmester, az alpolgarmester, a jegyzo,
e anemzetiségi Onkorményzatok,

e az intézményvezetok.

A rendelet-tervezetet a polgarmester iranyitasaval a jegyz6, valamint a Polgarmesteri Hivatal
targy szerint €rintett belso szervezeti egységei készitik el.

A tervezet elokészitésével megbizhatja a jegyzot, bizottsagat, vagy kiilon bizottsagot hozhat
1étre, illetve szakértdt kérhet fel. A rendelet-tervezetet térvényességi szempontbol a jegyzonek

mindig véleményeznie kell.

A rendelet-tervezetet — a jegyz6 véleményével egyiitt — megvitatas céljabol az Pénziigyi és
Gazdasagi Bizottsag elée, illetve a targykorben illetékes bizottsag(ok) elé kell terjeszteni.

A polgarmester, az alpolgarmester, a bizottsagok elndkei, a jegyzd az elOkészitést €s
véleményezést kovetden a rendelet-tervezetet indokléssal egyiitt a képviseld-testiilet elé
terjeszti. Egyidejlileg tajékoztatja a testiiletet az el6készitésnél felvetett, de a tervezetben nem

szerepld kisebbségi javaslatokrol is.

A rendelet hiteles végleges, szovegét a jegyz0 szerkeszti meg. Az 6nkorményzati rendeletet a
polgarmester ¢és a jegyz0 irjak ala.

Az dnkormanyzati rendeleteket kiilon-kiilon — a naptari év elejét6l kezdédéen — folyamatos

sorszammal és évszammal kell ellatni.

A rendeleteket a Polgdrmesteri Hivatal hirdet6tablajara valo kifliggesztéssel kell kihirdetni, s
tajékoztatni kell a lakossagot, hogy a kihirdetett rendeleteket miként ismerhetik meg, illetve

kozmeghallgatast lehet tartani.

A kihirdetés napjanak a polgarmesteri hivatal hirdetétablajan torténd kifiiggesztés napjat kell
tekinteni.

A rendeletek kihirdetésérdl és kozzétételérdl a jegyzd gondoskodik.
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6. szamu melléklet a 6/2013.(1V.25.) onkormanyzati rendelethez

A Képviselo-testiilet allando bizottsagai és maximalis létszamuk

1. Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag 516
2. Szocialis és Kulturalis Bizottsag 516
3. Kornyezetvédelmi- és Mezdgazdasagi Bizottsag 516
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7. szamu melléklet a 6/2013.(IV.25.) onkormanyzati rendelethez

A Képviselo-testiilet Bizottsagainak feladat és hataskore

1. Pénziigvi és Gazdasagi Bizottsag

A Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag feladata els6sorban a rendeletalkotassal, jogi- és

személyi Tligyekkel kapcsolatos eldterjesztések megvitatasa és véleményezése; illetve

valamennyi eldterjesztés véleményezése, amely nem tartozik kozvetleniil mas bizottsag

hataskorébe.

1.1 A Pénziigvyi és Gazdasagi Bizottsag altalanos feladatai:

a)

b)

f)

9)

h)

lebonyolitja a képviseld-testiilet iilésein a titkos szavazast, jogi szempontbdl
véleményezi a rendelet-tervezeteket,

kozremiikodik az Onkormanyzat SZMSZ-ének kidolgozasaban, hatalyosulasat
figyelemmel kiséri,

elokésziti és eldterjeszti a polgarmester, az alpolgarmester illetményének
megallapitdsara, valtoztatasara, koltségtéritésik megallapitasara vonatkozo
javaslatot,

elokésziti és eldterjeszti a képviseldk tiszteletdijara vonatkoz6 rendeleteket és
modositasaikat,

bizottsagi megkeresésre feladat- ¢€s hataskoroket érintden jogértelmezési
kérdésekben allast foglal,

a jogszabalynak megfeleléen kivizsgalja a képviseldi 0Osszeférhetetlenség
megallapitasara iranyul6 kezdeményezést,

ellatja a Magyarorszag helyt Onkormanyzatokrdl szolo 2011. évi CLXXXIX.
torvény 36.§ és 37.§ -aban meghatarozott 0sszeférhetetlenségi eljarassal kapcsolatos
feladatokat.

ellatja a vagyonnyilatkozatok vizsgalataval kapcsolatos feladatokat

1.2 A Pénziigvyi és Gazdasigi Bizottsdg allasfoglalasaval hozhatd dontés:

a)
b)

az Onkormanyzat SZMSZ-ének megalkotéaséra, valtoztatdsra vonatkozo javaslatok,

a képviselo-testiilet hataskorébe tartozo fegyelmi ligyekre vonatkozo javaslat,
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c) allast foglal az Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Kormanyhivatal torvényességi
¢észrevételei targyaban,

d) megvizsgalja a helyi népszavazas, népi kezdeményezés kiirasahoz sziikséges
jogszabalyi feltételek meglétét,

e) feliilvizsgalja a képvisel6-testiileti el6terjesztésekhez kapcsolddd szerzédések jogi

tartalmat.

1.3. A Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag atruhazott hataskorben dont:

a) elfogadja az egyesiiletek, alapitvanyok Onkormanyzati tamogatasra vonatkozo
beszamolojat, melyrél a soron kovetkezd rendes testiileti iilésen tajékoztatja a

képviseld-testiiletet,

Véleményezi az alabbi tareyakban benvijtott eloterjesztéseket:

a) a helyi dnkormanyzat gazdasagi programjanak meghatarozasa;

b) az altalanos- és céltartalékok felhasznalasarol vald dontés;

c) a  képvisel6-testiilet ~ altal  meghatarozott  értékhatar  feletti  hitelfelvétel,
kotvénykibocsatasrol vald dontés;

d) a képviselo-testiilet feliigyelete ala tartozo koltségvetési szervek szamara szamlavezetd
belfoldi pénzintézet meghatarozésa, ahol azok pénzeszkdzeiket tarthatjak;

e) a helyi onkormanyzati koltségvetési szervek, illetve gazdasagi tarsasagok alapitasarol,
atszervezésérodl €s megsziintetésérdl vald dontés;

f) meghatarozott idGszakonként a képviselo-testiilet altal alapitott ¢és fenntartott
koltségvetési szervek ellendrzése tapasztalatainak attekintése;

g) a képvisel6-testiilet intézményeinek pénziigyi ellendrzése;

h) a helyi Onkormanyzati koltségvetési szerv részére gazdasagi tarsasag, kozhasznu
tarsasag alapitasanak, mindezekben érdekeltség szerzésének engedélyezése;

1) cimzett, illetve céltimogatasok igénylésérél, mas palyazati timogatas igénybevételérol
val6é dontés;

J) az onkormanyzati vagyonnal torténd gazdalkodas szabalyainak elfogadasa;

k) a koltségvetés végrehajtasarol sz6l6  beszamold  elfogaddsa, a normativ

hozzajaruldsoknak a koltségvetési torvény eldirdsai szerinti elszamoldasa;
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I) megallapodas kotése a helyi nemzetiségi Onkormanyzattal a zarszdmadasi
rendelettervezet Osszeallitdsa, a koltségvetési és a zarszamadasi rendelet megalkotasa
soran alkalmazand6 szabalyokrol;

m) a feladatmutatok szerint jaré6 normativ hozzajarulasoknak és tamogatasoknak a
székhely szerinti Magyar Allamkincstar Teriileti Igazgatosiga utjan a kozponti
koltségvetésbdl torténd igénylése;

n) a koltségvetési rendeletben a kozponti koltségvetésbdl szarmazo bevételek
eldiranyzatdnak modositasa;

0) a feladatmutatdo alapjan megallapitott normativ hozzajarulasok ¢és tamogatasok
eléiranyzatardl vagy annak egy részérdl év kozben vald lemondas, illetve potlolagos
igény benytjtasa;

p) a tényleges mutatok alapjan a koltségvetési évet kovetden az igénybevett normativ
hozzéjaruldsokkal és tdmogatasokkal valo elszamolas

q) kiegészité kamat fizetése jogcimenként a jogosulatlanul igénybe vett eldiranyzat utjan a
Magyar Allamkincstar Teriileti [gazgatosaga jegyzokonyvében megallapitott mértékig,

r) koltségvetési szerv alapitasarol, annak gazdalkodasi jogkorérdl, az alaptevékenység
keretében ellatando feladatardl és kiegészitd vallalkozasi tevékenységérdl valo dontés, a
képviselo-testiilet  altal alapitott  koltségvetési szervek vallalkozasi tartaléka
felhasznalasi szabalyainak megallapitésa;

Ss) konyvvizsgaloi feladatra palyazat kiirasa, annak elbiralasa és a konyvvizsgald
megbizasa;

t) koltségvetési szervek beszamolojanak feliilvizsgalata;

u) a koltségvetési szervek pénzmaradvanyanak jovahagyasa;

v) adatszolgaltatas teljesitése a Magyar Allamkincstar Teriileti Igazgatosiga szamara;

w)a cimzett tamogatasi igénybejelentések benyujtasa, mas palyazati tamogatasok
igénylések benyujtasa;

X) a cimzett tamogatas dokumentumainak modositasa;

y) a helyi és helyi nemzetiségi Onkormanyzati koltségvetési szervek feliigyeletének
ellatasa;

z) a koltségvetési szervek besorolasa, onallo vagy részben onalldo gazdalkodasi jogkor
szerint,

— arészben 6nallo koltségvetési szervek esetében annak az 6nallo koltségvetési szervnek

a kijelolése, amely a részben Ondlloan gazdalkodd koltségvetési szerv pénziigyi,

gazdasagi feladatait ellatja; az 6nallé vagy részben 6nallo koltségvetési szerv kozotti
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munkamegosztasra €s felelosségvallalasra vonatkozo megallapodas jovahagyésa; az
eléiranyzatok feletti besorolasrol vald dontés;

a bizottsdgok véleményének kikérése utan a koltségvetési koncepcid megtargyalasa;
annak a személynek a felhatalmazasa, aki a helyi nemzetiségi dnkormanyzat elndkével
a helyi 6nkormanyzat koltségvetési koncepcidjanak osszeallitasa elott attekinti a helyi
nemzetiségi Onkormanyzat kovetkezd koltségvetési évre vonatkozé feladatait, bevételi
forrasait;

a helyi nemzetiségi Onkormanyzat elndkének az Onkormdnyzat koltségvetési
koncepcidjanak helyi nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozd részérél vald
tajékoztatas;

annak a személynek a felhatalmazasa, aki a koltségvetési rendelet-tervezet
elokészitése soran lefolytatja az egyeztetést a helyi nemzetiségi Onkormanyzat
elndkével a helyi nemzetiségi onkormanyzat koltségvetésére vonatkozoan,

a helyi nemzetiségi Onkormdanyzat koltségvetési rendelet-tervezet megalkotisara
vonatkoz6 megallapodas megkdtése, modositasa;

az Onkormanyzati hivatal, valamint a feliigyelete ald tartozd egyéb koltségvetési
szervek koltségvetésének jovahagyasa; azoknak a lakossagi ¢és kozosségi
szolgaltatasoknak a tamogatdsardl vald dontés, amelyeket nem helyi, illetve helyi
nemzetiségi onkormanyzati szervek Utjan végeztet,

informécid szolgaltatdsa a helyi Onkorményzat sajat adataival dsszevontan a helyi
nemzetiségi Onkormanyzat igazgatasi és egyéb nem intézményi formaban ellatott
feladatanak koltségvetésérdl és beszamoldjarol;

a koltségvetési dokumentécio alairadsaval és visszakiildésével a feliigyelete alé tartozo
koltségvetési szerv elemi koltségvetéseét jovahagyja;

ha a képviseld-testiilet év kozben feladatot, illetve intézményt helyi dnkormanyzaton
kiviili szervezetnek ad &t vagy datvesz a feladatmutatokhoz kapcsolédo allami
hozzajarulasanak eldiranyzatat modositja;

a helyi Onkormanyzat koltségvetésének, valamint a feliigyelete ala tartozé
koltségvetési szervek koltségvetésének modositasa;

a koltségvetési rendelet modositasa;

gazdasagi sziikséghelyzetben a koltségvetési szervet megilletd pénzmaradvany

felhasznalasanak korlatozasa;
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— a koltségvetési szervek részére az elemi beszamolok vonatkozéasaban, évkozi és az
éves beszamolok, egyéb adatszolgaltatdsok bekiildésének hatarideje megallapitasa, a
feliilvizsgalat id6pontjanak Kkitlizése; az éves koltségvetési beszdmold szoveges
indokolasanak részletes tartalmi és formai kovetelményeinek eldirdsa;

— akoltségvetési szervek beszdmolojanak feliilvizsgalata;

— a képviselo-testiilet feliigyelete ala tartozd koltségvetési szervek tartozasallomanyara
vonatkoz6 adatszolgaltatas rendjének eldirdsa;

— az eldiranyzott koltségvetési l1étszadmkeretek és eldiranyzatok kozott atcsoportositas
engedélyezése;

— a helyi onkormanyzat vagyondnak, vagyoni értékii jogainak értékhatdr feletti
hasznositasara vonatkozo6 részletszabalyok meghatarozasa;

— a helyi 6nkormanyzat kovetelésérdl valo lemondas helyi feltételeinek szabalyozasa;

— megallapodas kotése az allami 6roklés révén a kincstari vagyonba keriild hagyaték
atvételérol,

— alszamla elkiilonitése a kozponti koltségvetésbdl kapott kiillonbozd jogeimen megilletd
tamogatasok pénzforgalmanak lebonyolitasara, amennyiben hitellel rendelkezik, vagy

azt felvenni kivan, tovabba készfizetd kezességet vallal.

A Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag feladat- és hataskore tovabba:

a) az Onkormanyzatnal és intézményénél az éves koltségvetési javaslat és a
végrehajtasarol szolo féléves, éves tervezet véleményezése;

b) akoltségvetési bevételek alakulasanak figyelemmel kisérése,

c) a hitelfelvétel indokainak és a gazdasagi megalapozottsaganak vizsgalata, a
pénzkezelési szabalyzat megtartasanak ellendriztetése;

d) onkormanyzati biztos kirendelésének kezdeményezése;

e) atruhazott hataskorben dnkormanyzati biztos kijelolése a jeldlhetd személyek
korébol;

f) véleményalkotas a koltségvetési koncepciorol,

g) Balkany Varos Kozbeszerzési Szabalyzatiban meghatarozott feladat és
hataskorok ellatasa;

h) peres ligyek figyelemmel kisérése.
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2. .Szocialis és Kulturalis Bizottsag

2.1 A Szocialis és Kulturalis Bizottsag altalanos feladatai:

a)

b)

f)
9)

h)

)

kozremikodik a konyvtari, levéltari, muzedlis emlékek védelmével kapcsolatos
kozmiivelodési feladatok elladtasaban, a kozdsségi kulturalis hagyomanyok, miivészeti
onszervezOdések ¢és miuvészeti alkotd6 munkat szolgald kulturadlis célok
megvalositasaban,

segiti az onkormanyzat, tovabba a véros teriiletén mikodo kulturalis és tudomanyos
intézmények kapcsolatrendszerének fejlesztését, valamint az egyhazakkal valo
egylittmiikodést,

javaslatot tesz a hataskorébe tartozo szervezetek magasabb vezetOinek kitlintetésére,
helyi dij alapitasara,

javaslatot tesz a kozmiivelddési feladatok ellatdsanak formadira, részt vesz a
kozmiivelddési célok meghatarozasaban,

kozremiikodik az Onkormdnyzati fenntartdsu nevelési-oktatdsi intézmények
munkdjanak értékelésében, fejlesztésében,

kozremitkddik az dnkorményzat sporttal kapcsolatos feladatainak ellatasédban,
koézremiikddik az dnkormanyzat kdzoktatasi és szakképzési koordinacios feladatainak
ellatasaban,

segiti az Onkormdnyzat, tovabba a varos teriiletén miikodé nem Onkormanyzati
kozoktatési, valamint felsfoktatasi és tudomanyos intézmények kapcsolatrendszerének
fejlesztését,

kozremlikodik az ifjusdg nevelését, oktatdsat, miivelddését, életkoriilményeinek
javitasat szolgalé Onkormdanyzati, valamint gyermek- és ifjusagvédelmi feladatok
varosi szintli ellatasaban,

kézremiikodik az oOnkormanyzat pedagogiai és kozmiivelddési szolgéltatasokkal

kapcsolatos feladatainak ellatasaban.

2.2. A Szocialis és Kulturalis Bizottsag allasfoglalasaval hozhatd dontés:

a)

b)

a hataskorébe tartozo szervezetek elnevezése, alapitd okirata, nevelési, pedagogiai
programja,

a hataskorébe tartozé szervezetek vezetdinek kinevezése, megbizasa,

48176



c)

d)
e)

kozalapitvany alapitasa, alapitvanyi forras atadas-atvétele, amennyiben annak célja a
bizottsag tevékenységi korét érinti,
a kozmiivelddési és idegenforgalmi programok, koncepciok,

koézmiivelodési feladatot érinto kérdésekben,

f) javaslatot tesz sportszervezetek timogatasara,

g) javaslatot tesz beiskolazasi, illetve tankonyvtamogatasra.

2.3. A Szocidlis és Kulturalis Bizottsagra atruhézott feladat- és hataskorok:

a)

b)

9)

h)

dontés a hataskorébe tartozd Onkormanyzati tdmogatasok — kiilonosen a Bursa
Hungarica 0sztondij palydzat, Arany Janos Tehetséggondozo Program — palyazati
kiirasarol, a palyazatok elbiralasa ¢és a felhasznalas ellendrzése,

kézmiivelodési feladatokat ellatd onkorményzati fenntartasu intézmények szervezeti
¢s mikddési szabalyzatanak torvényességi szempontbol valod jovahagyasa,

dontés a kozmiivelddési feladatot ellatd intézmények mdés célra torténd atmeneti
igénybe vételérdl, tevékenységének legfeljebb 2 honap id6tartamu sziineteltetésérol,
oktatasi, ifjusagi és sport feladatokat ellatd intézmények szervezeti €s miikodési
szabalyzatanak, az Intézményi Mindségiranyitdsi Programnak, a Pedagogiai
programnak, a hazirendnek térvényességi szempontbol vald jovahagyasa,
meghatdrozza a kozoktatasi intézmények és a pedagdgiai szakszolgalat mitkodési
korzetét, valamint az 6vodadk nyitva tartisanak rendjét és gondoskodik annak
kozzétételérol,

értékeli a nevelési-oktatasi intézmények nevelési, pedagdgiai programjaban
meghatarozott feladatok végrehajtasat, a szakmai munka eredményességét,

elbiralja a tanitdsi hetek hat napos megszervezésérdl illetve a rendkiviili sziinet
elrendelésérdl beérkezett intézményi kérelmeket,

az Oktatdsi Minisztérium felkérésére az Onkormdanyzat nevelési-oktatdsi
intézményeiben szakmai ellendrzést, pedagogiai-szakmai mérést, atvilagitast, elemzést
végeztet €s ennek eredményérdl a Minisztériumot tajékoztatja,

szakmai ellendrzést indithat telepiilési szinten a helyi oktataspolitikai célkitlizések
elokészitése, megvalosulasuk megismerése, intézményi szinten a helyi oktataspolitikai
célkitlizések elokészitése, megvalosulasuk megismerése és az egyes intézményekben

végzett neveld és oktatd munka szinvonaldnak értékelése céljabol,
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J) jovahagyja az onkormanyzati szakképz0 iskola és a gyakorlati képzést majdan ellato

K)

gazdalkodo szervezet egyiittmiikodési megallapodasat,
a fenntartot erre felhatalmazd jogszabalyi rendelkezés esetén dont az dnkormanyzati

iskolakban a tanév elsé €s utolsd tanitasi napjanak athelyezésérol.

2.4. A Szocidlis és Kulturalis Bizottsdg ellenOrzi:

a)

b)

d)

f)

az altala jovahagyott szervezeti ¢s miikddési szabalyzatok, valamint egyéb a bizottsag
altal elfogadott intézményi dokumentumok hatalyosulasat,

a hataskorébe tartozd onkormanyzati timogatasok és pénzeszk6zok felhasznalasat,

a bizottsdg dontéseinek végrehajtasat,

a kozmivelddésrél szOold6 oOnkormanyzati rendelet hatalyosulasat, az abban
meghatarozott feladatok végrehajtasat,

onkormanyzati  fenntartdsu, illetve Onkormanyzati  tamogatidssal ~mukodo
kozmiivelddési intézmények szakmai munkdjat beszamolojuk alapjan,

feliigyeli a helyi ujsag, valamint a www.balkany.hu internetes oldal szerkesztését.

2.5. Dontés el6készités és véleményezés a feladata azoknak a feladatoknak és hataskoroknek

a gyakorlasa targydban, amelyeknek ellatasat, illetve gyakorlasat a szocialis igazgatasrol

és szocialis ellatasrol szold 1993. évi IIL. torvény, a gyermekek védelmérdl és a

gyamiigyi igazgatasrol sz6lo 1997. évi XXXI. torvény, a csaladok tamogatasardl szo6lo

1998. évi LXXXIV. torvény a képviseld-testiilet szamara irja eld.
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3. Kornyezetvéedelmi és Mezogazdasdagi Bizottsag

3.1. A Kornyezetvédelmi és Mezdgazdasigi Bizottsag feladatai:

a.) Véleményezi az atfogo, kiilonbozoé iddtava telepiilésfejlesztési koncepcidkat,
terveket, programokat.

b.) Figyelemmel kiséri a varosfejlesztési tervek végrehajtasat.

c.) Véleményezi a nemzeti értékhatart meghalado 6sszegli onkormanyzati beruhazasok
programjait, allast foglal az Onkormanyzat intézményei, gazdasagi tarsasagai
részérdl benyujtott fejlesztési javaslatokkal, igényekkel kapcsolatban.

d.) Véleményezi a képviselO-testiilet dontése elott a telepiilésrendezési terveket.

e.) Figyelemmel kiséri a telepiilésszerkezeti és szabalyozasi tervek hatalyosulasat, a
varosfejlesztés és a varosrendezés dsszhangjat.

f.) Véleményezi a belteriiletbe vondsok megvalositasi iitemtervét, munkarészeit,
koltségvetési kihatésait.

g.) Kezdeményezi és véleményezi a védett teriiletek, épiiletek karbantartasat, felajitasat,
rekonstrukcigjat és annak tdmogatésat.

h.) Javaslatot tehet 6nkormanyzati tulajdonu teriiletek hasznositasara, felhasznalasara.

I.) Véleményezi a varosszerkezetben elfoglalt helyzete és értéke fiiggvényében a
meghatarozott ingatlan elidegenitéseket.

j.) Véleményezi a kozlekedés feltételeinek javitdsaval, a forgalomszervezéssel
kapcsolatos koncepcidkat, javaslatokat, fejlesztési elképzeléseket.

k.) Foglalkozik a véros levegétisztasag-védelmi, vizmindség-védelmi, zajvédelmi
koncepcionalis, stratégiai kérdéseivel és javaslatokat dolgoz ki megoldasukra.

1.) Javaslatokat dolgoz ki kornyezeti artalmak csokkentésére, mezdgazdasagi utak
karbantartasara.

m.)Intézkedéseket = kezdeményez @~ a  kOrnyezetszennyezés  megsziintetésére,
belvizelvezetd csatorndk tisztitasara.

n.) Javaslattevoként és véleményezoként kozremiikddik a varos kozteriileteinek
kialakitasi, tervezési munkaiban.
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A

A szabalyzat fiiggelékei

Onkorményzati képviselok

Képviselo-testiilet bizottsagai, tagjaik

A polgarmester atruhazott feladat- és hataskore

Balkdny Varos Onkorméanyzata Képviselé-testiiletének

iigyrendje
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1. szamu fiiggelék a 6/2013.(1V.25.) onkormanyzati rendelethez

Onkormanvyzati képvisel6k

FIDESZ

id. Olah Janos KDNP
MAGOSZ

Karsai Istvan FUGGETLEN

Keszler Janos MSZP

Kiss Sandorné FUGGETLEN

Néz6 Ferenc FUGGETLEN

11 FIDESZ

Olah Janos KDNP

Papp Istvan FUGGETLEN
FIDESZ

Racz Imre Istvan KDNP
MAGOSZ
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2. szamu fiiggelék a 6/2013.(1V.25.) onkormanyzati rendelethez

Képviselo-testiilet bizottsagai

Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag

Elnok: Néz6 Ferenc

Tagok: Réacz Imre
Karsai Istvan
Rau Andras
Gilanyi Miklosné

Szocialis és Kulturalis Bizottsag

Elnok: Kiss Sandorné

Tagok: Papp Istvan
Nézo Ferenc
Gyesko Janosné

Dr. Horvathné Csinga Erzsébet

Kornyezetvédelmi- és Mezogazdasagi Bizottsag

Elnok: Racz Imre

Tagok: Papp Istvan
Karsai Istvan
Kiss Miklos
Kékesi Zsolt
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10.

11.

12.

3. szamu fiiggelék a 6/2013.(1V.25.) 6nkormanyzati rendelethez

A polgarmester atruhazott feladat- és hataskore

A polgarmester megkoti az éves koltségvetési rendeletben jovahagyott hidny
finanszirozasara - sziikség szerint - rovid lejarata hitelekre vonatkozoéan a folydszamla-
hitelszerzddést a pénzintézettel.
A polgarmester az altalanos tartalék terhére alkalmanként az dnkormanyzat mindenkori
éves koltségvetési rendeletében meghatarozottak szerint rendelkezhet.
Az atruhazott hataskorben hozott dontések a KépviselO-testiilet altal eldzetesen
jovahagyottnal nagyobb (tobblet) koltséggel nem jarhatnak.
A polgarmester szerzddést kothet, illetve pénziigyi miveleteket bonyolithat le az
Onkormanyzati gazdalkodds soran az év kdzben létrejott koltségvetési tobblet
hasznositasara.
A polgadrmester megkdti a tarsadalombiztositdsi forrdsok 4tvételére vonatkozd
megallapodast.
Az Onkormanyzat nevében munkaszerzodéseket kot a kozfoglalkoztatdsban
résztvevokkel.
Kozremiikodik a polgari védelmi feladatok ellatasat.
A helyi 6nkormanyzat intézményei vezetdinek vonatkozasaban gyakorolja az egyéb-
munkaltatdi jogokat.
Gyakorolja a kiilonb6z6 6nkormanyzati rendeletekben megjeldlt jogositvanyait
A jegyz0 javaslata alapjan engedélyezi a telepiilési onkormanyzat cimerének hasznélatat
a nem Onkormanyzat megrendelésére készitett kiadvanyokon, termékeken. Kereskedelmi
vagy reklam célu felhasznalas esetén meghatarozza a cimer hasznalataért jard dijat a
helyi cimer as zaszl6 alapitasarol és hasznalatanak rendjérdl szold 13/2003.(X1.25.) helyi
rendelet szabdalyai szerint.
Jovahagyja a nevelési év sordn a nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. térvény 3.
sz. mellékletének I. részében meghatirozott maximalis 1étszam:

a) 10 szazalékkal torténd tullépését 0ij gyermek atvétele, felvétele miatt,

b) oktatasszervezési okok miatt a maximalis 1étszam tiz szazalékkal torténd

tullépését

Kozbeszerzési eljards lefolytatdsara hivatalos kozbeszerzési tanacsadot kér fel a

koltségvetési rendeletben €és a Kozbeszerzési Szabalyzatban meghatarozottak szerint.
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4. szamu fiiggelék a 6/2013.(1V.25.) onkormanyzati rendelethez

BALKANY VAROS ONKORMANYZATA
KEPVISELO-TESTULETENEK
POLGARMESTERI HIVATALA

UGYRENDJE

l.
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1./ A képviselo-testiilet hivatalanak (a tovabbiakban: Hivatal) megnevezése:

Balkanyi Polgarmesteri Hivatal

Székhelye: 4233 Balkany, Rakoczi u. 8 sz.

Miikodeési_teriilete: Balkany varos kozigazgatési teriilete, illetdleg a jogszabalyok altal

meghatarozott kozigazgatasi illetékességi teriilet

2./ A Hivatal jogallasa: 6nallo jogi személyiséggel rendelkezd, Onalldan gazdalkodo

onkormanyzati koltségvetési szerv.

3./ A Hivatal vezetéje: a varos jegyzoje.

A polgarmester — palyazat alapjan hatarozatlan idére — nevezi kia jegyzot, a jegyzd
javaslatara az aljegyzot.
A polgarmester a képviselo-testiilet dontései szerint €s sajat onkormanyzati jogkorében

irdnyitja a hivatalt.

4./ A Hivatal egységes szervezet, amely ellatja az onkormanyzat miitkodésével, valamint a

kozigazgatasi tigyek dontésre valo elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat.
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A POLGARMESTERI HIVATAL ALTALANOS FELADATAI

A POLGARMESTERI HIVATAL FELADATA

1./ Balkany Varos Képviselo-testiiletének tevékenységével kapcsolatban:

a)

b)

c)
d)

szakmailag eldkésziti a testiileti eldterjesztéseket, hatarozat-tervezeteket és az
onkormanyzati rendelet-tervezeteket, vizsgalja azok torvényességét,
nyilvantartja a testiilet hatarozatait, rendeleteit,

szervezi a testlilet dontéseinek végrehajtasat, a végrehajtas ellendrzését,

ellatja a képviselO-testiilet munkéjaval kapcsolatos egyéb nyilvantartasi,

iigyviteli és adminisztracids feladatokat.

2. A képviselg-testiilet bizottsagai miikodésével kapcsolatban:

a)

b)

c)

d)

e)

biztositja a feladatok jellegének megfeleléen a bizottsagok mikddéséhez
sziikséges tligyviteli feltételeket,

végzi a bizottsagi eldterjesztések, jelentések, beszamolok és egyéb anyagok
szakmai elokészitését,

tajekoztatdst nylOjt a bizottsdgok kezdeményezéseinek megvalositasi
lehetdségeirdl,

szakmailag véleményezi a bizottsagokhoz érkezé kérelmeket, javaslatokat,
beadvéanyokat,

kozremiikodik a bizottsagi dontések végrehajtasaban.

3./ Segiti a Nemzetiségi Onkormdnyzat munkajat és biztositja miikddési feltételeit a vonatkozo

megallapodasban foglaltak szerint.

4./ A helyi képviselok munkajanak segitése érdekében:

a)

elésegiti a képviseldk jogainak gyakorlasat és kotelezettségeinek teljesitését,

b) kozremikodik a képviseldk tajékoztatasanak megszervezésében.
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5./ A polgarmester, alpolgarmester és a jesyzé6 munkajaval kapcsolatban:

a) segiti a testiileti munkaval dsszefiiggo tisztségviseldi tevékenységet,

b) az Onkormanyzati és allamigazgatasi dontéseket elokésziti, és szervezi,
ellendrzi azok végrehajtasat.

C) a polgarmester egyetértése sziikésges — az altala meghatarozott korben — a
Polgarmesteri Hivata, az dnkormdnyzati hivatal koztisztviseldje, alkalmazottja
kinevezés¢hez, bérezésé¢hez, vezetdi megbizasdhoz, felmentéséhez, vezetdi

megbizasanak megbizasahoz és jutalmazasahoz.

6./ Részt vesz az Onkormanyzati érdekeltségli gazdasagi tarsasaggal, valamint az

onkormanyzati intézményekkel kapcsolatos felligyeleti, irdnyitasi, ellen6rzési feladatok

ellatasdban, szakmailag segitve azok munkajat.

7./ Pénziigyi, sazdalkodasi, vagyonkezelési, intézményi sazdalkodas ellenorzési korben:

gondoskodik a belsé gazdalkodas megszervezésérdl (beleértve a belsd 1étszam- és
bérgazdalkodast), valamint az intézményi pénzellatasrol,

Osszehangolja az intézményi tervezést, beszdmoltatist, ellendrzi az intézményi
gazdalkodast,

elokésziti a beruhdzasi, felujitasi feladatokat, és segiti az intézmények eziranya
munkajat,

iranyitja az intézmények szamviteli munkajat,

ellatja a varos ingatlanvagyonaval, vagyoni érdekeltségeivel és egyéb vagyonaval
Osszefliggd kozgazdasagi, jogi €s pénziigyi feladatokat,

kozremiikodik az d6nkorményzati vallalkozasok szervezésében.

ellatja a képviselO-testiilet és a tisztségviselok kapcsolatrendszerének miikodését
elOsegito feladatokat (sajto, testvérvarosi feladatok, tdrsadalmi kapcsolatok.).
Kapcsolatot tart mas allamigazgatasi és 6nkormanyzati hivatali szervekkel.
Kozremiikddik az igazgatéasi szolgaltatasi tevékenység ellatasdnak korszertisitésében.
Biztositja a miikodés technikai feltételeit, és ellatja az ligyiratkezelési tevékenységet.
Kozremiikodik a képviseldi valasztasok, népszavazasok, birdsagi népi iilnoki

valasztasok lebonyolitasaban.
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A HIVATAL IRANYITASA

Polgarmester és alpolgarmester:

A polgarmester feladatait és hataskoreit alapvetden a helyi nkormanyzatokrdl szolo torvény

¢s mas torvények, kormdanyrendeletek, valamint a szervezeti és mukodési szabalyzat

hatarozza meg.

Az alpolgarmester feladatait a szervezeti és milkodési szabalyzat hatarozza meg. Az

alpolgarmesterre megfelelden iranyadok a polgarmesterre vonatkozd szabalyok. Az

alpolgarmester ellatja a polgarmester altal irdsban vagy széban meghatarozott feladatokat is.

A Polearmesteri Hivatal miikodésével kapcslatban a polgarmester legfontosabb feladatai:

a)

b)

f)

9)

h)

A képviselO-testiilet dontései szerint €és sajat onkormdanyzati jogkorében irdnyitja a
polgarmesteri hivatalt, s irdnyitasi jogkorében hetente megbeszélést tart.

A jegyzd javaslatainak figyelembevételével meghatdrozza a hivatal feladatait az
onkormanyzat munkdjanak szervezésében, a dontések eldkészitésében és
végrehajtasaban.

Dont a jogszabaly 4ltal hataskorébe utalt allamigazgatasi iigyekben, hatdsagi
jogkorokben, egyes hatdskoreinek gyakorlasat atruhdzhatja.

A jegyz6 javaslatara elOterjesztést nyljt be a képviseld-testiiletnek a hivatal belsd
szervezetl tagozodasanak, munkarendjének, valamint {tigyfélfogadasi rendjének
meghatarozasara.

A hataskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rend;jét.

Gyakorolja az egyéb munkaltatdi jogokat az alpolgarmester, a jegyzé ¢és az
onkormanyzati intézményvezetok tekintetében.

Az Onkorményzat nevében kotelezettséget vallalhat. Erre maés személyt is
felhatalmazhat.

Elrendelheti koltségvetési kiadas teljesitését, bevétel beszedését vagy elszamolasat.

Erre mas személyt is felhatalmazhat.
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Jegyzo:

A jegyz6 a polgarmesteri hivatal vezetdje, aki szakmailag felelds a hivatal miikddéséért, a
torvényességért, s ellatja a polgarmesteri feladat-meghatarozasok, dontések megvalositasa
érdekében sziikséges operativ szervezd, a napi munkaban sziikséges utasitasokat kiado, és
azok végrehajtasat ellendrzo tevékenységet.

Megszervezi, ellatja tovabba a hataskorébe utalt és feladatkorébe tartozo allamigazgatasi
iigyek intézését. Tevékenysége soran felelds a jogszabalyoknak ¢€s a kozérdeknek megfeleld

szakszer(, partatlan s igazsagos, valamint szinvonalas ligyintézés megvalositasaért.

A jegyz0 alapvetd feladatai a hivatal mikodésével kapcsolatban:

A jegyzd kozvetlen szakmai irdnyitast végez az aljegyz6, a belsé ellenér munkajanak

tekintetében.

Gondoskodik az onkormanyzat miikodésével kapcsolatos feladatok ellatasarol.

Ebben a korben:

a) A polgarmester iranyitasaval gondoskodik az Onkorméanyzat miikddésével kapcsolatos
feladtok torvényes, szakszer(, partatlan, és szinvonalas ellatasarol.

b) elokésziti a képviseld-testiileti iilést, a bizottsagok elé keriild el6terjesztéseket,

c) ellatja a testiilet, a bizottsagok szervezési és tigyviteli tevékenységével kapcsolatos
feladatokat,

d) koordindlja az elGterjesztések elOkészitését, gondoskodik a torvényességrél, a
jogszabalyok, testiileti rendeletek rendelkezéseinek betartasarol,

e) tanacskozasi joggal vesz részt a Képviselo - testiilet és bizottsagok iilésein,

f) figyelemmel kiséri torvényességi szempontbol a testiileti és bizottsagi ilések menetét, s
ha a dontéseknél jogszabalysértést észlel, koteles azt jelezni,

g) elokésziti a testiilet hataskorébe tartozd fellebbezések elbiralasara vonatkozo
eléterjesztéseket,

h) gondoskodik a testiileti {ilés jegyzokonyvének elkészitésérol,

1) rendszeresen tajékoztatja a polgarmestert, a képviseld-testiiletet és a bizottsagokat az

onkormanyzat munkéjat érinté fontosabb jogszabalyokrol,
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Egvéb f6bb feladatai:

3)
b)
)
d)
€)
f)

9)

h)
i)
)
K)

a hataskorébe tartozé ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét,

dontésre eldkésziti a polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi iigyeket,

ellatja a jogszabalyban eldirt allamigazgatési feladatokat és a hatdsagi hataskoroket,
dont a hataskorébe utalt tigyekben,

dont azokban a hatdsagi tigyekben, amelyeket a polgdrmester ad at,

ellatja az allamigazgatasi tevékenység egyszerusitésével, korszerlisitésével 0sszefliggd
feladatokat,

javaslatot készit a polgarmester részére a hivatal belsd szervezeti tagozodasara,
munkarendjére és az ligyfélfogadas rendjére,

koordinalja és ellendrzi a hivatal bels6 szervezeti egységeiben folyé munkakat,

iranyitja a polgarmesteri hivatal dolgozodinak szakmai tovabbképzését,

iranyitja a polgarmesteri hivatal operativ gazdalkodasi tevékenységét.

ellenjegyzi a kotelezettségvallalasokat, utalvanyozasokat.,

Aljegyz6:

A jegyzOt tavollétében és akadalyoztatdsa esetén az altala meghatarozottaknak megfeleléen az

aljegyz6 helyettesiti.

Az aljegyz0 alapvetd feladatai a hivatal mikodésével kapcsolatban:

a) munkajaval segiti a jegyz6t és a polgarmestert,

b) a jegyz6 munkajanak segitése érdekében kozremiikodik a hivatal szakmai
iranyitasaban, amelynek megfeleld ellatasaért szakmai feleléséggel tartozik,

C) szervezi a polgarmesteri hivatal jogi felvilagosito munkajat,

d) tanacskozasi joggal részt vesz a Képvisel6-testiilet, annak bizottsagai iilésein,

e) részt vesz - jegyzO6t tavolléte vagy akadalyoztatisa esetén — a jegyzd

tigyfélfogadasanak megtartdsaban, annak rendjére vonatkozo szabalyok szerint.

A jegyz0 és az aljegyz0 egyiittes tavolléte vagy akaddlyoztatdsa esetén helyettesitésiiket a

Hivatal vezetése tekintetében a Human, Jogi és Igazgatasi Iroda vezetdje latja el.
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Irodavezetok:

A hivatal belsd szervezeti egysége ¢lén allo irodavezetd az iroddhoz csoportositott feladatok

szinvonalas szakmai ellatasardl gondoskodik.

Az irodavezetd felelds az irodan beliili hatékony és célszerii munkamegosztasért, a feladatok

gyors, szakszer( €s torvényes ellatdsaért, az eredményes munkaért.

Az irodavezetok fobb feladatai a kovetkezok:

a)

b)

c)

d)

9)

h)

)

K)

meghatarozza ¢és ellendrzi az iroda dolgozoinak munkajat, gondoskodik a munkakori
leirasok aktualizalasarol,

gondoskodik a képviseld-testiilet és bizottsagai munkdjanak szakmai segitésérdl, az
iroda feladatkorébe tartozo eldterjesztések elkészitéseérdl,

felelos az iroda feladatkorébe tartozo, illetve esetenként rabizott feladatok dontés-
elokészitéséért, a dontések hataridében torténd végrehajtasaért,

gyakorolja a polgarmester és a jegyzo altal meghatarozott kdrben a kiadmanyozasi
jogot,

koteles az iroda feladatkoréhez tartozd bizottsagi €s képviseld-testiileti iiléseken részt
venni, akadalyoztatdsa esetén helyettesrdl gondoskodni,

kapcsolatot tart az iroda feladatkorében az onkorményzati intézmények vezetdivel,
beszamol az iroda munkajarol a jegyzének, az dnkormanyzati feladatok végrehajtasarol
a polgarmesternek,

gondoskodik a vezetése alatt all6 szervezeti egységben a hivatal tligyfélfogadasi és
munkarendjének betartasarol,

rendszeresen ellendrzi az {igyiratok hataridében torténd elintézését, az irattarozasi
szabalyok betartasat, errdl tdjékoztatja a jegyzot,

javaslatot tesz az iroda megfeleld személyi feltételeinek kialakitasara, véleményt
nyilvanit a munkaltatéi jogok gyakorlasaval Gsszefliggésben, munkaltatdi intézkedést
kezdeményezhet,

sziikség szerint, de legalabb havonta egyszer munkamegbeszélést tart az iroda dolgozoi
részére,

részt vesz a vezetoi értekezleteken,

egylittmiikodik a hivatal tobbi belsé szervezeti egységével és koteles annak érvényt
szerezni, hogy a tarsirodakrol érkezé megkereséseknek az iroda dolgozoi haladéktalanul

eleget tegyenek,
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n) ellatja az tigyfélszolgalatbol az irodara harulo feladatokat,

0) ellatja az irodat érintd palyazati eljarasok elokészitésébdl adodo feladatokat,

p) kozremiikodik a feladatkorét érint6 kdzbeszerzési eljarasok eldkészitésében,

q) ellitja a mindségbiztositasi rendszer kialakitdsanak, illetve annak végrehajtasanak

koordinalasaval, miikodtetésével kapcsolatos feladatokat.

A hivatal belsd szervezeti egysége ¢lén allo irodavezetd az iroddhoz csoportositott feladatok
szinvonalas szakmai ellatasardl gondoskodik.Az irodavezeto felelds az irodan beliili hatékony
¢s célszeri munkamegosztasért, a feladatok gyors, szakszerii és eredményes munkaért.

Az Trodavezetd a kozszolgalati tisztviselokrdl szo6ld 2011. évi CXCIX. térvény 131.§ (2)
bekezdés alapjan meghatérozottak szerint, az alapilleménye 10 % - nak megfeleld vezet6i

illetménypotlékra jogosult.

A csoportvezeto:

A hivatali munkamegosztasi szervezddés kozbensd szintjének kialakitasara létrehozott
csoportok €lén csoportvezetd all, aki csoportvezetdi juttatdsban részestil.
A csoportvezetd felelés a csoporton beliili hatékony és célszerli munkamegosztasért, a

feladatok gyors, szakszerli €s torvényes ellatasaért, az eredményes munkaért.

A csoportvezetok féobb feladatai a kovetkezok:

a) gondoskodik mindazon szakfeladatok ellatasarol, amelyekre az irodavezetd és a
jegyzo utasitjak,

b) gondoskodik a szakszerii és gyors ligyintézés, tovabba a szabalyszeri ligyiratkzelés
megvaldsitasarol,

c) rendszeresen ellendrzi az igyiratok eldirt hataridében torténd elintézését,

d) egylittmtikodik a polgarmesteri hivatal tobbi bels6 szervezeti egységével,

e) beszamol a csoport munkajarél az irodavezetének.

A jegyzd6 alapveto feladatai a hivatal miikodésével kapcsolatban:

A jegyz0 kozvetlen szakmai iranyitast végez az aljegyz6 munkdja tekintetében.
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A POLGARMESTERI HIVATAL BELSO SZERVEZETI TAGOZODASA

A Polgarmesteri Hivatal belso szervezeti egységei, tagozodasa:

A Polgarmesteri Hivatal belsd szervezeti egységei az irodak, amelyek a hivatalon beliili
munkamegosztas - jogi személyiséggel nem rendelkezd - alapvetd szervezeti egységei. Az
irodak ¢€lén - osztalyvezetd besoroldssal - irodavezetdk allnak, akik felelések az adott iroda
szakmai munkajaért, annak megalapozottsagaért. Az irodak tovabbi csoportokra tagozodnak,
az egyes csoportok €lén a csoportvezetok allhatnak. A kinevezett csoportvezetok felelések a

csoport szakmai munkdjaért, annak torvényességéért, megalapozottsagaért.

IRODAK:

1. Pénziigyi és Gazdasagi Iroda

1.1. Szamviteli Csoport
1.2. Pénziigyi, Gazdasagi és Ado Csoport

1.3. Varosiizemeltetési Csoport

2. Humdn, Jogi és Igazgatdsi lroda:

1.1. Jogi és Igazgatasi Csoport
1.2. Human Csoport
1.3. Ugyfélszolgdlat

3. Szervezés és Titkdrsag

4. Kozteriilet-feliigyeld

5. Hivatalsegéd, takarito, sofor
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Balkanyvi Polgarmesteri Hivatal szervezeti felépitése

POLGARMESTERI HIVATAL

| Polgarmester | —— | Alpolgarmester
‘ Jegyzo ‘—’ ‘ Aljegyzo

l

Pénziigyi és Gazdasagi Iroda

1 £6 irodavezeto

/

Szervezés ¢s
Titkarsag

3 10 ligyint§zo

T~

Human, Jogi és Igazgatasi Iroda

1 £6 irodavezetd

d

NN

v

—

~

Szamviteli
Csoport

3 6 ligyintézo

Pénziigyi,
Gazdasagi és
Adocsoport

4 6 tigyintézd

Varosiizemeltetési
Csoport

1 6 csoportvezetd
3 16 ligyintézd

Kozteriilet-
feliigyel6

1 f6 tigyintézo

Jogi és
Igazgatasi
Csoport

1 f6 ligyintéz6

Ugyfélszolgalat

1 f6 tigykezeld

Human Csoport

1 f6 csoportvezetd
1 {6 ligyintézd

Takarito 1 6
Hivatalsegéd 1 6

Sofér 1 fo
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V.

A POLGARMESTERI HIVATAL BELSO SZERVEZETI EGYSEGEINEK

FOBB FELADATAI

Pénziigvi és Gazdasagi Iroda

1.1. Szamviteli Csoport:

a)
b)

c)

1.2. Pénziigyi,

a)

b)

c)

d)

f)

9)

h)

)

k)

1)

m)

n)

ellatja a hivatal belso ellendrzésével kapcsolatos feladatokat,

ellatja az Onkormanyzat intézményeinek gazdalkodasaval Osszefliggd
ellendrzéseket

minden évben koteles beszdmolon keresztiil Osszefoglalni az elmult évi

vizsgalatok Gsszegzését.

Gazdasagi és Ado Csoport:

elkésziti az éves koltségvetési koncepciot,

elkésziti az éves koltségvetési javaslatot, Osszehangolja az intézményekben,
valamint a polgarmesteri hivatalban foly6 tervezési munkat,

elkésziti a hivatal szamlarendjét, szamviteli politikdjat, valamint a
gazdalkodashoz kapcsolédd - a szamviteli torvényben és a végrehajtasara
kiadott korméanyrendeletben eldirt - belsd szabalyzatokat,

gondoskodik az eldirt pénziigyi nyilvantartdsok szabalyszerli vezetéseérol,
kezeli az onkormanyzat szamlait,

gondoskodik a bevételek beszedésérdl és a kiadasok teljesitésérol,
gondoskodik a hitelek €s azok kamatai torlesztésérdl,

havi informéciés jelentést készit a MAK Szabolcs- Szatmér-Bereg Megyei
Teriileti Igazgatosaga felé,

elkésziti az éves koltségvetés modositasara vonatkozo javaslatot,
Osszehangolja a féléves és éves beszamoldjelentés dsszeallitasaval kapcsolatos
munkalatokat, gondoskodik a beszamolok hataridére torténd elkészitésérol,
ellatja az 6nkormanyzat fenntartdsdban 1évo intézmények pénziigyi-gazdasagi
ellendrzését,

anyaggazdalkodasi és raktarozasi feladatok,

lakasgazdalkodéssal kapcsolatos pénziigyi feladatok,

szakkonyvek, lapok, k6zlonyok rendelése, nyilvantartasa,
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0) ellatja a vagyon nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat

p) tajékoztatast nyujt az adozok részére kotelezettségiik teljesitésének eldsegitése
érdekében a jogszabalyok eldirasairdl,

q) biztositja és ellendrzi az addjogszabalyok érvényesitését,

r) feldolgozza a bejelentéseket, bevallasokat,

s) adokivetés soran megallapitd, Onadozas esetén adoeldleget megallapitd
hatarozatot bocsat ki,

t) alkalmazza az adoztatishoz kapcsolodd jogkovetkezményeket (késedelmi
potlék, mulasztasi birsag, adobirsag, dnellendrzési potlék),

u) az adomérték valtozasa esetén az adozot hatarozattal értesiti,

V) az adokotelezettség megallapitasahoz adatokat gyiijt, tajékoztatast kér, a
tarsszervekkel kapcsolatot tart,

w) adodigazolast allit ki,

X) ado- és értékbizonyitvanyok kiadasa,

y) ellatja az adok és addé modjara behajtandd koztartozasok nyilvantartasaval,
kezelésével ¢és elszamoldsdval kapcsolatos feladatokat szamitogépes
adatfeldolgozas keretében,

z) ellendrzi az adobefizetések teljesitését, meginditja a behajtasi eljarast.

Varosiizemeltetési Csoport

a)
b)

c)
d)
e)
f)
9)
h)
i)
)
k)
1)

munkavédelemmel kapcsolatos feladatok,

a Hivatal informatikai rendszerének iizemeltetéséhez, fejlesztéséhez kapcsolodd
feladatok,

adatbazisok kezelése,

onkormanyzati ingatlanok nyilvantartasa, hasznositasa,

onkormanyzati beruhazéasokkal kapcsolatos feladatok,

palyazatkészités,

telepiilésfejlesztési és telepiilésrendezési feladatok,

kozbeszerzéssel kapcsolatos feladatok.

épitéshatosagi feladatok ellatasa,

utak, jardak karbantartasaval, kozlekedési igazgatassal kapcsolatos feladatok,
koztisztasagi feladatok,

lakas- és helyiséggazdalkodas,

m) helyi vizrendezéssel, vizkarelharitassal kapcsolatos feladatok,
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n) kozvilagitassal, hirkozléssel kapcsolatos tigyek,

0) kozhasznu, kozcélu foglalkoztatassal kapcsolatos feladatok,

p) tiizvédelemmel kapcsolatos feladatok,

q) lakasépitési kedvezményekkel kapcsolatos ligyintézés,

Humadn, Jogi és Igazgatasi iroda:

1.1. Joqi és Igazgatdsi Csoport:

a)
b)
c)
d)
€)
f)
g)
h)

a polgarmester és a jegyz0 munkdajanak segitése,

a testiileti és bizottsagi iilések elokészitésében vald kdzremitkddeés,
a Képviseld-testiileti dontések eldkészitése, eldterjesztések készitése
képviseld testiileti ilések meghivoinak elkészitése

onkormanyzati rendeletek és hatarozat-tervezetek véleményezése,

a testiileti hatarozatok, rendeletek végrehajtdsanak figyelemmel kisérése

valasztassal kapcsolatos feladatok ellatdsa, Valasztdsi informacids szolgélat

a Bursa Hungarica 0sztondij palyazat, Arany Janos Tehetséggondoz6 Program

palyazati tigyek elokészitése

magantanul6i jogviszony engedélyezése

6vodai feliilbiralati kérelmek intézése

oktatasi ligyek intézése

szabalysértési ligyintézés,

szabalysértési ligyek iktatasa, ligyiratkezelése
szabalysértési pénzbirsag nyilvantartas,
szabalysértési végrehajtasi ligyek,

szabalysértési prioritas vizsgalat,

birtokvédelmi iigyek,

kereskedelmi igazgatassal kapcsolatos feladatok,
bejelentés koteles és mitkddési engedély koteles lizletek nyilvantartasa
hagyateki leltar felvétele,

hagyatéki tigyintézés,

hatdsagi bizonyitvanyok, igazolasok kiadasa,

w) jatékautomatak iizemeltetésévek kapcsolatos feladatok ellatasa,

X)

fakivagasi engedélyek kiadasa
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1.2. Humdan Csoport:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)
i)
)
k)

szocialis-, gyermekvédelmi és egészségiigyi ligyek
népességnyilvantartasi feladatok megosztva
anyakonyvvezetdi, gyamugyi ligyek megosztva
hatdsagi bizonyitvanyok, igazolasok kiadésa,
kozérdekli munkavégzéssel kapcsolatos feladatok,
hirdetmények kozzététele,

rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény

aktiv kortak rendszeres szocialis segélye
rendkiviili gyermekvédelmi tdmogatas
kozgyogyellatasra jogosito igazolvany - méltanyossagi
lakasfenntartasi tamogatas

koztemetés

apolasi dij - méltanyossagi

temetési segély

szocialis tanulmanyi 6sztondij

egészségligyi szolgaltatasra vald jogosultsag

1.3. Ugyfélszolgdlat:

a)

f)
9)

kérelem ¢és egyeb nyomtatvanyok kiaddsa, segitség a kitoltésben (rendszeres
gyermekvédelmi kedvezmény, rendkiviili gyermekvédelmi tamogatas, apolasi dij, ,
lakasfenntartasi timogatas, aktiv kortiak ellatdsdnak megallapitasa, atmeneti segély,
hatdsagi bizonyitvany, adobevallasok, atvezetési kérelem, bejelentés)

onkormanyzati szolgéltatdsokhoz segitségnyujtas

altalanos informacioadas, tanacsadas

iktatas, az irattarazas

a hivatal ligyviteli és ligyirat kezelési feladatai

postazas

méhészek nyilvantartasa

h) talalt targyak nyilvantartasa
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2. Szervezés és Titkarsag:

a) polgarmester €s jegyz6 munkajanak segitése,

b) a polgarmester, az alpolgarmesterek és a jegyz0, aljegyz0 feladataival
Osszefiiggo titkarsagi teendok ellatasa

C) polgarmesteri-, jegyz6i titkarsagi, szervezési feladatok

d) a testiilet munkajanak szervezése, a miikodés feltételeinek biztositasa

e) a testiileti rendeletek, hatarozatok nyilvantartasa,

f) aképviseld-testiileti tilések dontéseit kihirdeti, kozzéteszi,

g) nemzetko6zi kapcsolatok koordinalasa,

h) ellatja a testiileti, bizottsagi iilések, kozmeghallgatasok tigyviteli,
adminisztrativ feladatait,

i) avarosi iinnepek, fogadasok szervezése, lebonyolitasaban valo kozremitkodés

J) személyzeti feladatok ellatasa, a hivatali és az dnkormanyzat dolgozoi,
valamint az dnkormanyzati intézmények vezetdi tekintetében,

K) megszervezi a Hivatal koztisztvisel6i részére a foglalkozas-egészségiigyi
szabalyok szerinti orvosi ellatast

[) polgari védelemmel kapcsolatos feladatok,

m) honvédelmi feladatok,

n) apolgarmester védelmi igazgatassal kapcsolatos feladatai.

0) szabalyzatok, bels utasitasok nyilvantartasa

p) kapcsolattartas a varosban miikodo civil szervezetekkel

3. Kozteriilet-feliigyelo:

A Kkozteriilet-feliigyeldi utjan ellatja az alabbi feladatokat:

a)

b)

a kozteriiletek jogszerli hasznalatanak, a kozteriileten folytatott engedélyhez,

illetve utkezel6éi hozzdjaruldshoz kotott tevékenység szabalyszerliségének

ellenorzése;

a kozteriilet rendjére és tisztasagara vonatkozd jogszabaly altal tiltott tevékenység
megelézése,  megakadalyozdsa,  megszakitdsa,  megsziintetése, illetve
szankcionalasa;

kozremiikddés a kozteriilet, az épitett €s a természeti kdrnyezet védelmében;
kozremiikddés a kdzrend, a kdzbiztonsadg védelmében;
kozremlikodés a koztisztasagra vonatkozd jogszabdlyok végrehajtasanak

ellendrzésében.
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V.
MUKODESI SZABALYOK

1./ A Polgarmesteri Hivatalt a jegyz0, illetve az altala megbizott dolgozo jogosult képviselni.
A hivatal bels6 miikodése soran az irodékat az irodavezetdk, illetve az altaluk - a jegyzo

egyetértésével - megbizott dolgozok jogosultak képviselni.

2./ Az lgyiratkezelés és az iktatds rendjét a jegyzo altal kiadott iigyiratkezelési szabalyzat

tartalmazza.

3./ Bélyegzbhasznilat:

a) a polgarmester ¢s a jegyz0 Balkany Varos Polgarmestere, illetve Balkany Varos
Jegyzoje feliratt, kozépen a magyar cimert abrazold korbélyegzok hasznalatara sajat
személylikben jogosultak,

b) a polgarmesteri hivatal hivatalos korbélyegzdje:

Balkanyi Polgarmesteri Hivatal feliratd, kdzépen a magyar cimerrel,

C) az anyakonyvvezetd hivatalos korbélyegzoje:

Anyakonyvvezeté Balkany felirata, kozépen a magyar cimerrel,

d) a hivatalos bélyegzd lenyomatat csak a kiadmanyozasra jogosult alairasaval ellatott
kiadméanyokon lehet hasznélni,

e) abélyegzOkrdl a Szervezés és Titkarsag nyilvantartast vezet.

4./ A polgarmester és a jegyz0 sziikség szerint, de legalabb negyedévente munkaértekezletet
tart a polgarmesteri hivatal dolgozéi részére, melyeken az elvégzett munka idészakos
értékelése, a kovetkezo idoszak feladatainak kiadasa, és kozérdeklésre szamottartod

informaciok atadasa torténik.

5./ A hivatal munkarendje

A Polgarmesteri Hivatalban a munkaidd napi nyolc 6ra. Az étkezésre napi 30 perc munkakozi
sziinetet kell biztositani, melyet a munkaiddn beliil kell kiadni.
A Polgéarmesteri Hivatalnal a hivatalos munkaidd hétfotdl-cstitortokig 7:30 6ratol 16:00 oraig,

pénteken 7:30 oratol 13:30 oraig tart.
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A hivatali munkaidon beliil az ugyfélfogadas idotartama:

A hivatal munkarendje:

Hétfo: 7:30 —12:00

Kedd: 7:30 —12:00 és 12:30 — 15:45
Szerda: 7:30 — 12:00 és 12:30 — 15:45
Csiitortok:  7:30—12:00

Péntek: igyfélfogadas nincs.

A koztisztviseld részére a munkaidén beliil — a munkavégzés megszakitasaval — napi 30 perc,
munkako6zi sziinetet kell biztositani.

A munkakozi sziinetet 12.00 6ratol 12.30 oraig tart6 idétartamon beliil lehet igénybe venni.

6./ A polgarmesteri hivatal igény és sziikség szerint koteles adatokat szolgaltatni és jelentést

késziteni a képviseld-testiiletnek és az onkormanyzati bizottsdgoknak.

7./ A polgarmesteri hivatal dolgozoit a tudomésukra jutott allami, szolgélati és {izleti (magéan)
titok tekintetében titoktartdsi kotelezettség terheli. E kotelezettség az adatvédelmi toérvény
rendelkezéseinek alapulvételével kiterjed az ligyfél személyiségi jogainak a védelmére is.

A titoktartasi kotelezettség a kozhivatal betdltése utan is fennall. A hivatal dolgoz6i minden
olyan adatot, informéaciot és tényt kotelesek a jegyzé tudomasara hozni, amely az elébbi

kotelezettségiiket befolyasolja.

8./ A vagyonnyilatkozattételi kotelezettséggel jaré munkakoroket a kovetkezd tablazat

tartalmazza:
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VAGYONNYILATKOZAT- TETELI KOTELEZETTSEGGEL JARO

MUNKAKOROK
Kotelezettséget megallapito Munkakor Vagyonnyilatkozat tételi
jogszabalyhely kotelezettség gyakorisaga
2007. évi CLIL térvény (Vnyt.) Jegyz6 2 év
2007. évi CLIL térvény (Vnyt.) Aljegyz6 2¢év
2007. évi CLIL térvény (Vnyt.) Irodavezetd 2¢év
2007. évi CLIL. torvény (Vnyt.) Csoportvezetd 2 év
2007. évi CLIL térvény (Vnyt.) Anyakdnyvvezeto 2 év
2007. évi CLIL torvény (Vnyt.) Belso ellen6r 2¢év
2007. évi CLIL torvény (Vnyt.) Pénztaros 2¢év
2007. évi CLIL. torvény (Vnyt.) Hatosagi és igazgatasi tigyintézo 2 év
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A munkakdri leirasok elkészitésérdl és folyamatos karbantartasarol - a jegyzd iranyitasaval -

az irodavezeték gondoskodnak.
11./ Az tigyrendben szabalyozottak hatalyosulasat a polgarmester és a jegyzé folyamatosan
figyelemmel kiséri, s a sziikséges ¢és indokolt valtoztatdsokra a megfeleld intézkedéseket

megteszi.

12/ Polgarmester és a jegyz0 fogaddorija:

A polgarmester fogadooraja:

Kedd: 8:00 —12:00 és 12:30 — 15:45

Az alpolgarmester fogaddéoraja:

Kedd: 8:00 — 12:00 és 12:30 — 15:45

A jegyzo fogadooraja:

Kedd: 8:00 — 12:00 és 12:30 — 15:45

Az aljegyz6 fogadooraja:

Kedd: 8:00 — 12:00 és 12:30 — 15:45
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Az onkormanvzati allamhaztartasi szakfeladatok megnevezése és felsorolasa

Szakfeladat Szakfeladat megnevezése:
szama:

841105 | Helyi dnkormanyzatok, valamint tobbcélu kistérségi tarsuldsok igazgatasi
tevékenysége

841112 | Onkormanyzati jogalkotas

841114 | Orszaggytlési képviseld valasztashoz kapcsolodo tevékenységek

841133 | Ado, illeték, kiszabas, beszedés, addellendrzés

841115 | Onkormanyzati képviseld vélasztashoz kapcsolodo tevékenységek

841116 | Orszagos és helyi nemzetiségi Onkormanyzati valasztasokhoz kapcsolodo
tevékenységek

841117 | Eurdpai parlamenti képviseld valasztashoz kapcsolodo tevékenységek

841118 | Orszagos és helyi népszavazashoz kapcsolodo tevékenységek

841126 | Onkormanyzatok és tarsuldsok altalanos végrehaijto igazgatasi tevékenysége

841127 | Helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

841133 | Ado, illeték, kiszabasa, beszedése, addellenorzés

841143 | A koltségvetés végrehajtasa, a kifizetések ellendrzése tertileti szinten

882111 | Aktiv koruak ellatasa

882112 |Idéskoruak jaradéka

882113 | Lakasfenntartasi timogatas normativ alapon

882115 | Apolasi dij alanyi jogon

882117 |Rendszeres gyermekvédelmi pénzbeli ellatas

882118 | Kiegészitd gyermekvédelmi tamogatas

882119 | Ovodaztatasi tamogatas

882202 |Kozgyogyellatas
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I.  szamu Szavazokor (KIJELOLT)

Balkany, Kossuth wutca 3. sz. Azok a
valasztopolgarok is itt szavazhatnak, akiknek a lakcime
csak az adott telepiilés (jelen esetben Balkany)
megnevezését tartalmazza. (Igazolassal szavazas
helye is.)

BENEDEK UTCA
DAMJANICH UTCA
ERKEL UTCA

ESZE TAMAS UTCA
GORGEY UTCA
KALLOI UTCA
KURIA TER
KOSSUTH TER
KOSSUTH UTCA
SPORT UTCA
SZECHENYI UTCA
TOMPA MIHALY UTCA
VOROSMARTY UTCA

Il. szama Szavazokor
Balkany, Szakolyi utca 9. sz.
ADONYI UT

BEM UTCA

DANKO PISTA UTCA
GABOR ARON UTCA
JOKAI UTCA

KINIZSI UTCA
KLAPKA UTCA
RAKOCZI UTCA
RAKOCZI TER
SZABOLCS UTCA
SZAKOLYI UTCA
SZOLO UT

TOLDI UTCA
VACIMIHALY UTCA
ZRINYI MIKLOS UTCA
TANCSICS UTCA

I1l. szamu Szavazokor
Balkany, Fé utca 11. sz.
ADY ENDRE KOZ

ADY ENDRE UTCA
AKACOS UTCA
ARANY JANOS UTCA
DOBO UTCA

DOZSA KOZ

DOZSA GYORGY UTCA
ERDOSKERT UTCA
NEFELEJCS UTCA
NYARFAUTCA

PETOFI KOZ

PETOFI UTCA

ROZSA UTCA

FO UTCA

SZEGFU UTCA
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1V. szamu Szavazokor

Balkany, Abapuszta 40. sz. Ovoda
ABAPUSZTA

FELSZABADULAS TELEP
KISKECSKES TANYA
KISMOGYOROS TANYA
NAGYKECSKES TANYA
ORDASTELEP

SZITAS TANYA

V. szamu Szavazokor
Balkany, Béketelep 31. sz. Altalanos Iskola
BALOGHTANYA
BEKETELEP

CIBAKPUSZTA
CSIFFYTANYA
DESSYTANYA
JARMYTANYA
KENDERES-UNGAR TANYA
NADAS TANYA
NAGYMOGYOROSTANYA
PETRITANYA

TANCSICS TELEP
TORMASPUSZTA
TROMBITAS TANYA
VECSER TANYA

V1. szamu Szavazokor
Balkany, Fé utca 11. sz.
ALLAMI GAZDASAG LAKOTELEP
ARPAD UTCA
BERCSENYI UTCA
BOCSKAI KOZ
BOCSKAI UTCA
GORENYPUSZTA
ISKOLA UTCA
JOZSEF ATTILA UTCA
LILIOM UTCA
PERKEDPUSZTA
IBOLYA UTCA
UJHELYITANYA



