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Képviseld-testiletének
9/2011.(1v.28.)
onkorményzati rendelete
(A1)

a képviseb-testilet szervezeti és fikodési szabalyzatarol

Balkany Varos Onkormanyzata Képviseestilete a helyi 6nkormanyzatokrél szo6lo 1990.
évi LXV. torvény 18.8 (1) bekezdésében, a 40. 8bRezdése a) pontja tekintetében a helyi
onkormanyzati képvisék jogallasanak egyes kérdéstiszol6 2000. évi XCVI. térvény 9. 8
(2) bekezdésében, a 40. 8 (9) bekezdése b) pozhjatétében a helyi dnkormanyzati
képvisebk jogéllasdnak egyes kérdéskirszol6 2000. évi XCVI. torvény 10/A.8 (3)
bekezdésében, a 40. 8 (9) bekezdése c) pontjataeden a polgarmesteri tisztség
elldtdsdnak egyes kérdésgkirés az oOnkormanyzati képviskl tiszteletdijarol a 51 §
tekintetében a nemzeti és etnikai kisebbségekjolgsaold 1993. évi LXXVII. torvény 27. 8§
(1) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjana2 Alkotmany 44/A. §l) bekezdés e)
pontjaban meghatarozott feladatkérében eljarveévatkedket rendeli el:

1.8

(1) Az onkormanyzat elnevezése: Balkany Varos Omiémyzata (a tovabbiakban:
Onkormanyzat)
Székhelye: 4233 Balkany, Réakoczi u. 8.

(2) Az Onkormanyzat képviselestiiletének elnevezése: Balkany Varos Onkormdnyza
Képviseb-testilete (a tovabbiakban: Képviseéstlet)

Székhelye: 4233 Balkany, Rakoczi u. 8.
(3) A Képviseb-testilet bizottsagai elnevezése:

a) Pénzlgyi és Gazdasagi Bizottsag
Székhelye: 4233 Balkany, Rakoczi u. 8.

b) Szocialis és Kulturalis Bizottsag
Székhelye: 4233 Balkany, Rakoczi u. 8.

c) Kornyezetvédelmi- és Mégazdasagi Bizottsag
Székhelye: 4233 Balkany, Rakoczi u. 8.

(4) A Képviseb-testiilet hivatalanak elnevezése: Balkany Varosoimknyzata Képvisét
testiletének Polgarmesteri Hivatala (a tovabbiakPalgarmesteri Hivatal)

Székhelye: 4233 Balkany, Rakoéczi u. 8.

(5) Az Onkorm_ényzat korbélyede kozépen tartalmazza a Magyar Koztarsasag cimerét
korben az Onkormanyzat elnevezését, székhely@irgsdnat.

(6) A Képviseb-testilet korbélyediie kbzepen tartalmazza a Magyar Kdztarsasag cimereét
korben a képviséttestilet elnevezését, székhelyét és sorszamat.



(7) A polgarmester, az alpolgarmester és a jédiywatalos kor alaku pecsétjén kozépen a
Magyar Koztarsasag cimere talalhato, a korivengpadiovetkeé felirat olvashato:

a., Balkadny Varos Polgarmestere
b., Balkany Varos Alpolgarmestere
c., Balkany Varos Jegyie.

(8) A Képviseb-testilet hivatalanak kor alaki pecsétjén kdzépeMagyar Koztarsasag
cimere van, a kériven pedig a koveikdelirat olvashato: ,,Balkany Varos Polgarmesteri
Hivatala”.

(9) A Képviseb-testllet bizottsagai korbélyetje kozépen tartalmazza a Magyar Koztarsasag
cimerét, kdrben a bizottsag elnevezését, székhéysbrszamat.

(10) A Polgarmesteri Hivatal korbélyegje kozépen tartalmazza a Magyar Koztarsasag
cimerét, kdrben a Polgarmesteri Hivatal elnevezégékhelyét és sorszamat.

(11) A képviseb-testilet és szervei altal hasznalt bélygglenyomatat az 1. sz. melléklet
tartalmazza.
2.8

(1) Az 6nkormanyzat jelképei: a cimer, a zaszléaépecsét. A varosi zaszl6 és cimer
hasznalatara a képvigdiestilet kiilén rendeletet alkot.

(2) Balkany Varos hivatalos helyi innepnapja miné@enszeptember 19-e, Balkany vérosi
cim elnyerésének napja. Balkany Varos Onkormanyzathelyi (nnepnaprél helyi
kitintetések atadasaval, Unnepi rendezvényekkeélanlk meg a szeptember 19-hez
legkdzelebb eshétvégén.

(3) Az bnkorméanyzat havi Ujsagja tartalmazza a legiirtestilet 6bb dontéseit, amelyek a
lakossag széles korét érintik, emellett rendszaégskoztatast ad a helyi kozélet
eseményeidil; a lapot a telepulés lakoi téritesmentesen kakgakez.

(4) Az dnkormanyzat hivatalos lapjanak megnevez@akkanyi Beszél.

(5) A Képviseb-testilet a helyi kitiintetések és elistheimek alapitasara és adomanyozasara
klon rendeletet alkot.
3.8

(1) Az Onkormanyzat hivatalos honlapjanak cimew.balkany.hu

(2) Az Onkormanyzat havonta megjeddapjanak cime: Balkanyi Bes#él

(3) Az (")nkorményzgt altal alapitott dijak és elisések adomanyozasaval kapcsolatos
szabdlyokat az Onkormanyzat kilon rendeletben baatva.

4.8
Az Onkormanyzat testvértelepiilései

(1) Slopnice Lengyelorszéag
(2) Lazari Romania



5.8
Az dnkormanyzat feladat-és hataskorei

(1) Az onkormanyzat a kotelézfeladatain tul onként is vallalhatja helyi kozidda
ellatdsat, amelyet jogszabaly nem utal mas szedrdiagos feladat- és hatadskorébe, s
rendelkezésre allnak a feladatok ellatasahoz sgéksezemélyi és targyi feltételek és
nem veszélyezteti a kdtelean ebirt feladatok ellatasat.

(2) A helyi kdozugyek megoldasanak elvallalasétteblokészit eljarast kell lefolytatni,
amelyben tisztazni szikséges a feladat ellatasamgigi, személyi és technikai
feltételeit.

(3) Az eljarast lefolytathatja a polgarmester vagy e kulon felkért bizottsag.

(4) Az elokészity eljaras eredményét 0Osszégzlsterjesztés akkor terjesztibeta
Képviseb-testilet elé, ha az tartalmazza a feladat elaélal elérerti célt és a
megoldasnak a (2) bekezdésben emlitett feltételeit.

(5) Az 6nkormanyzat a (3) bekezdésben meghatarozottomddnként vallalhatd
feladatokon tul vallalkozasi tevékenységet is fatlyat, amelynek bevételeit
elsssorban az alaptevékenysegekre kell forditani.

6.8

(1) Az alakul6 Ulésen a polgarmester illetményéiszteletdijara) koltségatalanyara a
Pénzlgyi és Gazdasagi Bizottsag tesz javaslatot.

(2) A képviseb-testilet a megalakulas kimondasat kéeata polgarmester javaslata alapjan
— titkos szavazassal megvalasztja az alpolgarnmeatszavazatszamlald bizottsagot a két
legfiatalabb képvisélés a korelndk alkotja.

(3) A szavazatok leadasa utan a két legdfiatalabivikés a korelndk felligyelete alatt
0sszeszamlaljak a szavazatokat, e€s a korelnéldkinaz eredmenyt.

(4) Ha a szavazasnal nincs meg aduitett tobbség, ismételt szavazast kell tartani.
(5) Ha a megismételt szavazas is eredménytelgaldlgst €s szavazast kell tartani.
(6) Az alpolgarmester valasztasaval kapcsolatkegiszavazasrol kulon jegy@nyv készul,
mely tartalmazza:
a) a valasztas fgontjat
b) a valasztépolgarok szaméat
c) a megjelent valasztépolgarok szamat
d) a szavazatok 0sszesitését
e) a bizottsag elndkének és tagjainak alairasat.

(7) A titkos szavazasrol készilt je@kpbnyvet az alakulo Ulés jegyzonyveéhez kell csatolni.

7.8
A képvisels-testilet munkaterve

(1) A képviseb-testiilet Glésének helye a székhelye, esetenkéntaitdl, hogy az Ulést
a székhelyéi eltéers helyen tartja meg.



(2) A képviseb-testlilet éves munkaterv szerint dolgozik, amelgetpolgarmester
eléterjesztése alapjan fogad el.

(3) A munkatervnek tartalmaznia kell:
a.) a keépvisél-testilet altal meghatarozott éves feladatokat éggehajtasukkal
osszefugg tennivaldkat,
b.) jogszabaly, valamint jelen rendelet altal kézéén ebirt napirendeket,
c.) a keépvisdl-testileti Ulés varhatd dgontjat, a napirendek cimét, az
eléterjesztéséért felés személy megjeldlését, a napirendhez kapcsolGelpékrid
jelentések megjeldléseét,
d.) a kbzmeghallgatasddontjat,
e.) a lakosségi forumokat, valamint azok tervezatirendjét.

(4) A munkaterv 6sszeallitasdhoz a polgarmester koflaslatot kerni
- a képvisal-testilet tagjaitol,
- a képvisal-testilet bizottsagaital,
- a jegydtal,
- a kisebbségi 6nkormanyzattol.

(5) A munkaterv diterjesztésével egyiddgg tajékoztatni kell a képvisetestiletet a
munkatervbe fel nem vett — irasbanétetjesztett — javaslatokrol és azok
mell6zésének indokairdl.

8.8
A képviselb-testileti Ulések nyilvanossaga

(1) A lakossdgot a Keépviséltestilet Glését a polgdrmester az ulés Gipbontjat
megebzden legaldbb 5 nappal tdjékoztatja. A tajékoztatadjm

(2) a meghivo kifliggesztése az énkormanyzat hitdbtaira,

(3) Az ulésen megjelent hallgatosag az Ulésteremberzikes kijelolt helyen
tartozkodhat.

(4) Zart Ules megtartasat a képvisétstilet tagja s a jegymditvanyozhatja.

(5) Az (1)-(2) bekezdésben foglaltak a bizottsagok dilés is értelemszéen
vonatkoznak.

9.8
A képvisels-testilet frakcioi

(1) A valasztason mandatumot szerzett képdilsdegalabb 6td) frakciot alkothatnak.

(2) A frakcio megalapitasat, feloszlaséat, a frakciohald csatlakozast, a frakciobol valo
kivalast a polgarmesternek tett irasos nyilatkat&ell bejelenteni.

(3) Egy képvisad csak egy frakcidonak lehet tagja.

(4) A frakcio koteles vezét és vezei-helyettest valasztani. Neviket irasban kell
bejelenteni a polgarmesternél.



10. §
A Tanacsnok

A képviseb-testiilet a polgarmesternek, barmely telepullésiviséidnek a javaslatara a
telepilési képvisék kozll egy & tanacsnokot valaszt. A tanacsnok feligyeli a Kegyi—
testllet és szervei, valamint a civil szféra éskassag kozotti kapcsolatokat.

11.8
Ulések tervezése, gkészitése

(1) A Képviseb-testilet tagjainak szama 8. fA névjegyzék nyilvantartasarél a jedyz
gondoskodik. Fliggelék

(2) A képviseb-testulet alakuld, rendes és rendkivili Glést tAd. Glést tdbb egymast
koveb Ulésnapra is 6ssze lehet hivni.

(3) A képviseb-testilet alakulo Ulését a helyi valasztasi bizgteIndke nyitja meg,
ismerteti a helyi 6nkormanyzati képviéklés a polgarmester valasztas eredményeét,
atadja a helyi 6nkormanyzati képvislelés a polgarmester valasztasan megvalasztott
képvisebk megbiz6 levelét, majd felkéri a legekbb képvisét ( korelndk ) a
korelnoki feladatok ellatasara; a korelndk a pailggster eskitételéig vezeti az alakulo
ulést.

(4) A korelnbk akadalyoztatasa esetén, a soron kovéthkem akadalyoztatott ledidebb
képvisebt kell felkérni.

(5) Az alakul6 Gléssl tavolléwk a képvisel-testilet ebtt teszik le az eskit, a képviéel
az eskl letételéig nem vehet részt a képditedtilet munkajaban, tiszteletdijra és
koltségtéritésre csak attol adjpbnttol jogosult, amikor az eskiit letette.

(6) A képviseb-testillet a megalakulas kimondasat kdeet a polgarmester javaslata
alapjan — titkos szavazassal megvalasztja az d@pukstert. A szavazatszamlalo
bizottsagot a két legfiatalabb képviséls a korelntk alkotja.

(7) A szavazatok leadasa utan a két legfiatalabb kéldves korelndk fellgyelete alatt
0sszeszamlaljdk a szavazatokat, és a korelndldkinaz eredmeényt.

(8) Ha a szavazasnal nincs meg adsitett tobbség, ismételt szavazast kell tartani.

(9) Ha a megismételt szavazés is eredménytelen, lg§lés szavazast kell tartani.

(10) A kepviseb-testilet az alakulé Ulésen valasztja meg allandotisagainak elndkeét
és keépvisdl tagjait. A bizottsagok elndkéere és képwuistgjaira barmely képvisél
tehet inditvanyt. Jel6lt az lesz, aki megkaptalenjéws képvisebk tobb mint felének
igen szavazatat.

(11) Ha barmelyik bizottsagi elndk vagy tag megvalasatas nincs meg a szikséges
tobbség, e tisztség tekintetében a 8.8 és a 9gfetaen alkalmazando.

12.8
A rendes Ulés

(1) A Keépviseb-testlilet - az altala elfogadott munkatervet iydigmbe véve — altalaban
havonta egy rendes ulést tart, a julius 1.- auggszt. kdzotti idszakot kivéve.

(2) A képviseb-testllet Ulésének napirendjére a polgarmester jtesslatot, amelynek
alapjan a napirendet a képvisébstilet allapitja meg, ennek keretében dont aaokn
az ebterjesztéseknek a napirendre vétele kérdéseberlyelmeapirendre vételét a
polgarmester nem javasolta.

(3) A képviseb-testillet a napirend kérdésében egyiszedtobbséggel hataroz.



(4) A napirend elfogadéasa utan adtetjeszé az elfogadott napirendi ponthoz kétve van,
annak visszavonasara, a napirend valtoztatasaka acdaepviseal-testilet egyszér
szOtobbséggel hozott dontése alapjan vandebgt

(5) A napirendi pontok targyalasi sorrendjét az aldbizerint célszérmeghatarozni:

1. t4jékoztatdk, bejelentések;

2. rendeleti javaslatok;

3. hatérozati javaslatok, ezen belil a beszamoldgieliee hatarozati javaslatot is
tartalmazo diterjesztéseket hatrébb sorolva;

4. interpellaciok;

5. kérdések.

(6) Az (5) bekezdés 1. pontja szerinti tajékoztatdketédven a polgarmester irdsban

szamol be:

a.) a lejart képviséttestileti hatarozatok végrehajtasardl,

b.) az ebz6 Ulés oOta tett fontosabb intézkedégékrvalamint a jeleriisebb
eseményekil;

c.) az atruhazott hataskérben hozott dontésekr

(7) A napirendi pontok megtargyalasat kdest napirend utani felszolaldsokra kerilhet

sor maximum 2 percben.

13. 8

Rendkivili Glés

(1) A polgarmester rendkivili Glést hivhat 6ssze. A hiegban fel kell tintetni az
0sszehivas indokat és a tervezett napirendi pontoka

(2) Halasztast nemiit6é indokolt esetben a képvigelestilet formalis meghivd nélkdl
telefonon vagy tavirati Uton is 6sszehivhato.

(3) A polgarmester koteles a rendkivili testileti Ulé&s$szehivni a képvisit
egynegyedének, vagy a képvisébstilet barmely bizottsaganak a rendkivili tlés
indokat tartalmazd inditvanyara.

(4) Az inditvanyt a polgarmesternél kelb&grjeszteni.

(5) A polgarmester az inditvany benyujtasatél szamfiottapon belil koteles az tlést
0sszehivni. A rendkivili Glés 6sszehivasara vorzdthneghivoban meg kell jeldini a
rendkivili Glés 6sszehivdsanak indokét és terveagirendjét.

(6) A rendkivdli Glésre a rendes Ulésre vonatkozé dyakat kell alkalmazni az e §-ban
meghatarozott eltérésekkel.

14. 8

Az eloterjesztés

(1) A képviseb-testilet elé kerdl eloterjesztéseket a polgarmesternél lehet benydjtani
irasban.
(2) Eloterjesztésnek missul a javasolt rendelet €s hatarozat-tervezet,sadoeolo és a
tajékoztato.
(3) A képviseb-testlilet elé élterjesztést tehetnek:
a) a képvisaik,
b) a polgarmester és az alpolgarmester,
c) a képvisai-testilet bizottsagai,
d) ajegyd,
e) a kisebbségi 6nkormanyzat elndke,
f) az intézményvezék.



g) az Onkormanyzat tobbségi tulajdonabard I§szdasagi tarsasag ugyveiet

(4) A (3) bekezdés b) és d) pontjdban emlitetitezleszék a polgarmesteri hivatal
koztisztvisebi kozll az ebterjesztés éadojaként mas személyt is megnevezhetnek.
Ebben az esetben a megnevezett személy gyakomlghtarjeszd jogait, teljesiti
kotelezettségeit, de a modositd, kiegésiritiitvanyok befogadasarél csak az eredeti
eléterjeszé donthet.

(5) A képviseb-testilet tlésén 6nallé napirendi pontként olyditeglesztés targyalhato,
amely megfelel az élerjesztésekkel szemben tamasztott kovetelményeknek

(6) Az eldterjesztésekkel szemben tadmasztott altalanos Wovetgeket és az
eléterjesztések benyujtasanak rendjét jelen rendektdnu melléklete tartalmazza.

15. 8
A képvisel-testilet tanacskozasi rendje

(1) A képviseb-testilet Ulésére sz6l6 meghivit a tervezett nagéek irasos anyagaval
egyutt kell kézbesiteni ugy, hogy azt a képvikdegalabb 6t nappal az Ulessl
megkapjak. Azon napirendek irasos anyagat, amdlyaek&eépvisedk korabban
megkaptak, a meghivéval egyutt részikre nem ketykileeni, de a meghivoban
utalni kell arra, hogy azok melydgontban keriltek megkutldésre.

(2) A meghivonak tartalmaznia kell az llés helyénekaganak, kezdési égpontjanak, a
tervezett napirend targyanak eésoéasldjanak, valamint a tervezett napirend
targyalasahoz tanacskozasi joggal kilén meghivottagjelolését is.

(3) A meghivéval egyutt meg kell kildeni azokat adbteljesztési javaslatokat is,
amelyeknek napirendre vételét a polgarmester nemasgdta €s ennek indokarol
réviden t4jékoztatast kell adni.

(4) A rendkivdli Glésre sz6l6 meghivot legalabb harcappal az tlés megkezdésétel
kell kézbesiteni a tervezett napirendek irdsosgawa egyutt.

(5) A képviseb-testilet tlésére — a képviskbn kivul — tanacskozasi joggal meg kell
hivni:

a V. szamu egyeéni valasztokerilet alapjan illesaeszaggiyési képviseit,

a jegydt,

a bizottsdgok nem képvisdiagjait,

a Polgarmesteri Hivatal bélszervezeti egységeinek veigt

a témaban érintett intézmeényveiet,

a kisebbségi 6nkormanyzat veét,

az egyhazak vexziit,

tovabba akinek jelenlétét jogszabaly kotélezteszi, illetve

akinek meghivasat a polgarmester az egyes napkendmgtargyalasahoz

indokoltnak tartja.

(6) A jogszabaly erejénél fogva tanacskozasi joggaklkdien meghivottak részére a
meghivéval egyitt valamennyi éebriesztést kézbesiteni kell; a polgarmester altal
esetenkeénti tanacskozasi joggal meghivottak résaz2tket érint eldterjesztéseket
kell megkduldeni.

(7) A keépviseb-testileti Ulést a polgarmester, akadalyoztatastéeéesaz alpolgarmester,
akadalyoztatasuk esetén a Tanacsnok vezeti, akinekgjat a jegy& segiti.

(8) Az Ulést az elndk nyitja meg, megallapitja a jetedlképvisebk szamat és az ulés
hatérozatképességeét.

(9) A hatarozatképesség biztositasa érdekében a pagtamaz Ulés megkezdésére 30
percet meg nem halad6 varakozast ielrendelhet.

(10) A polgarmester a hatarozatképességet az egész ididémtama folyamatosan
figyelemmel kiséri és a hatarozatképtelenség bekézésekor az Ulést félbeszakitja.
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Amennyiben a hatarozatképesség rovid idlatt ismét biztosithaté, ugy a
polgarmester targyalasi szinetet rendelhet el.elepb 15 perc igtartamra. A
targyalasi szlinet utan az Ulés tovabb folytathato.

16. §

(1) Az Ulés megnyitasat kouvin a levezét elndk ismerteti a suégségi inditvanyokat,
amelyek napirendre vételdra Képviseb-testilet vita nélkil hataroz. Amennyiben a
Képviseb-testiilet targyalni rendeli a sifigpégi inditvannyal benyujtottéterjesztést,
agy a levezét elndk azt a napirendek sorrendjének meghataroabsamapirendi
javaslatnal — besorolja a targyaland6é napirendekékdla a sirgpségi inditvany
targyalasat a Képviseéltestilet elutasitjia, a kovetkiezrendes Ulésen lehet az
eléterjesztést megtargyalni.

(2) A surghsseégi inditvanyrdl vald dontést koveh a levezét elndk javaslatot tesz a
napirendre. A képvisék javasolhatjadk a napirendi pontok sorrendjének
megvaltoztatasat. A Képvisetestilet koteles a kisebbségi 6nkormanyzat Aaltal
javasolt ebterjesztést — az alaki és formabiehsok megléte esetén — napirendent.

A Képviseb-testilet a napirend elfogadasarél vita nélkil -azaa benydjtott
javaslatokrol a levezételnok altal ebterjesztett napirendi sorrend altal meghatérozott
rend szerint feltéve szavazasra — hataroz.

(3) A napirendi pont targyaldsanak elnapolasara nagirepontonként egyetlen
alkalommal lehet javaslatot tenni. Tovabba egy lalkanal az alterjeszé jogosult
ilyen javaslat beterjesztésére. A javaslatrol awsgs-testilet vita nélkil hatéroz és
annak elfogadasat kovein a levezét elndk javaslatara meghatarozza a napirend
targyalasanak Uj tgpontjat is.

(4) A targyalasba vett éterjesztés napirendlr valo levételére napirendi pontonkeént
egyetlen alkalommal lehet javaslatot tenni. Tovabgy alkalommal az élerjeszé
jogosult ilyen javaslat beterjesztésére. A javaSlaa Képviseb-testilet vita nélkul
hatéroz.

17. 8
Az Ulés rendjének biztositasa

(1) A képviseb-testileti Ulésen részt véképvisebk, illetve minden jelen l&y személy
koteles a tanacskozas meéltésagat tiszteletbemitarta

(2) Az ulés rendjének fenntartdsardél az Ulés elnokelgskodik.

(3) A tanacskozas rendjének megtartasa erdekébenseliitike:

a) figyelmeztetheti azt a hozzaszOlot, aki eltér agyalt tématdl, vagy a
tanacskozashoz nem 4l sér6 kifejezést hasznal, isméds esetben
megvonhatjadle a szot;

b) rendre utasithatja azt a képvidel aki a testileti Ulés tekintélyét <sert
kifejezést hasznal, sulyos esetben jé§gnyvi megrovasban részesitheti;

c) ismétbdé rendzavaras esetén a rendbontét — kivéve a képuestilet tagjat
— az Ulésterem elhagyasara kotelezheti;

d) ha a rendzavaras a tanacskozas folytatasat leretétteszi, az elndk az ulést
hatérozott idre félbeszakithatja, vagy elhagyhatja az elnokketzés ezzel az
Ulés az elndk visszatéréseig félbeszakad.



(4) Az Ulés elndkének a rend fenntartasa érdekében-tetrendeletben szabalyozott —
intézkedései ellen felszolalni, azokat visszawasitvagy azokkal vitaba szallni nem
lehet.

(5) A megjelent allampolgarokat a tanacskozas barmilygdon torté megzavarasa
esetén az Ulés elndke rendreutasithatja, i§diétendzavaras esetén az érintetteket a
terem elhagyasara kotelezheti.

18. 8
A slrgésseégi inditvany

(1) Halaszthatatlan dontést igéayligyben a sukggségi inditvanyt irdsban, a séisgég
tényét megindokolva, legkésb a testileti tGlést me@geth munkanapon 12 oraig a
polgarmesterhez kell irasban benyujtani.

(2) Surghssegi inditvanyt tehetnek a képvisédstilet tagjai és a jegyz

(3) A surgsségi inditvany elfogadasardl vagy elutasitasarolképvised-testilet
minésitett tobbséggel hataroz.

19. §
Napirend elétti felszolalas

(1) A képviseb-testuleti tlésen rendkivili Ggyben a targyalas keedése ékt barmely
képviseb 2 perc idtartamban felszélalhat. A napirendsttl felszélalasi igényt a
targy megjeldlésével az ulés megkezdésut éégalabb 10 perccel koradbban kell
kozo6lni az Ulés vezégevel.

(2) Amennyiben az Ulés veZge szerint a megjelolt targy nem nisul rendkivili
ugynek és ezért a napirendstél felszolalds lehéségét megtagadja, a képvisel
igényébl a testilet vita nélkil egysdeszotbbbséeggel dont.

20. 8
Interpellacio

(1) A keépviseb a keépviseal-testillet feladat- és hataskorébe tartoz6 minderbdig a
polgarmesterhez, alpolgarmesterhez, a jég9§z és az 4&llandd bizottsagok
elndkeihez interpellaciot intézhet.

(2) Az interpellaciét legkésbb a képvisdi-testileti Glést megétéen 3 nappal a
polgarmesternél kell benyujtani. Ezen hatarelmulasztasa esetén az azt benyujto
képviseb valasztasa szerint vagy kérdésként nydjthaté bgy vaterpellacioként
olyan képvisdi-testileti Ulésen adhato, amellyel kapcsolatban raf3os hataritl
teljesdlt.

(3) Az interpellacionak tartalmaznia kell a képviselevét, az interpellacio targyat és a
cimzettjét.

(4) A polgarmester minden ulés elején bejelenti a kegfirtestiletnek a beterjesztett
interpellaciokat.



(5) Ha az interpellald képvisgla képviseal-testiileti Glésen nincs jelen, az interpellaciét
elnapoltnak kell tekinteni.

(6) Az interpelldlot az irasbeli beterjesztés melleszébeli ebterjesztés joga is megilleti,
amely 5 percnél hosszablbidrtama nem lehet.

(7) Az interpellaciora adott valasz legfeljebb 5 petadit.

(8) A valasz elhangzasa utan — irasban adott valasgnea&kepviséktestilet kbvetkex
ulésén — az interpellalé képviéekek legfeljebb 2 perces viszontvalaszra van
lehetsége.

(9) Az interpell4ciéra adott vélasz elfogadasardl aterpellaldé nyilatkozik. EI nem
fogadasa esetén arrél a képwiststilet vita nélkil — egysZerszotobbséggel —
hatéroz.

(10)Ha az interpellaciora adott valaszt a képwvidektilet sem fogadja el, tovabbi
vizsgalat és javaslattétel céljabol az altala &lfebizottsag elé utalja. A bizottsag a
valaszat a kovetkézendes Ulésen terjesztbel

(11)Ismételt el nem fogadas esetén a polgarmesterlddes a képvisétestilet dont az
interpellald altal felvetett kérdés lezarasanak jéuddl

(12)Az interpellalé részére az ahészitést igényl esetekben a valaszt irasban kell
megadni az Ulést kouetl5 napon belil

(13)Az interpellaciokrol a jegyk - a Polgarmesteri Hivatal Utjan — nyilvantartéstet.

21. 8
Kérdés

(1) A telepllési képviséla képvisal-testileti Ulésen a polgarmester, az alpolgarmester
jegyz, a bizottsag elndke felé dnkorményzati tigyekbenldst intézhet, amelyre az
Ulésen — vagy legkébb 15 napon belll irasban — érdemi valaszt keli.adn

(2) A kérdésekre az interpellaciéra vonatkozé szabaydell megfelalen alkalmazni
azzal az eltéréssel, hogy a kérdéseket a kéepuissiilet Ulésének kezdetéig a
polgarmesternél irdsban kell benyujtani, és a legtiviestilet a valasz elfogadasardl
nem szavaz.

22. 8
Vita

(1) Az Ulés elnbke minden napirendi pont felett vitgit, melynek soran:
a) az ebterjeszé a napirendhez a vitait szdéban kiegészitést tehet,
b) a bizottsagok elndkei ismertetik a bizottsagok réayeét,
c) az ebadbhoz a képviséltestilet tagjai, valamint a tanacskozasi joggaktré
vewk kérdéseket tehetnek fel, amelyre amdb koteles rovid valaszt adni,
d) a napirend éladdjat a vita lezarasat koven a zarsz6 joga is megilleti.

(2) Barmelyik képvisal napirendi pontonként egy-egy alkalommal legfeljeloly perces
felszOlalasi idtartamban a vitat mededoen az edaddéhoz a témaval kapcsolatos
kérdéseket intézhet. Az dsszes kérdés elhangzasanbkra a vita megnyitasdtla
napirendi pont éladdja véalaszol legfeliebb 10 percéidrtamban. Az éadd a
valaszok megadéasanal igénybe veheti a tanacskog@sil nem rendelkézszakeérdk
segitségét is. A valaszra észrevételeket tenni asaita megnyitasat koven, a
napirendhez kapcsolodo felszélalasok soran lehet.



23. 8

A felszolalasok és hozzaszoélasok szabalyai

(1) A képviseb-testiilet tlésein az alabbi felszolalasokra ketigoe:

a) felszolalas tugyrendi kérdésben,

b) napirendhez kapcsolodo felszolalas,
c) napirend uténi felszolalas,

d) interpellacio,

e) kérdés.

(2) A keépviseb-testilet felszolalasi jogot adhat a nem tanacskozgpggal

meghivottaknak. E kérdésben vita nélkil egyszebtobbséggel dont.

24. 8

(1) Ugyrendi kérdésben — az (ilés vezetésével, rendiissdefiigy, valamint az éppen

(@)
®3)

(1)

(@)

@)

(4)
(5)

targyalt gy targyalasi modjara, vagy a vita egeszéa targyalt napirendi pontot
érdemben nem ériit dontést igényl eljarasi kérdésre vonatkozdéan - barmelyik
képviseb soron kivil szét kérhet és javaslatot tehet. Ayréigdi javaslatrél a
képviseb-testillet vita nélkil egysziesz6tobbséggel hataroz.

Az ugyrendi kérdésben szot kétépvisebnek az elndk felhivasara meg kell jel6lnie
jelen rendelet azon szabalyat, amelyre hivatkozik.

Amennyiben az llés elndke megallapitja, hogy a &szalas nem tgyrendi kérdésben
vagy nem e rendelet altal szabdlyozott keretek to#drténik, a hozzéaszolét
figyelmezteti, ismétidé esetben megvonjéle a szot. Ezen intézkedésekre kételes az
ulés elnbke akkor is, ha az tgyrendi felszdlalégytban tortént szavazast kst
barmely képvisél tartalmaban ismételten ugyanazt az dgyrendi fedtrst teszi. Az
ulés elndkének ezen intézkedései ellen felszdlalri, visszautasitani vagy azzal
vitaba szallni nem lehet.

25. 8

A képvisebk és az Ulésen tanacskozasi joggal megjelentek piremahez vald
hozzaszolasi szandékukat az ilés elndkének jeiziklszblalasra a képvisiknek a
jelentkezés sorrendjében, a tanacskozasi joggal jeteateknek az altala
megéllapitott sorrendben az elndk adja meg a szo6t.

A napirend e@laddjanak felszolalasi ideje legfeljebb 10 perc,épvksebk és mas
megjelentek napirendhez valé hozzészolasanak igjieljebb 5 perc, ismételt
szokéres esetén 2 perc.

A napirendi pont targyaldsa sordn barmely felspdlalszélalasi idejének lejartakor
egy alkalommal kérheti annak legfeljebb 5 perccaldov meghosszabbitasat.
Kuléndsen indokolt esetben — a napirendi pont klefeéentéségére tekintettel — a
képviseb-testilet egyszér szotbbbseggel hozott hatarozataval engedélyezhet a
eléterjeszé§ szaméara ennél hosszablbtattamot. A kérésit a képviseb-testilet vita
nélkil, egyszdr szotbbbseggel dont.

A napirend aladdja és torvényességi észrevétel esetén agegyizaban soron kivil
felszolalhatnak tobb alkalommal is.

Amennyiben a felszdllalas dontési javaslat médagigaganyul, az erre vonatkozo
irasbeli javaslatot a vita lezarasaig az elnokng@l kenyujtani. Médosité vagy
kiegészid inditvanyt kizarélag a képvisid, a bizottsagok, a jeggaehetnek.



(6) A rendelet-tervezetek targyaldsa soran az Ulésén nigyobb (ketinél tobb)
modositd javaslatokat irasban kell benydjtani azstilevezédt elndknek, az Ulés
megkezdéséig. Amennyiben ez csak szoban kedtergdsztésre, akkor a rendelet-
tervezet glterjeszdje javasolhatja annak napiregtlvalo levételét.

(7) Az elsterjeszb a javaslatot, illetve a telepulési képvisal médosito javaslatat a vita
bezarasaig megvaltoztathatja, és a szavazas megégdazt barmikor vissza is
vonhatja.

(8) A napirend eladdja a szavazas megkezdésttiejavasolhatja az éterjesztés
napirendél tortérs levételét. A javaslatrol a képviselestilet vita nélkil egyszer
szotobbséggel hataroz.

26. 8

(1) Ha a napirendhez t6bb felszdlal6 nincs, az elngikat lezarja.

(2) A vita lezaraséat barmelyik képvigejavasolhatja, e kérdésben a kép\igelstilet
felszblalas és vita nélkll hataroz. Ez utobbi emetis szét kell adni a javaslat
elhangzésaig hozzaszolasra jelentkezetteknek, jagisultak irasbeli modosité és
kiegészib javaslataikat benyujtani. Ezen személyek nevélik ismerteti.

(3) A vita lezarasa utan a hatarozathozatétt &l jegydnek szét kell adni, ha a javaslatok
torvényessegeét illéen észrevételt kivan tenni.

27. 8
A dontéshozatal szabalyai

(1) A képviseb-testilet 9 tagu, akkor hatarozatképes, ha aznilgdepviseéiknek tdbb mint
a fele (6t 6 ) jelen van.

(2) Ha az ulés kezdetekor az elndk megallapitja a bzasképtelenséget, akkor az Ulést nem
nyitta meg. Ha az ulés folyaman barmikor, illetve szlnet utan az elndk
hatérozatképtelenséget allapit meg, akkor az Ulstarja vagy elnapolia. A
hatarozatképtelenség megallapitasa névsorolvasagetenlévk nevének rogzitése utjan
torténik.

(3) Szavazni személyesen kell. Személyesen ugy toremmikavazas, hogy az ulés — titkos
szavazas esetén az Ulés, illetve a szavazas -zimggs jelen 16§ képviseb
kézfelemeléssel tartott szavazas esetén a kezéindd) titkos szavazas esetén a
szavazoOlapot sajat kiéeg kitdlti, név szerinti szavazas esetén sajatamgijatkozik.

(4) A szavazas nyiltan vagy titkosan torténhet, a syidivazas név szerinti is lehet.

(5) Az elndk a vita sordn elhangzott javaslatokkal tétinrészeket kulon-kilén bocsatja
szavazasra ugy, hogyoeb a vitaban elhangzott médosité és kiegésnitajd az eredeti
javaslatot bocsatja szavazasra. Ha a modosito kiegygszié javaslatot az éterjeszé
befogadja, a modosité vagy kiegészjavaslatrol az eredeti javaslatnak modositassal,
kiegészitéssel, javaslattal nem érintett pontjaieglitt kell a szavazasra vonatkozé
szabalyok alkalmazasaval szavazni. Képgiseditvanyra az éiterjeszé altal befogadott
javaslatrdl is killon szavazast kell elrendelni.

(6) A szavazas szamstegredmenyének megallapitasa utan az elndk kihiededintést.

28. 8



(1) A szavazas szamsteeredményének megallapitasa és a dontés kihirdetésea
képviseb-testilet ugyanazon ulésén ugyanazon napirendi fdogyaban ismételten
szavazast kizarolag az alabbi esetekben lehet:

a) ha a kordbbi szavazas eredményeként elmaradt déntds késedelem az
onkormanyzat tekintetében — kozvetlenil megfogalhatz — jogvesztéssel
vagy gazdasagi hatrannyal jar,

b) ha kézfelemeléssel tortént szavazds, a szavazatekszamlalasaval
kapcsolatban felmerllt kétség esetén a szavazaétiddeléssel meg kell
ismételni

c) torvényességi okbdl a jegyravaslatot tesz az ismételt szavazasra.

(2) Ismételt szavazasra minden napirendi pont tetdbémn — e bekezdés masodik
mondataban foglaltak kivételével — 6sszesen egyedlkalommal lehet javaslatot
tenni. A javaslat megtételére annak indokai metgskvel barmelyik képvisél
illetve az ebterjeszé jogosult. Torvényességi okbdl a jedyravaslatot tehet az
ismételt szavazasra. A javaslatrol a képvidektilet — ha e rendelet masként nem
rendelkezik — vita nélkil, azonnal dont.

(3) A javaslat elfogadasahoz a jelen dékepvisebk tobb mint felének igen szavazata
sziikséges (egysZeszOtobbséq).

(4) A minésitett tobbséget igénykérdések jegyzékét melléklet tartalmazza.

29. 8

(1) A Képviseb-testilet az ulés dartamanak elhizédasa esetén donthet arrdl, hoghéstz
félbeszakitja és a kovetkemunkanapon és a meg nem targyalt napirendeksfaiasat
tovabb folytatja.

(2) Az Ulésvezét jogkorei:

a) megallapitja az Ulés hatarozatképesséegét

b) javaslatot tesz az ulés napirendjére

c) targyalasra bocsatja a napirendi pontokat

d) szinetet rendelhet el,

e) lezarja a vitat

f) szavazasra bocsatja a dontési javaslatokat

g) lezarja a napirendi pontok targyalasat

h) rendre utasitja a Képvisetestilet tlését megzavard képvigel
i) bezarja az ulést

(3) A Képviseb-testilet a meghatarozott targyalasi sorrénalgyrendi javaslatra eltérhet. Az
Ugyrendi javaslattal kapcsolatos dontést nem keliimzatba foglalni.

30. 8§

(1) A napirendi pont targyalasi sorrendje:
a) az ebterjeszb kiegészitést tehet az irasostetjesztéshez
b) jogszabaly altal meghatarozott esetben a konyvaldsgmertetheti véleményét
c) az ebterjesztéssel kapcsolatban allast foglalo bizotisdgrteti vélemenyét
d) az ebterjesztéssel kapcsolatos kérdések
e) vita az ebterjesztéssel kapcsolatban
f) mddosito javaslatok megtétele
g) dontés a modosité javaslatokrol



h) dontés az eredetiderjesztésben szerépontési javaslatrol.

31.8
Nyilt szavazas

(1) A nyilt szavazds az elndk altal kihirdetett, illetelrendelt dontés szerint vagy
kézfelemeléssel, vagy név szerint torténik.

(2) Ha a szavazéds kézfelemeléssel tortént, az elndkeldsdt a szavazatokat
megszamlaltatni. Kétség esetén a szavazast kéHdlesel meg kell ismételni.

(3) A szavazatok Osszeszamlalasa utan az elndk meigallapjavaslat mellett, majd
ellene szavazok, végul a tartézkoddk szamat.

32. 8
Név szerinti szavazas

(1) Név szerinti szavazast kell tartani:

a) barmelyik képvisdl inditvanyara, amelgt a képviseb-testilet vita nélkul,
egyszeii sz6tobbséggel dont.

(2) Név szerinti szavazas esetén a képtiselevsorat abéce- sorrendben kell felolvasni.
A képvisebk feldllva ,igen”; ,nem”; vagy ,tartozkodom” nyil&bzattal szavaz. A
jegyz a szavazast a névsoron feltlinteti, a szavazatdszeszamolja és a szavazas
eredményét a névsorral egyutt atadja az ulés efmbké

(3) A szavazas eredményeét az elnok hirdeti ki. A ndysonely a leadott szavazatokat
tartalmazza, a jegykonyvhoz kell csatolni.

(4) Nem lehet név szerinti szavazast tartani, ha jdifdyditkos szavazast iréel

(5) Ha jogszabdly koteléxé teszi, a név szerinti szavazast el kell rendelni

33. 8
Titkos szavazas

(1) A képviseb-testilet titkos szavazast tarthat mindazokbangyzkben, amelyekben zart
Ulést koteles tartani, illetve zart Glést tarthat.

(2) A titkos szavazas boritékba helyezett szavazélamwra kijelolt helyiség és urna
igénybevételével torténik.

(3) A titkos szavazast a Pénzlgyi és Gazdasagi Bizptiedyolitja le. Az Pénzlgyi és
Gazdasagi Bizottsag elntke a szavazatszamlalotédzptelnokeként, az Pénzigyi és
Gazdasagi Bizottsag tagjai a szavazatszamlalotb@ptagjaiként jarnak el.

(4) E feladat ellatdsa soran:

a) ismerteti a szavazas maodjat és elkésziti a szaaait,
b) O0sszeszamolja a szavazatokat, megallapitjia az y@séés érvénytelen szavazatok
szamat,
c) a szavazasrol jegykonyvet készit, amely tartalmazza:
- aszavazas helyét,ddontjat (napjat, a szavazas kezdetét és veget),
- abizottsag jelenlévtagjainak nevét és tisztségét,
- aszavazas soran felgddtt korilményeket,
- aszavazas soran a bizottsag megallapitasait é# atarozatait,
- aszavazas eredmeényét,
d) a szavazasrél készitett jefkibnyvet a bizottsag tagjai €s a jegkanyv vezebje
alairjak,



e) a szavazas eredméngléx bizottsag elndke tesz jelentést a képuisestiletnek.

34. 8
A képvisels-testilet dontései

(1) A képviseb-testilet dontései:

a)
b)

onkorméanyzati rendeletek
képviseb-testileti hatarozatok.

(2) A képviseb-testilet rendeleteit és hatdrozatait kulon-kilora -naptari év elejét
kezdddben - folyamatosan arab sorszammal és évszammadliahii.

(3) A rendeletekdl és a hatarozatokrol a jedymyilvantartast vezet.

(4) A képviseb-testilet rendelet-tervezeteinekotelrjesztési rendjére az oetrjesztések
rendjébl sz6l6 2. szamu mellékletet kell alkalmazni.

(5) A képviseb-testillet - a szavazati aranyok rogzitésével sakak hatarozat nélkul dont:

a)

b)

a meghivéban nem szeréphapirend(ek) targyalasardl vagy a napirendnek lég
napirendjésl valo levételédl,

nyilvanos képviséi-testileti Ulésre jelolt napirend(ek)nek zart Ukesealod
targyalasarol,

napirend targyaldsa lezarasanak kezdemeényétéser

hatarozat- (rendelet-) tervezet modositasara, kmtgseére iranyulo javaslatrol,
titkos szavazas elrendelésér

felvilagositas kérés irasbeli megtétéler

tajékoztatod tudomasul vétebér

dgyrendi kérdésekt,

feladat-meghatérozast nem tartalmazdegjesztések elfogadasardl.

35.8
A képviselb-testilet Glésének jegydkonyve

(1) Az Ulésen elhangzottakat hangfelvételen is rogikell. A Képviseb-testilet tléséit web
kameraval rogzitett képfelvétel is késziil.
(2) A jegyzékodnyv tartalmazza:

a)

b)
c)

d)

az ulés jellegét (rendes vagy rendkivili), illeesenak maédjat (nyilvanos vagy zért
ulés)

az ulés helyét, ighbontjat;

a megjelent képvisék és meghivottak, az Ulésen tanacskozasi joggatvedsk
nevet;

a hatarozatképesség megallapitasat, az igazoltigagglatlan tdvolmaradas tényének
megallapitasat;

az elfogadott napirendet;

napirendi pontonként azéeldo és a felszolalé nevét, a kérdéseket és a hmpasask
lényegét, illetve kérelemre a sz6 szerint elhartgkat;

a szavazas modjat, szamszeredmeényét és a dontés szévegét, kilon inditvéayra
kisebbségi véleményt;

az ulést vezét elndbk esetleges intézkedéseit, illetve az Ulégetént fontosabb
esemeényeket;

az interpellaciok, kérdések, felvilagositas kérésekvegét, az azzal kapcsolatos
valaszokat, egyéb dontéseket;

a jegyd esetleges torvényessegi észrevételeit;



k) az ulés bezarasanalémbntjat;
[) a hatarozatképtelenség miatt félbeszakadt Ulgsomtjat és a jelen lévkéepvisebk
névsorat.
(3) Az ulésBl készitett hangfelvétel jeg§kdonyvnek mirbsul, azt az altalanos szabalyok
szerint kell trolni és mégzni.
(4) A jegyzdkdnyvhoz az alabbiakat kell csatolni:
a) a meghivot,
b) a napirendek anyagat mellékleteivel ( ezen bekiemélyi tigy targyalasanal
nyilvanos vagy zart ulés tartasara irAnyul6 nyattokkal ),
c) a megalkotott rendelet(ek)et,
d) atitkos szavazés eredmeényeét tartalmazo jagyzyvet,
e) ajelenléti ivet,
f) az irdsban benyujtott hozzaszolas, hatarozati [gyasalamint kérés alapjan
régzitett kilonvélemény,
g) a név szerinti szavazasrol késziilt névsor,
h) az interpellaciora és a kérdésre utolag adott zalas
(5) A (4) bekezdés szerint felszerelt jegg@anyvisl harom példany készul:
a) az eredeti példanyt a jedgykezeli,
b) a masodik példanyt a Szabolcs-Szatmar-Bereg Medd@imanyhivatal
vezebdjéhez kell tovabbitani az tlést koget5 napon belll,
c) a harmadik példanyt a varosi kbnyvtar kapja meg.
(6) Az ulésbl készult hangfelvételt a Polgarmesteri Hivatattaaban kell elhelyezni.
(7) A zart Ulés jegyékonyveinek formai és tartalmi kbvetelményei megegk a nyilvanos
ulésil készult jegydkonyvek kovetelményeivel, azzal a kilonbséggel yrampk
a) nem nyilvanosak,
b) 6nkormanyzati rendeletet nem tartalmazhatnak,
c) két példanyban készilnek az (5) bekezdés a) éstijdpan foglaltaknak
megfeleben.
(8) A kbzmeghallgatas jeggkonyvénél — értelemszen — a nyilvanos képvisetestileti
ulés jegydkonyvére vonatkozo éirasokat kell alkalmazni.

36.8
A jegyzokonyvbe betekintés szabalyai

(1) Feltételeit a Polgarmesteri Hivatal Szervezés ti@iidgagon.

(2) A Keépviseb-testilet nyilvanos Uléséir keszult jegydkonyveket és web kamera
felvételeket awww.balkany.huhonlapon meg kell jeleniteni. Annak maodjat és
hataridejét a képvisgitestilet kulon hatarozatban szabalyozza.

37.8
A kdzmeghallgatés

(1) A képviseb-testillet évente legalabb egyszer — a munkatervingze ebre
meghirdetett kbzmeghallgatast tart.

(2) A kozmeghallgatas tpontjat legalabb 15 nappal kordbban a helyben soska
modon kdzzé kell tenni.

(3) A kdézmeghallgatast a polgarmester vezeti.

(4) A kdzmeghallgatas alkalmaval az allampolgarok édepulésen ritkdds tarsadalmi
szervezetek, egyesiletek, civil szehaZsek képvisél kozérdeki Ugyben a



képviseb-testillethez, az egyes telepllési képvidabz, a jegyéhdz kérdéseket
intézhetnek, illetve kozérdélkavaslatot tehetnek.

(5) A kdézmeghallgatason elhangzott kérdésekre dbgtazonnal valaszolni kell.

(6) Amennyiben a kozérdékkérdés vagy javaslat az Ulésen nem valaszolhai me
illetéleg nem donthét el, a meg nem valaszolt kozérdekérdést és javaslatot a
képviseb-testilet illetékes bizottsaganak meg kell vizsgalA kérdést az illetekes
bizottsdg 15 napon belll megvalaszolja a ké&dek. A valaszrél a képvisel
testiletet a soron kovetkeilésén tajékoztatni kell.

(7) A kivizsgalt kozérdek javaslatot az illetékes bizottsdg koteles a sdowvetked
képviseb-testileti Ulés elé terjeszteni. A javaslatrol gp\éeb-testilet szavaz. A
képviseb-testilet dontésérl a javaslatteét 8 napon belll tajékoztatni kell.

(8) A kézmeghallgatas dsszehivasara, a meghivottakek@dépvisdi-testilet Ulésére
vonatkoz6 Altaldnos szabdlyok az iranyadboak azzafly a meghivottak kore
bévithe®.

(9) A kézmeghallgatasrol kilon jeg§donyv készdl.

38.8
Lakossagi forum

(1) A polgarmester vagy a képvisetestilet edre meghatéarozott kozérdielkérdésben,
illetéleg a jelenisebb dontések @teszitésére az allampolgarok és a tarsadalmi
szervezetek koOzvetlen t4jékoztatdsa, véleményérikkrélse céljabol lakossagi
forumot hivhat 6ssze.

(2) A lakossagi féorum egyarant 6sszehivhatd a telepédgszét vagy annak nagyobb,
illetéleg egy részeét eribttargykorokben.

(3) A lakossagi féorum meghirdetésére, lebonyolitaséamint a meghivottak korére a
k6zmeghallgatas szabalyai alkalmazandok.

39.8
Helyi népszavazéas, népi kezdeményezés

A képviseb-testilet 6nallé rendeletben szabalyozza a helysravazas, népi kezdeményezés
rendjét.

40. 8
A bizottsag jogéllasa; az allandé bizottsag

(1) A képviseb-testiilet dnkormanyzati feladatok elldtdsara allandgy ideiglenes
bizottsagokat hozhat Iétre.

(2) A bizottsagoknak képvisgitestileti és kukstagjai lehetnek.

(3) A bizottsagok elntkél és tovabbi tagokbdl allnak. A képviéekestiulet altal
létrehozott allando6 bizottsagok kulonisdétszamuak, dsszetéiek lehetnek.

(4) A képviseb-testilet alland6 bizottsagait, azok maximalis Za@tsat ezen rendelet
4. szamu melléklete tartalmazza.

(5) A bizottsagok bels mikodésik szabalyait a jogszabalyok, valamint jeleer&zeti
és Mikddési Szabalyzat keretei koz6tt maguk hatarozzgdk m

(6) Az éllandé bizottsag feladata, hogy folyamatosamitse a keépviséttestilet
tevékenységét, munkajanak eredményességét.

(7) Az allando bizottsag altalanos feladatai:



a) dont a hatdskoérébe utalt igyekben;

b) a képvised-testilet dontéseinek ddészitése erdekében megvitatja és allast
foglal a feladatkdrébe tartozé lgyekben, beleédv&épvised-testilet elé
kerlls eloterjesztések vélemeényezeését is;

c) elékésziti a munkatervben meghatarozaitesjesztéseket;

d) kozrenmikodik a feladatkorébe tartoz6 ©Onkormanyzati rertdkle és
hatérozatok ékészitésében;

e) feladatkérében elldmzi a Polgarmesteri Hivatalnak a képvisédstilet
dontéseinek ékészitésére, illetve végrehajtasara iranyulé muaikaj

f) javaslatot tesz a képvigelestilet hataskoérébe tartozd6 és a bizottsag
feladatkorét éririt személyi kérdésekben,

g) felkéri a polgarmestert adott témakorok megvizsgfia és ékészitésére
hatarids megjelolésével.

(8) Az allandd bizottsagok részletes feladat- és harésk a képvisél-testilet altal a
bizottsdgokra atruhazott hataskoérok jegyzékét jelmmdelet 5. szamu melléklete
tartalmazza.

(9) A Pénzugyi és Gazdasagi Bizottsag ellatja tovabba:

a) az onkormanyzati képvisid 6sszeférhetetlenségének megallapitasara iranyulo
kezdeményezés kivizsgaldsat, melynek eredméhyéterjesztést készit a
képviseb-testilet soron kovetkézilésére,

b) nyilvantartja és ellafrzi a polgarmester, alpolgarmester és az 6énkornanyz
képvisebk vagyonnyilatkozatat,

c) javaslatot tesz a polgarmester illetményének eséedé

(10) A képviseb-testilet a bizottsagokra atruhazott hataskor gyakédhoz utasitast
adhat, e hataskort visszavonhatja. A képvisestilet a bizottsagra atruhézott
hataskorét missitett tobbséggel hozott dontésével esetileg magatahatja.

(11) A bizottsagok tagjai névjegyzékének naprakész apiartdsarol a jegyz
gondoskodik.

41. 8
Az ideiglenes bizottsag

(1) A képviseb-testulet indokolt esetben &ltala meghatarozosidfa ellatdsara ideiglenes
(eseti) bizottsagot is létrehozhat. E bizottsagziémat és, részletes feladatait a
képviseb-testilet a létrehozaskor allapitja meg.

(2) Az ideiglenes bizottsag megbizatasa feladatanaggebseig, illetve az @éir sz6lo
jelentésnek a képvisetestilet altal tortéh elfogadasaig tart.

(3) Az ideiglenes bizottsag feladata kilénosen:

a) esetenként jelentkéz mérlegelést és korlltekintést igéhylfeladatok
végrehajtasanak @teszitése;
b) egyes képviséHestileti rendeletek, dontéseldlatszitése, végrehajtasanak
ellerdrzése;
c) téarsulasi megallapodasolkészitése;
d) vizsgalatok, elleérzések lefolytatasa.
(4) Miikddésére az allando bizottsdgokra vonatkozé szaketkell alkalmazni.

42. 8
A bizottsagok szervezete ésiikddési rendje

(1) A bizottsagokelntkéreés tagjaira barmelyik képvigeglavaslatot tehet.



(2) A bizottsagok nem képvisel( kilss ) tagjaira javaslatot tehet: barmely képvisel a
telepllésen bejegyzett és az ©Onkormanyzathoz béeleett tarsadalmi és civil
szervezet.

(3) Barmelyik képvisdl javaslatot tehet a képviselestiletnek abizottsagelndke és
tagjai személyének megvéltoztatasara.

(4) A bizottsagi tagsag megazk:

a) a bizottsagi tag halalaval,

b) lemondassal,

c) Osszeférhetetlenség fennalldsa miatt,

d) a képvised-testiilet megbizatasanak lejartaval, a bizottsagn dsizottsagi,
illetve a képvisdli mandatum megsnésével,

e) valasztdjog elvesztésével,

f) felmentéssel.

(6) A bizottsagok munkajat a Polgarmesteri Hivakalgozoi kézil a jegyk altal kijel6lt

bizottsagi titkar seqiti, aki koteles az elnok latteeghatarozott isbontig a bizottsag éltal

elfogadott hatarozatokat irasba foglalni, és a tlsag elndkének rendelkezésére
bocsatani.

43. 8
A bizottsag ulései

(1) A bizottsag ulését az elndk hivja 6ssze és veaetielnbk akadalyoztatasa esetén a
bizottsagot tagjai kozul egystetbbbségi szavazattal valasztott helyettes vezeti.

(2) Az elnok koteles a hatarozatban, inditvanyban nh@gjeataridsn beltlre 6sszehivni a
bizottsagot:

a) a keépviseb-testilet hatarozatara,
b) a polgarmester inditvanyara,
c) a bizottsagi tagok legalabb felének inditvanyara.

(3) A bizottsdg Ulésének meghivojat az Ulést meggen ki kell fliggeszteni a
Polgarmesteri Hivatal hird&@tblajara.

(4) A bizottsag Ulésére az irdsos anyagok megkuldéspatiejileg meg kell hivni a
polgarmestert, az alpolgarmestert, a jéfya témaban érintett intézmenyveiket,
valamint a kisebbségi 6nkorményzat elntkeét.

(5) Indokolt esetben a bizottsag sésgn is felvehet sajat napirendjérétefjeszteseket.

(6) A bizottsag elé éterjesztést tehetnek az e rendelet 14.8 (3) bekébda felsoroltak,
valamint a polgarmester vagy a je§\atal erre felhatalmazott egyeb személyek.

(7) Barmely képvisdi javasolhatja a bizottsag elntékének a bizottsaptakorébe tartozé
kérdés megtargyalasat. A bizottsag elndke az iaditiva bizottsag legkdzelebbi tlése
elé terjeszti, melyre koteles az inditvanyozd keekt meghivni. A képvisél
javaslatat a bizottsag a javaslat benyudjtasat Koved napon belll koteles
megtargyalni.

(8) Barmely képvisél kezdeményezheti a képviédestiletnél bizottsagi dontés
felllvizsgalatat.

(9) A bizottsdg hatarozatképességére és hatarozattivaata képviséttestiletre
vonatkoz6 szabalyok irAnyadoéak.

(20) A bizottsag ulését jegyzokonyvet kell késziteni. Elkészitésére, tartalmara a
képviseb-testilet Ulésére vonatkozd szabdalyokat kell megfeh alkalmazni. A
jegyzokonyvet a bizottsag elndke vagy helyettese malgggydkonyv vezedje irjak
ala.



(11) A bizottsag atruhdzott hataskoérben hozott dontékedszeit hatdrozatba foglalja,
melyet a bizottsag elndke ir ala.

(12) A bizottsag nikodésével Osszeflggelokészitési, szervezési és adminisztracios
feladatokat a Polgarmesteri Hivatal lielszervezeti egységei, annak vétdiltal
kijelolt koztisztvisebk latjak el.

44. §
Kizaras a bizottsagi déntéshozatalbdl

A bizottsag elndke vagy tagja adott tigyben bejéletnelfogultsagat, ilyen esetben a vitaban
és a dontéshozatalban nem vehet részt.

45. §
A képviseb kotelezettségei
(1) A képviseb koteles:

a) részt venni a képvisgltestilet Ulésén, illetve a részére Kkijelolt bigayg
munkajaban;

b) elsssorban irdsban a képviédestileti Ulés &kt 2 nappal vagy szoban
bejelenteni, ha a képvigetestillet vagy a bizottsag uUlésén valé részvételben
akadalyoztatva van;

c) a képvisab-testiileti tagsadgaval 6sszeférhetetlen magatar¢asttandsithat;

d) koteles az Ugybeni személyes érintettségének, féssetetlenségenek
bejelentésére;

e) atudomasara jutott allami, szolgalati, Gzletiditknegdrizni.

(1) Az a képvised, aki a szabalyszéen kikuldétt meghivoban megjeldltddontban a
képviseb-testilet Ulésétl részben vagy egészben tavol marad és tavolmartadas
alapos indokkal nem menti ki, igazolatlanul tavéiihek mirdsul.

46. §
A képviseb dijazasa

(1) A képviseb-testllet tagjat megvalasztasanaépiantjatol megbizatasa megseséig
tiszteletdij illeti meg.
(2) A képvisebk dijazasardl és szankcionalasardl kulon rendeledelkezik.

47. 8
A polgarmester

(1) A polgarmester megbizatasdéliasban latja el.

(2) A polgarmester legalabb 5 egymast kévetunkanapot meghaladdan igénybe véend
szabadsagat a Képviédkstiletnek élzetesen koteles bejelenteni. Ennél révidebb
idétartamu szabadsag tekintetében a polgarmester etkady rendes testileti tlésen
tajékoztatja a képviséitestilletet.

(3) A képviseb-testillet egyes hataskoreinek gyakorlasat a polggterre ruhazza.

(4) A képviseb-testillet a polgarmesterre atruhazott hataskor apl@ahoz utasitast
adhat, e hataskort visszavonhatja.



(5) A képviseb-testiilet a polgarmesterre atruhazott hataskoréostiett tobbséggel
hozott dontésével esetileg magahoz vonhatja.

48. §
A polgarmester feladatai

(1) A polgarmesternek a képvigelestilet nikddésével dsszeflugdeladatai kilondsen:

a) segiti a kepvisék munkajat,

b) Osszehivja és vezeti a képvisédstllet Uléseit,

c) képviseli az 6nkormanyzatot,

(2) A polgarmesternek a bizottsdgokikddéseével dsszefluggogkorei:

a) koteled jelleggel inditvanyozhatja a bizottsag 6sszehiyasa

b) felflggesztheti a bizottsdg dontésének végrehajtdsa az ellentétes a
képviseb-testilet hatarozataval vagy sérti az onkormangaigkeit,

c) évente legaldbb két alkalommal feladategyéztehegbeszélést tart a
bizottsagok elndkei részére.

(3) A polgarmester egyes egyéb jogkdrei:

a) meghatarozza a Polgarmesteri Hivatal koztisztéisek azon kérét, akik
kinevezéséhez, vedetmegbizdsadhoz, felmentéséhez, vé@zetegbizdsanak
visszavonasahoz, jutalmazasahoz egyetértése segkség

(4) A polgarmester a jogszabalyokban és az SZMSZ-bgydh hatdskérén taiméen:

a) fogadja az dnkormanyzattal kapcsolatban allé kdifpartnerek képviséit, és
a veluk valé targyalas sorar6eétesen megéllapodast kothet,

b) véleményt nyilvanit a telepulést édrikerdésekben,

c) nyilatkozik a sajtonak, a hirkdzkzerveknek,

d) iranyitja az 6nkormanyzat kuligyi tevékenységet,

e) fenyofa allitdsardl és innepi diszkivilagitasrél valindoskodas.

(5) A polgarmestert akadalyoztatdsa esetén a Dél-Nyir§ébbcéli Onkormanyzati
Kistérségi Tarsulas Tanacsanak Ulésén teljes joggdéiln meghatalmazas nélkil az
alpolgarmester helyettesiti.

49. §
Az alpolgarmester

(1) Az alpolgarmester megbizataséat tarsadalmi megistzatédatja el.
(2) Az alpolgarmester feladat- €és munkamegosztasatpedgarmester helyettesitésének
rendjét a polgarmester hatarozza meg.

50. 8
(1) A jegyzs

a) elokésziti a képviséltestilet, valamint a bizottsdgok elé kérul
eléterjesztéseket;

b) elldtia a képviséttestilet, a bizottsagok szervezési és Ugyviteli
tevékenységével kapcsolatos feladatokat, biztostijgkddésének szakmai
feltételeit;

c) a keépviseab-testilet Ulésének jeg§konyvét az Ulést kovétl5 napon beldl
megkildi az Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Kormamaghl vezeijének;



d) a képvisei-testiletet évente legaldbb egy alkalommal tajékt a
Polgarmesteri Hivatal munkajarol, valamint az G¢gaés helyzetét.

(2) A jegyzo:

a) vezeti a Polgarmesteri Hivatalt;

b) rendszeresen Ugyfélfogadast tart;

c) ellatja a térvényben vagy kormanyrendeletbdiirebllamigazgatasi feladatot,
hatosagi jogkort;

d) dont a hataskorébe utalt tigyekben;

e) ellatia a kozigazgatasi tevékenység korsgiéésével és fejlesztésével
0sszefug§ feladatokat;

f) végzi a képviséttestilettel kapcsolatos propaganda, informaci@anaint
jogi ismeretterjessttevekenységet;

g) ellatja a Polgarmesteri Hivatal mint koltségvetgserv operativ gazdalkodasi
feladatai iranyitasat.

(3) A képviseb-testillet a jegyk javaslatara — a jegyre vonatkozé szabalyok szerint —

(1)

(2)

®3)
(4)

aljegy®t nevez ki a jegyk helyettesitésére, a jedgyAltal meghatarozott feladatok
elldtdsara. A kinevezés hatarozatladrédszol.

51. 8

Ha a kisebbségi onkormanyzat jogainak gyakorlasamznkormanyzat dontése
szikseéges, a kisebbségi onkormanyzat erre irarkegdeményezését a képvisel
testilet koteles a kovetkgdilésén napirendrdizni; ha a dontés az énkormanyzat
mas szervének hataskorébe tartozik, akkor az a ekezdyezés benyujtasatol
szamitott 30 napon belll kételes dontést hozni.

A kisebbségi 6nkormanyzat egyetértésével kell nkegal a képvisei-testiletnek
olyan rendeletét, amely a helyi kdzoktatas, a hbeggyoméanyapolas és kultura,
valamint a kollektiv nyelvhasznéalat korében a kissyi lakossagot e niiségében
érinti.

A kisebbségi 6nkormanyzatot eéidntkérdésekben az derjesztést részikre a
képviseb-testilet Ulését medidéen 8 nappal meg kell kuldeni.

A Polgarmesteri Hivatal - kérésre — biztositja aekbségi 6nkormanyzat testileti
miikodésének feltételeit, és ellatja az ezzel kaptswlteendket, igy kilondsen a
kisebbségi onkormanyzat  testileti ukddésének  rendjéhez igazodo
helyiséghasznalatot; a postai, kézbesitési, gépstisszorositasi feladatok ellatasat;
ideértve az ezzel jard koltségek viseléseét is.



52.§
Zaré rendelkezések

(1) Ez a rendelet 2011. médjus 1-jén lép hatalyba.

(2) Hatalyat veszti:
a 2/2006. (11.15.) onkormanyzati rendelet
a 10/2007. (IV. 27.) énkormanyzati rendelet
a 19/2007. (VII1.06.) dnkormanyzati rendelet
a 7/2008. (IV.25.) 6nkormanyzati rendelet
a 11/2008. (V. 06.) onkorméanyzati rendelet
a 19/2008. (IX.10.) 6nkormanyzati rendelet
a 10/2009.(111.30.) 6nkormanyzati rendelet
a 29/2009.(X11.22.) 6nkormanyzati rendelet
a 9/2010. (X.18.) onkormanyzati rendelet
a 14/2010. (XII.21.) dnkorményzati rendelet.
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Zaradék:
A rendelet kihirdetve 2011. Q.4.:...5¥7. napjan a Polgarmesteri Hivatal hirdetétabl4jan.

Balkiny, 2011. SA.77..
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A szabalyzat mellékletei

szamu A keépviséttestilet és szervei altal hasznalt bélyggenyomatai
szamu Az diterjesztések és a rendeletalkotas szabalyai

szamu Mirbsitett szavazattobbséget igénkerdések jegyzeke

szamu A képviséttestilet &llando bizottsagai €s maximalis l1étszému
szamu A képviséttestilet bizottsagainak feladat- €s hataskore
szadmu Vagyonnyilat tételi kdtelezettséggel jard kakdrok



V.

1. szdémiz melléklet a 2/2006.(11.15.)) rendelethez

A Képviselg-testiilet és szervei altal hasznalt bélyegz6k lenyomata

Képviselo-testiilet

Polgérmester

Alpolgérmester

=J

Polgarmesteri Hivatal




1.1 szami melléklet a 9/2011.(1V.28.) énkormdnyzati rendelethez

L Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag

II. Szocialis és Kulturalis Bizottsag

M.  Kdmyezetvédelmi és MezGgazdasagi Bizottsag




2. szadmu melléklet a 9/2011.(1V.28.) 6nkormanyzatdelethez
Az eloterjesztések rendje és a rendeletalkotas szabalyai

A Kképviseb-testilet hatékony és torvényesiikiidése érdekében szikséges medfelel
tartalmu és szinvonalUdterjesztések elkészitése.

Az eldterjesztések rendjére vonatkozé alapveizabalyokat a Szervezeti éstlhddési
Szabalyzat hatarozza meg, melynek végrehajtasiéiree a kovetkék szerint kell eljarni.

l.
A KEPVISELO-TESTULETI ELOTERJESZTESEK ALTALANOS RENDJE
l. Az eloterjesztések fajtai:
1.) A testlleti efterjesztések:

a) tajékoztatasra ( informacio nyujtasra ),
b) az 6nkormanyzati célok rovid- és kbzéptava megbatsara,
c) onkorméanyzati feladatkdrben, hataskdrben ( hatoégagkorben )
tortérd hatarozathozatalra,
d) o6nkormanyzati rendelet alkotasara
irAnyulhatnak.

2.) Az 1. pontban részletezettitdrjesztések kozl

- az allasfoglalasra, ©Onkormanyzati célok meghat&dza
irAnyul6 ebterjesztések azok ajanlott szévegét, a dontés
meghozatalat indokolo kérilményeket;

- az onkormanyzati rendelet alkotasara iranyutidegjesztések a
rendelet-tervezet megalkotasanak indokaibpbf elveit, a
szabdélyozési modot tartalmazé koncepciot, valamirgndelet-
tervezetnek a jogszabalyokra vonatkozo szévegezését

tartalmazza.

3.) A hatarozathozatalra iranyulésedrjesztések
a) jelentések,
b) beszamoldk,
c) egyedi ugy(ek)ben dontésre vonatkozo(a)k
lehetnek az alabbi jellékizl:
a) jelentés jogszabaly vagy testilet altal meghatarozottdfaiaeljesitését
tortér szamadas,
b) beszamold egy testllet vagy szervezet helyzétértevékenysegét
tortér szamadas,
c) egyedi Ugyben doéntésre iranyuldoterjesztés testileti hataskérben
(hatosagi jogkorben) torténmendelkezés.

d)



Il. Az eléterjesztések tartalma:

1.) A hatarozathozatalra iranyulésetrjesztés két réséball.
a) Az els részben

meg kell jel6Ini az diterjeszé§ megnevezéseét,

pontosan meg kell hatarozni a targyat,

meg kell jeldlni, hogy a testllet foglalkozott-eribban — ha
igen, mikor — az élerjesztés targykorével, abban milyen
hatarozatot hozott, azt hogyan hajtottak végre;

fel kell tlntetni mindazokat a koralményeket és
0sszefluiggéseket, amelyek indokoljak a meghozanat@&si)

a téma rovid elemzése soran fel kell tintetni azakaadatokat
és tényeket, amelyek a testilet tagjai szamara lgzédie
meérlegelésehez szikségesek, kitérve az elérerediméenyekre,
azok varhat6 hatasaira, az esetlegesen elkovdtitikra, azok
okainak feltarasaval;

ha az elterjesztés olyan feladat elvégzésére iranyul, neidyn
pénzlgyi vonzata van, azé@rjesztésben utalni kell arra, hogy
a fedezet az éves koltségvetésben biztositva ey jelezni
kell, hogy a feladatra fedezet az éves kdoltséghetésincs
tervezve és javaslatot kell tenni a fedezet bieara,
megjeldlve annak forrasat;

az ebterjesztésdl ki kell tinnie a megélz6 6sszehangold
munkanak, az esetleges ebtéizottsagi vélemenyeknek;

az ebterjesztésnél utalni kell a vonatkozo jogszabalgpkr

fel kell tintetni az diterjeszb nevét, beosztasat, bélyégmek
lenyomatat.

b) A méasodik rész a hatarozati javaslat:

egyértelnien megfogalmazott rendelkezészlol allhat és az
onkorményzati hat6sédgi Ugyben hozott elutasitd rbatd
kivételével indoklast nem tartalmazhat;

0sszhangban kell lennie aztrjesztés érdemi részével, az ott
felvetett valamennyi kérdésre tomor megoldast (edrezést )
tartalmazva;

a téman belll eltér tartalma hatarozati javaslatokat kulon-
kiloén kell — szadm vagy b&étmegjeloléssel — megfogalmazni
agy , hogy az a hatarozatban egységet képezzen;

lehetséges alternativ javaslat(ok) kidolgozasazedokolt az
elérni cél eredményessége érdekében;

utalni kell a végrehajtas modjara — szikség eseden
nyilvdnossagra hozatalra;

tartalmaznia kell a végrehajtasért fékel személy(ek)
megnevezesét é€s a veégrehajtas hataridejéet, ameinhet
.=azonnali”,  folyamatos” vagy konkrét naptéari dpont
megjeldlésével.

2.) T4jékoztatasra (informacio nyujtasra) iranyul@tefjesztések elkészitésére
vonatkoz0 dlirdsok értelemszeéralkalmazassal megfelelnek az 1/a.) pontban

foglaltaknak.



II. Eljarasi szabalyok

A.) Felkészulés éterjesztés készitésere

1.) Eléterjesztéseket
a) az eéves képviséltestileti (bizottsagi) munkatervben foglalt
napirendek vagy
b) idék6dzben jelentkezigények
alapjan kell késziteni.

Az éves munkatervekben nem stémfiterjesztések készitése esetén figyelembe
kell venni az alabbiakat:

- Onkormanyzati alapitasu szervezet ( intézményogétiértekelésére csak egy
esetben kerilhet sor,

- elkertlend, hogy — idkozi jogszabalyi valtozdsok vagy megvaltozott helyi
tarsadalmi, gazdasagi viszonyok hidanyaban — azdeasat tobbszoér is
targyaljon a képviséttestillet, illetve bizottsaga,;

- torekedni kell arra, hogy a képviédkstilet csak olyan jellégelsterjesztést
targyaljon, amely esetében — atruhazott hataskiimyban — énkormanyzati
bizottsag dontést nem hozhat.

2.) A napirend vagy egyéb d@krjesztés élddja az dékészités iflszakdban az
eléterjesztés témajat ( anyagat ) egyezteti a munkatar megjeldlt vagy
jogszabalyban meghatarozott szervekkel ( szeméygkk

3.) A képviseb-testiilet elé éiterjesztést tehetnek:

- akeépvisaik,

- apolgarmester és az alpolgarmester,
- akeépvisab-testilet bizottsagai,

- ajegyd,

- akisebbségi 6nkormanyzat,

- azintézményvezék.

B.) Az eléterjesztés elkészitése

1.) Az eléterjesztések irdsban készilnek a képbisesdtilethez, illetve
bizottsagaihoz cimezve. Kivételt képez ez alolrdarmacios jelled — foleg
polgarmesteri — tajékoztatd, de ennek irasos amyagésatolni kell az lés
jegyzokonyveéhez.

2) Az eldterjesztések elkészitésénél torekedni kell arragyha téma
targyalasahoz szikséges adatok mellékletbe keelljeBnnek figyelembe
vételével az éterjesztés terjedelme maximum 6 oldal lehet, aéhkdtek és a
hatarozati javaslat nélkil. Nincs korlatozva a edatitervezet, a koltségvetes
és a koltségvetési zarszamadasrol sz6l6 beszawadamint a rendezési terv
terjedelme.

Az eléterjesztések terjedelmi kdvetelményei alél — indbkeetben — a jegyz
felmentést adhat.



C.) Az elsterjesztések targyalasra toréegiokészitése

1.) Az elkészlilt elterjesztéseket — torvényességi szempontbdl — ajegagy
megbizottja ellebrzi. Eléterjesztés csak a jegyxagy megbizottja ellémzése
utdn kerllhet bizottsagi, majd képviseéstileti Glés napirendjeként
targyalasra. Kivételt képez ez aldl, ha adtezieszé a polgarmester vagy a
jegyz.

2.) Az eloterjesztéseket a bizottsagi, illetve a képwvidektileti Ulésre —
meghivéval egyltt — a Szervezeti é8Kddési Szabalyzatban foglaltak alapjan
kell megkuldeni.

3.) Az elsterjesztést napirendretizd bizottsagi Ulésre meg kell hivni az
eléterjeszéket, a polgarmestert, a jegiz

4.) A képviseb-testlleti meghivoval egyitt meg kell kildeni azokaz
eléterjesztési javaslatokat is, amelyeknek napirenditelét a polgarmester
mellézte és a medlzés indokardl is roviden tdjékoztatést kell adni.

IV. A képviselb-testilet Uléseinek dikészitése

A Kképviseb-testillet Uléseinek @&készitésével kapcsolatos szervezési és technikai
feladatokat a jegyr iranyitdsaval a Polgarmesteri Hivatal SzervezésilLékossagi
Kapcsolatok csoportja latja el.

1.
A RENDELETALKOTAS SZABALYAI

A képviseb-testilet a torvény altal nem szabalyozott helggsadalmi viszonyok rendezésére,
tovabba torvény felhatalmazasa alapjan-annak vagésiara-onkormanyzati rendeletet alkot.

Az dnkorméanyzati rendeletalkotast kezdeményezhetik:
* atelepullési kepvisék
* az onkormanyzat bizottsagai,
» apolgarmester, az alpolgarmester, a jégyz
» akisebbségi 6nkormanyzatok,
e azintézményvezék.

A rendelet-tervezetet a polgarmester iranyitasavggyd, valamint a Polgarmesteri Hivatal
targy szerint érintett belsszervezeti egységei készitik el.

A tervezet alkészitésével megbizhatja a jedyzbizottsagat, vagy kuldn bizottsagot hozhat
létre, illetve szakédt kérhet fel. A rendelet-tervezetet térvényessegimgpontbdl a jegyinek
mindig véleményeznie kell.

A rendelet-tervezetet — a jegyxéleményével egyltt — megvitatas céljabdl az Bgyizés
Gazdasagi Bizottsag elé, illetve a targykorbenékes bizottsag(ok) elé kell terjeszteni.

A polgarmester, az alpolgarmester, a bizottsagoiokeli, a jegyé az ebkészitést és
véleményezést kowgen a rendelet-tervezetet indoklassal egyiutt a kébviestilet elé
terjeszti. Egyiddjleg tajékoztatja a testiletet adladszitésnél felvetett, de a tervezetben nem
szerepd kisebbségi javaslatokrdl is.



A rendelet hiteles végleges, szévegét a jeprerkeszti meg. Az dnkormanyzati rendeletet a
polgarmester és a jegyrjak ala.

Az 6nkormanyzati rendeleteket kulon-kilén — a napta elejédl kezdsdéen — folyamatos
sorszdmmal és évszammal kell ellatni.

A rendeleteket a Polgarmesteri Hivatal hitdéblajara valo kiflggesztéssel kell kihirdetni, s
tajékoztatni kell a lakossagot, hogy a kihirdetetideleteket miként ismerhetik meg, illetve
k6zmeghallgatast lehet tartani.

A kihirdetés napjanak a polgarmesteri hivatal Hiftiblajan tortéa kifliggesztés napjat kell
tekinteni.

A rendeletek kihirdetésélrés kdzzétételét a jegyzd gondoskodik.

A rendeleteket évente felll kell vizsgalni.



=

3. szamu melléklet a 9/2011.(1V.28.) 6nkorméanyzati detethez

A minésitett szavazattbbbséget igén§lkérdések jegyzéke

megbizatasanak lejartastla képvisal-testilet feloszlasanak kimondasa;

a képviseb-testilet meghivéjdban nem szetephpirendi javaslat napirendre tordén
felvétele;

a polgarmesterrel, alpolgarmesterrel, a jéggt szemben fegyelmi, kartéritési eljaras
meginditasa, ezen személyekkel szemben fegyelmietdidn kiszabasa, kartéritési
felelosségik megallapitasa;

a keépviseb-testilet altal meghatarozott értékhatar felettitelfelvétel és
kotvénykibocsatas;

az oOnkormanyzati tulajdonba kefllvagy Onkormanyzati tulajdonban v
vagyontargyak korlatozottan forgalomképessé vagygalomképtelenné, illetve
torzsvagyon forgalomképessé isitese;

a korlatozottan forgalomképes vagyontargyak elidégee, gazdasagi tarsasagba
tortérd bevitele;

torvényben, illetve az 6nkormanyzat rendeletébeghatirozott egyéb kérdések.



4. szamu melléklet a 9/2011.(1V.28.) 6nkorméanyzati detethez

A Képviselé-testiilet allandé bizottsagai és maximalis letszanku

1. Pénzlgyi és Gazdasagi Bizottsag 65f
2. Szocialis és Kulturdlis Bizottsag & f

3. Kornyezetvédelmi- és Mégazdasagi Bizottsag 6 f



5. sz. melléklet a 9/2011.(1V.28.) 6nkorményzati retethez

A Képviselé-testilet Bizottsdgainak feladat és hataskore

1. Pénzugyi és Gazdasagi Bizottsag

A Pénzlgyi és GazdaségBizottsag feladata elsorban a rendeletalkotassal, jogi- és
személyi ugyekkel kapcsolatos éwdrjesztések megvitatdsa és véleményezése; illetve
valamennyi diterjesztés véleményezése, amely nem tartozik kiénigt mas bizottsag

hataskorébe.

1.1 A Pénziqgyi és Gazdasagi Bizottgdtalanos feladatai:

a) lebonyolitia a képviséhestilet Ulésein a titkos szavazast, jogi szenmdbnt
véleményezi a rendelet-tervezeteket,

b) kozrentkdodik az Onkormanyzat SZMSZ-ének kidolgozasabamélybaulasat
figyelemmel kiséri,

c) ebkeésziti és élerjeszti a polgarmester, az alpolgarmester illaty@nek
megallapitasara, valtoztatasara, koltségtéritésikegatiapitdsara vonatkozé
javaslatot,

d) elokésziti és éterjeszti a képvisék tiszteletdijara vonatkozé rendeleteket és
modositasaikat,

e) bizottsagi megkeresésre feladat- és hataskorokentdén jogértelmezési
kérdésekben allast foglal,

f) a jogszabalynak megfefigin kivizsgélja a képvis@#l 0Osszeférhetetlenség
megallapitasara iranyulo kezdeményezeést,

g) ellatja a helyi 6nkorméanyzati képvidkljogallasanak egyes kérdésgiszold 2000.
évi XCVI. torvény 9.8 (2) bekezdésében meghataroasszeférhetetlenségi
eljarassal kapcsolatos feladatokat.

h) ellatja a vagyonnyilatkozatok vizsgalataval kapesas feladatokat

1.2 A Pénzilgyi és Gazdas&Bizottsaqg allasfoglalasaval hozhat6 dontés:

a) az Onkormanyzat SZMSZ-ének megalkotasara, valisziat vonatkozo javaslatok,

b) a képvisel-testilet hataskdrébe tartozo fegyelmi Gigyekre tkmzé javaslat,

c) allast foglal az Eszak-alféldi Regionalis Kozigatéga Hivatal torvényességi
észreveételei targyaban,

d) megvizsgalja a helyi népszavazas, népi kezdeménydmdsahoz szikséges
jogszabalyi feltételek meglétet,

e) felllvizsgalja a képviséitestileti efterjesztésekhez kapcsolodd sédések jogi
tartalmat.



1.3. A Pénziqyi és Gazdasaqi Bizottsag atruhaatdiskorben dont:

a) a kétmillio forintot el nem &ér kotelezettségvallalasrol ésdsebinyzatok kozotti
atcsoportositasrol, melyt a soron kovetkeézrendes testlileti Glésen tajékoztatja a
képvised-testiletet,

b) elfogadja az egyesuletek, alapitvanyok onkormanytahogatasra vonatkozé
beszamolgjat, melgt a soron kovetkeéz rendes testileti Ulésen tajékoztatja a
képvised-testiiletet,

c) a kétmillié forintot el nem érsajatest igenyb palyazatok benyudjtasarol, mefijra
soron kovetkezrendes testlleti Ulésen tdjékoztatja a képsisesdtiiletet.

Véleményezi az aldbbi tArgyakban benyljteftesjesztéseket:

a) a helyi 6nkormanyzat gazdasagi programjanak megirtsa,;

b) az altalanos- és céltartalékok felhasznalasardl dantés;

c) a képviseb-testilet altal meghatarozott értékhatar felettitelfelvétel,
kotvénykibocsatasrol valo dontés;

d) a képviseb-testillet fellgyelete ala tartozé koltségvetésinade szamara
szamlavezét belfoldi pénzintézet meghatarozésa, ahol azok ggzkdzeiket
tarthatjak;

e) a helyi 6nkormanyzati koltségvetési szervek, iketgazdasagi tarsasagok
alapitasarol, atszervezédiéés megszintetésgivalo dontés;

f) meghatarozott ifszakonként a képviselestilet altal alapitott és fenntartott
koltségvetési szervek ellérzése tapasztalatainak attekintése;

g) a képviseb-testilet intezményeinek pénzigyi eberese;

h) a helyi 6nkormanyzati koltségvetési szerv részéemdgsagi tarsasag,
kozhasznl tarsasadg alapitasanak, mindezekben HKségkeszerzésének
engedélyezése;

i) cimzett, illetve céltAmogatasok igényléder mas palyazati tamogatas
igénybevételéi valo dontes;

j) az dnkormanyzati vagyonnal tortegazdalkodas szabdlyainak elfogadasa;

K) a koltségvetés végrehajtasardl szo6l6 beszamologadfisa, a normativ
hozzajarulasoknak a koltségvetési torvérdjrabai szerinti elszamolasa;

l) megallapodas koétése a helyi kisebbségi onkormdéiayza zarszamadasi
rendelettervezet Osszeallitasa, a koltségvetésa émarszamadasi rendelet
megalkotasa soran alkalmazandé szabalyokrdl;

m) a feladatmutatdk szerint jaré normativ hozzajankaak és tAmogatasoknak a
székhely szerinti Magyar Allamkincstar Terileti Zgatosaga utjan a kozponti

koltségvetésti torténs igénylése;



n)

0)

p)

a)

a koltségvetési rendeletben a kozponti koltséghétészarmazo bevételek
eldiranyzatdnak médositasa;

a feladatmutat6 alapjan megallapitott normativ hfgulasok és tamogatasok
eléiranyzatarol vagy annak egy résiéev kozben valéo lemondas, illetve
potldlagos igény benyujtasa;

a tényleges mutatok alapjan a koltségvetési évettén az igénybevett
normativ hozzajarulasokkal és tAmogatasokkal alkdeolas

kiegészié kamat fizetése jogcimenként a jogosulatlanul igpényvett
elsiranyzat Gtjan a Magyar Allamkincstar Teriileti  Igamwsaga
jegyzokényvében megallapitott mértékig,

koltségvetési szerv alapitasardl, annak gazdalkodagkoréwll, az
alaptevekenység keretében ellatandd feladatarokigégeszié vallalkozasi
tevékenységél vald dontés, a képvisetestilet altal alapitott kdltségvetési
szervek vallalkozasi tartaléka felhasznalasi szalidhk megallapitasa,
konyvvizsgaldi feladatra palyazat kiirdsa, anndkrélasa és a konyvvizsgald
megbizasa,;

koltségvetési szervek beszamolojanak fellilvizsgalat

a koltségvetési szervek pénzmaradvanyanak jévabagya

adatszolgéltatas teljesitése a Magyar Allamkinctérileti lgazgatésaga
szamara,;

a cimzett tamogatéasi igénybejelentések benyuljtaaa, palyazati tamogatasok
igénylések benyujtasa;

a cimzett tamogatas dokumentumainak moédositasa;

a helyi és helyi kisebbségi 6nkormanyzati koltségsieszervek feliigyeletének
ellatasa;

a koltségvetési szervek besorolasa, 6nalldé vagbeds 6nallé gazdalkodasi

jogkor szerint,

aa)a részben o6nalld koltségvetési szervek esetébeskamonalld koltségvetési

szervnek a kijelolése, amely a részben dnalloadajlado koltségvetési szerv
pénzigyi, gazdasagi feladatait ellatja; az onallagyw részben onallé
koltségvetési szerv kozotti munkamegosztasra é<xlogskégvallalasra
vonatkoz6 megallapodas jovahagyasa; adralyzatok feletti besorolasrol

vald dontés;

bb)a bizottsdgok véleményének kikérése utan a koletégv koncepcid

megtargyalasa;



cc)annak a személynek a felhatalmazasa, aki a hedgbkségi dnkormanyzat
elndkével a helyi dnkormanyzat koltségvetési konganak Osszeallitasa
elétt attekinti a helyi kisebbségi dnkorméanyzat koetkkoltségvetési évre
vonatkozo feladatait, bevételi forrasait;

dd)a helyi kisebbségi 6nkormanyzat elndkének az onkaogmat koéltségvetesi
koncepciéjanak helyi kisebbségi Onkormanyzatra tkwmd részéil vald
tajékoztatas;

ee)annak a személynek a felhatalmazasa, aki a kokségjvrendelet-tervezet
elokészitése soran lefolytatja az egyeztetést a tkedgibbsegi dnkormanyzat
elndkével a helyi kisebbségi 6nkormanyzat koltségpare vonatkozodan,

ff) a helyi kisebbségi 6nkorméanyzat kdltségvetési rimtdervezet megalkotadséara
vonatkoz6 megallapodas megkoétése, modositasa;

gg)az oOnkormanyzati hivatal, valamint a feligyeletea alartozé egyeéb
koltségvetési szervek koltségvetésének jovahagyamaknak a lakossagi és
k6zOsségi szolgaltatasoknak a tamogatasardl valtegddamelyeket nem helyi,
illetve helyi kisebbségi 6nkormanyzati szervek riyé&geztet,

hh)informacié szolgéaltatasa a helyi 6nkormanyzat sagtaival 6sszevontan a
helyi kisebbségi dnkorményzat igazgatési és egyéh imtézményi forméban
ellatott feladatdnak koltségvetésléss beszamoldjarol;

i) a koltségvetési dokumentacioé alairasaval és vissdagevel a felligyelete ala
tartozo koltségvetési szerv elemi koltségvetéséthagyija;

j) ha a képviséHtestilet év kozben feladatot, illetve intézményglyh
onkorményzaton kivili szervezetnek ad &t vagy atwedeladatmutatokhoz
kapcsolddo allami hozzajarulasanasinyzatat modositja,;

kk)a helyi dnkormanyzat koltségvetésének, valaminelégielete ala tartozé
koltségvetési szervek koltségvetésének modositasa;

I) a koltségvetési rendelet modositasa;

mm) gazdasagi szukséghelyzetben a koltségvetési szemegille®
pénzmaradvany felhasznalasanak korlatozasa;

nn)a koltségvetési szervek részére az elemi beszanvolditkozasaban, évkozi
€és az éves beszamoldk, egyéb adatszolgaltatasakidbeknek hatarideje
megallapitasa, a felllvizsgalatébntjanak kitizése; az éves koltségvetési
beszamold szbéveges indokolasanak részletes tartalsi formai
kovetelményeinek élrasa;

oo)a koltségveteési szervek beszamoldjanak felllvizdgal



pp)a képviseb-testilet feligyelete ala tartozd koltségvetési nsde
tartozasallomanyéara vonatkoz6 adatszolgaltatagéeekl ebirdsa;

gg)az ebirdnyzott koltségvetési létszamkeretek ésoirghyzatok kozott
atcsoportositas engedélyezése;

rr) a helyi 6nkormanyzat vagyonanak, vagyoni éit@gainak értékhatar feletti
hasznositasara vonatkoz6 részletszabalyok meghasao

ss)a helyi 6nkormanyzat koveteléébrvalé lemondas helyi feltételeinek
szabalyozasa,;

tt) megallapodas kotése az allami 6roklés révéen a téricgagyonba kerdl
hagyaték atvételét,

uu) alszamla elkulonitése a kdzponti koltségvetb&hpott kilénbo# jogcimen
megille tdmogatasok pénzforgalmanak lebonyolitasara, ayisem hitellel

rendelkezik, vagy azt felvenni kivan, tovabba keetd kezességet vallal.

A Pénzilgyi és Gazdasagi Bizottsaqg feladat- és k@atdsovabba:

a) az Onkormanyzatnal és intézményénél az éves kikseg javaslat €s a
végrehajtasarol szolo féleves, éves tervezet vélgarése;

b) a koltségvetési bevételek alakulasanak figyelenkisélrése,

c) a hitelfelvétel indokainak és a gazdasagi megalatterganak vizsgalata, a
pénzkezelési szabalyzat megtartasanak &ilgetése;

d) ©6nkormanyzati biztos kirendelésének kezdeményezése;

e) atruhazott hatdskoérben dnkorméanyzati biztos kigséla jelolhét személyek
korékbl;

f) véleményalkotas a koéltségvetési koncepciorol.

g) Balkany Varos Kozbeszerzési Szabdlyzatdban meglzatér feladat és

hataskorok ellatasa.

2. Szocialis és Kulturalis_Bizottsag

2.1 A Szocialis és Kulturalis Bizottsag altalaneksflatai:

a) kozremikddik a konyvtéri, levéltari, muzedlis emlékek vigdével kapcsolatos
kozmivelédési feladatok ellatasaban, a kozoésségi kultuhagyomanyok, rivészeti
Onszerveédéesek és fivészeti alkotd munkat szolgaldé kulturdlis célok

megvalositasiban,



b) segiti az 6nkormanyzat, tovabba a varos teriletékddé kulturalis és tudomanyos
intézmények kapcsolatrendszerének fejlesztésétamimat az egyhazakkal valo
egyuttmikoddést,

c) javaslatot tesz a hataskorébe tartozd szervezetgfasabb vezének kitlintetésére,
helyi dij alapitasara,

d) javaslatot tesz a kozimelodési feladatok ellatasanak formaira, részt vesz a
k6zmivelédési célok meghatarozasaban,

e) kozremikddik az o©Onkormanyzati fenntartdsu nevelési-okiatastézmeények
munkajanak értékelésében, fejlesztésében,

f) kozremikodik az 6nkormanyzat sporttal kapcsolatos feladakaellatdsaban,

g) kozremikddik az 6nkormanyzat k6zoktatasi €s szakképzésidioacios feladatainak
ellatasaban,

h) segiti az 6nkormanyzat, tovabba a varos terllet&kddé nem oOnkormanyzati
kozoktatasi, valamint fel@ktatasi és tudomanyos intézmények kapcsolatrerétsze
fejlesztését,

i) kozremikddik az ifjlusag nevelését, oktatasativelodéesét, életkdrilmeényeinek
javitasat szolgaléo onkormanyzati, valamint gyermék- ifjisagvédelmi feladatok
varosi szini ellatasaban,

j) kozremikddik az ©6nkormanyzat pedagogiai és kdgsiédési szolgéltatasokkal

kapcsolatos feladatainak ellatasaban.

2.2.A Szocidlis és Kulturalis Bizottsaqg allasfoglval hozhatd dontés:

a) a hataskorébe tartozo szervezetek elnevezésetOalasiirata, nevelési, pedagogiai
programja,

b) a hataskorébe tartozé szervezetek \é@zek kinevezése, megbizasa,

c) kozalapitvany alapitasa, alapitvanyi forras atadastele, amennyiben annak célja a
bizottsag tevékenységi korét érinti,

d) a kozniivelodési és idegenforgalmi programok, koncepcidk,

e) kdzmivelodési feladatot éritkérdésekben,

f) javaslatot tesz sportszervezetek tamogatasara,

g) javaslatot tesz beiskolazasi, illetve tankényvtaatagra.



2.3. A Szocialis és Kulturalis Bizottsagra atruhseladat- és hataskorok:

a)

b)

f)

9)

h)

)

k)

dontés a hataskérébe tartozd Onkormanyzati tamagatd kilondésen a Bursa
Hungarica 0sztondij palyazat, Arany Janos Tehets@jigd Program — palyazati
kiirdsarol, a palyazatok elbiralasa és a felhaasrélleiérzése,

kozmivelodési feladatokat ellatdé 6nkormanyzati fenntartag@zmények szervezeti
és niikodeési szabalyzatanak térvényessegi szemponthdjdehhagyasa,

dontés a kozfivelédési feladatot ellatdé intézmények mas célra tértémeneti
igénybe vételdil, tevékenységének legfeljebb 2 hénafitégdtamu sziineteltetésér
oktatasi, ifjusagi és sport feladatokat ellat6 zmények szervezeti ésuRbdési
szabalyzatanak, az Intézményi M&egiranyitdsi Programnak, a Pedagogiai
programnak, a hazirendnek térvényességi szempowahojovahagyasa,
meghatarozza a kozoktatasi intézmények és a pedagampkszolgalat Gkodési
kOrzetét, valamint az 6vodak nyitva tartdsanak jénds gondoskodik annak
kozzétételéil,

értékeli a nevelési-oktatasi intézmények nevelégedagogiai programjaban
meghatarozott feladatok végrehajtasat, a szakmakaneredményességét,

elbiralja a tanitasi hetek hat napos megszervei#égiatve a rendkivili szinet
elrendeléséi beérkezett intézményi kérelmeket,

az Oktatasi Minisztérium felkérésére az ©6nkormanyzaevelési-oktatasi
intézményeiben szakmai elldzést, pedagogiai-szakmai mérést, atvilagitasnadst
végeztet és ennek eredmérdyér Minisztériumot tgjekoztatja,

szakmai elleérzést indithat telepllési szinten a helyi oktatéiskai ceélkitizések
elokészitése, megvaldsulasuk megismerése, intézmanyes a helyi oktataspolitikai
célkitizések dlkészitése, megvaldsulasuk megismerése és az eggeményekben
végzett nevél és oktatd munka szinvonaldnak értékelése céljabal,

jovahagyja az 6nkormanyzati szakképgkola és a gyakorlati képzést majdan ellatd
gazdalkodd szervezet egyittkddéesi megallapodasat,

a fenntart6t erre felhatalmazé jogszabdlyi rendsikeesetén dont az dnkormanyzati
iskoldkban a tanév él€s utolso tanitasi napjanak athelyezéisér

Atruhazott hataskorben dont az egyes szocidligésié& helyi szabalyairdl sz6lo

rendelet szerint a lakasfenntartasi tamogatasaapoij iranti kérelmeli.



2.4. A Szocialis és Kulturalis Bizottsag eldeni:

a) az altala jovahagyott szervezeti éskadési szabalyzatok, valamint egyéb a bizottsag
altal elfogadott intézményi dokumentumok hatalyésat,

b) a hataskorébe tartozé 6nkormanyzati tAmogataspkreeszkzok felhasznalasat,

c) a bizottsag dontéseinek végrehajtasat,

d) a kozniivelédésBl szbélo oOnkormanyzati rendelet hatalyosulasat, dabaa
meghatarozott feladatok végrehajtasat,

e) onkorméanyzati fenntartdsu, illetve ©6nkormanyzati mdgatassal  Gkodo
k6zmivelédési intézmények szakmai munkajat beszamoléjuljaiap

f) felugyeli a helyi Ujsag, valamintvaww.balkany.hunternetes oldal szerkesztését.

2.5. DOntés ékészités és véleményezés a feladaeknak a feladatoknak és hataskoroknek

a gyakorlasa targyaban, amelyeknek ellatasatyellgyakorlasat

a) a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatéasadlio 1993. évi lll. torvény,

b) az egyes pénzbeli ellatasok folydsitasanak sésaelolasanak szabalyairél szolé
30/1993. (1.17.) Korm. rendelet,

c) a gyermekek védelm#@rés a gyamugyi igazgatasrol szo6lo 1997. évi XX&itvény,

d) a csaladok tamogatasaroél szold 1998. evi LXXXbrveny,

e) a személyes gondoskodast nyujtd szocialis irdéyneés falugondnoki szolgalat
mikodésének engedélyezé&dgrtovdbba a szocidlis vallalkozds engedélyezésér
sz016 188/1999. (XI1.16.) Korm. rendelet

a képvised-testilet szamara irjacel

3. Kornyezetvédelmi és Mégazdasagi Bizottsag

3.1. A Kdrnyezetvédelmi és Mégazdasagi Bizottsaqg feladatai:

a.) Véleményezi az atfogo, kulonlBozdsétava telepulésfejlesztési koncepcidkat,
terveket, programokat.

b.) Figyelemmel kiséri a varosfejlesztési tervegre@ajtasat.

c.) Velemenyezi a nemzeti ertékhatart meghaladpeg®nkormanyzati beruhazasok
programjait, allast foglal az Onkormanyzat intézyedn gazdasagi tarsasagai
részéél benyujtott fejlesztési javaslatokkal, igényekkapcsolatban.

d.) Véleményezi a képviselestilet dontése &t a telepulésrendezési terveket.

e.) Figyelemmel kiséri a telepllésszerkezeti ébayazasi tervek hatalyosulaséat, a
varosfejlesztés és a varosrendezés dsszhangjat.



f.) Véleményezi a belteriiletbe vonasok megvalasiitemtervét, munkarészeit,
koltségvetési kihatasait.

g.) Kezdeményezi és véleményezi a védett terlilégkietek karbantartasat, felljitasat,
rekonstrukcidjat és annak tamogatasat.

h.) Javaslatot tehet 6nkormanyzati tulajdonu teellbasznositasara, felhnasznélasara.

i.) Véleményezi a varosszerkezetben elfoglalt hetlyzés értéke flggvényében a
meghatarozott ingatlan elidegenitéseket.

j.) Véleményezi a kozlekedés feltételeinek javitasad a forgalomszervezeéssel
kapcsolatos koncepcidkat, javaslatokat, fejlesaksipzeléseket.

k.) Foglalkozik a varos levétisztasag-vedelmi, vizmiség-védelmi, zajvédelmi
koncepcionalis, stratégiai kérdéseivel és javakéatdolgoz ki megoldasukra.

[.) Javaslatokat dolgoz ki kérnyezeti artalmak ¢sikésére, mégazdasagi utak
karbantartasara.

m.) Intézkedéseket kezdeményez a kornyezetszersmyemdegszintetésére,
belvizelvezei csatornék tisztitasara.

n.) Javaslatteiként és vélemeényékent kozrenikodik a varos kozterileteinek
kialakitasi, tervezési munkéiban.



6. szamu melléklet a 9/2011.(IV.28.) 6nkormanyeaiielethez

VAGYONNYILATKOZAT TETELI KOTELEZETTSEGGEL JARO

MUNKAKOROK
Kotelezettséget megallapito Munkakaor Vagyonnyilatkozat tételi

jogszabdlyhely kotelezettség gyakorisaga
Ktv. 22/A § (8) d. Jegyd 2 év
Aljegyz6 2 ev
Irodavezet 2 év
Csoportvezei 2 év
Ktv. 22/A § (8) e. Anyakodnyvvezei 2 év
Ktv. 22/A § (8) g. Belss ellersr 2 év
Pénztaros 2év
HatOsagi és igazgatéasi ugyiniéz 2 év
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A szabdlyzat figgelékei

szamu Onkormanyzati képvigkl

szamu Képviséktestilet bizottsagai, tagjaik

szamu Balkany Varos kozigazgatasi tertletén kitdttkézavazokorok és a hozzajuk
tartozé utcajegyzék

Balkany Varos Onkormanyzata Képvisdestiletének Polgarmesteri Hivatala
szervezeti felépitése

szamu Balkany Varos Onkormanyzata Képvidektiletének Polgarmesteri Hivatala
dgyrendje

. Szamu Az 6nkormanyzati allamhaztartasi szakétddmegnevezése és felsorolasa



1. szamu fuggelék a 9/2011.(1V.28.) 6nkormanyeatielethez

Onkormanyzati képviselbk

FIDESZ
id. Olah Janos KDNP
MAGQOSZ
Karsai Istvan FUGGETLEN
Keszler Janos MSZP
Kiss Sandorné FUGGETLEN
Néz Ferenc FUGGETLEN
, , FIDESZ
Olah Janos KDNP
Papp Istvan FUGGETLEN
FIDESZ
Racz Imre Istvan KDNP

MAGOSZ




2. szadmu fuggelék a 9/2011.(1V.28.) 6nkormanyeatielethez

Képviselé-testilet bizottsagai

Pénzligyi és Gazdasagi Bizottsag

EIndk: Néd Ferenc

Tagok: Racz Imre
Karsai Istvan
Rau Andras
Gilanyi Miklésné

Szocidlis és Kulturalis Bizottsag

EIndk: Kiss Sandorné
Tagok: Papp Istvan
Néz Ferenc
Gyesko Janosné
Dr. Horvathné Csinga Erzsébet

Kornyezetvédelmi- és Metigazdasagi Bizottsag

EInok: Racz Imre

Tagok: Papp Istvan
Karsai Istvan
Kiss Miklés
Kékesi Zsolt






I. sz&mu SzavazokorKIJELOLT ll.  szadmu Szavazokor

Balkany, Kossuth utca 3. sz.Azok a Balkany, Sagvéri utca 11. sz.

valasztépolgarok is itt szavazhatnak, akiknek a ADY ENDRE KOZ
lakcime csak az adott telepiilés (jelen esetben ADY ENDRE UTCA

Balkany) megnevezését tartalmazza. AKACOS UTCA
Igazolassal szavazas helye is. ARANY JANOS UTCA
BENEDEK UTCA DOBI ISTVAN UTCA
DAMJANICH UTCA DOZSA KOz
ERKEL UTQA DOZSA GYORGY UTCA
ES_ZE TAMAS UTCA FURST SANDOR UTCA
GORGEY UTCA NEFELEJCS UTCA
KALLOI UTCA NYARFAUTCA
KILIAN TER PETOFI KOZ
KOSSUTH TER PETOFI UTCA
KOSSUTH UTCA ROZSA FERENC UTCA
SPQRT UTCA SAGVARI UTCA
SZECHENYI UTCA SZEGRJ UTCA
TOMPA MIHALY UTCA
VOROSMARTY UTCA V. szamu Szavazokor
Il szami Szavazokor Balkany, Abapuszta 40. Ovoda
Balkany Szakolyi utca 9. sz. ABAPUSZTA
ADONYI UT FELSZABADU LAS TELEP
BEM UTCA KISKECSKES TANYA

KISMOGYOROS TANYA

DANKO PISTA UTCA -
NAGYKECSKES TANYA

GABOR ARON UTCA

JOKAI UTCA ORDASTELEP
KINIZSI UTCA SZITAS TANYA
KLAPKA UTCA

RAKOCZI UTCA

RAKOCZI TER

SZABOLCS UTCA
SZAKOLYI UTCA
SZOLO UT

TANCSICS UTCA
TOLDI UTCA

VACI MIHALY UTCA
ZRINY!I MIKLOS UTCA

3. szamu fuggelék a 9/2011.(1V.28.)
onkormanyzati rendelethez

V. szadmu Szavazokor

Balkany, Béketelep 31. Altalanos Iskola

BALOGHTANYA
BEKETELEP
CIBAKPUSZTA
CSIFFYTANYA
DESSYTANYA
JARMYTANYA
KENDERES-UNGAR TANYA
NADAS TANYA
NAGYMOGYOROSTANYA
PETRITANYA

TANCSICS TELEP
TORMASPUSZTA
TROMBITAS TANYA
VECSER TANYA

VI. szamu Szavazokor
Balkany, Sagvéri utca 11.
ALLAMI GAZDASAG LAKOTELEP
ARPAD UTCA
BERCSENYI UTCA
BOCSKAI KOZ
BOCSKAI UTCA
GORENYPUSZTA
ISKOLA UTCA
JOZSEF ATTILA UTCA
LILIOM UTCA
PERKEDPUSZTA
SALLAI UTCA
UJHELYITANYA






5. sz. fuggelék a 9/2011.(1V.28.) 6nkormanyzatieésthez

BALKANY VAROS ONKORMANYZATA
KEPVISEL O-TESTULETENEK
POLGARMESTERI HIVATALA

UGYRENDJE

l.
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1./ A képvisél-testilet hivataldnak (a tovabbiakban: Hivatal) megezése:

Balkany Varos Onkormanyzat Polgarmesteri tdilza
Székhelye4233 Balkany, Rakoczi u. 8 sz.

Mikodeési terllete: Balkdny véaros kozigazgatasi terilete, dleg a jogszabéalyok altal

meghatarozott kbzigazgatasi illetékességi tertlet

2./ A Hivatal jogéllasa:6nallo jogi személyiséggel rendelkednélloan gazdalkodd 6nkormanyzati

koltségvetési szerv.

3./ A Hivatal vezéje: a varos jegyde.

A polgarmester a képvigelestilet dontései szerint és sajat 6nkormanyagkigrében

irdnyitja a hivatalt.

4./ A Hivatal egységes szervezet, amely ellatia azofinknyzat mkodésével, valamint a

kozigazgatasi igyek dontésre valbkélszitésével és végrehajtasaval kapcsolatos felkatat

Il.
A POLGARMESTERI HIVATAL ALTALANOS FELADATAI

A polgéarmesteri hivatal feladata:

1./ Balkdny Véaros Képviséttestiletének tevékenységével kapcsolatban:

a) szakmailag €lkésziti a testuleti éterjesztéseket, hatarozat-tervezeteket és az
onkormanyzati rendelet-tervezeteket, vizsgalja ddokényességét,

b) nyilvantartja a testlilet hatarozatait, rendeleteit,

C) szervezi a testilet dontéseinek végrehajtasagrehéjtas ellefrzését,

d) ellatja a képviséttestilet munkajaval kapcsolatos egyéb nyilvansgridggyviteli és

adminisztracios feladatokat.



2./ A képviseal-testilet bizottsagai ikodésével kapcsolatban:

a) biztositja a feladatok jellegének megfékn a bizottsagok tkddéséhez sziikséges
ugyviteli feltételeket,

b) végzi a bizottsagi éterjesztések, jelentések, beszamolok és egyéb akysrgkmai
elokészitését,

c) tajékoztatast nyljt a bizottsdgok kezdemeényezésenegvalositasi lehéségeitl,

d) szakmailag véleményezi a bizottsdgokhoz &fkekérelmeket, javaslatokat,
beadvanyokat,

e) kozremikodik a bizottsagi dontések végrehajtasaban.

3./ Segiti aCigany Kkisebbségi Onkormanyzatinkajat és biztositjaitktdési feltételeit a vonatkozo

megallapodasban foglaltak szerint.

4./ A helyi képviselk munkajanak seqgitése érdekében:

a) elésegiti a képvisék jogainak gyakorlaséat és kotelezettségeinek fetigst,

b) kdzremikddik a képviseik tdjékoztatasanak megszervezésében.

5./ A polgarmester, alpolgarmester és a jediyrunkajaval kapcsolatban:

a) segiti a testlleti munkaval 6sszeftdipztségviseli tevekenységet,
b) az dnkorményzati és allamigazgatasi dontések&eéstiti, és szervezi, ellérzi azok

végrehajtasat.
6./ Részt vesz az Onkormanyzati érdekeliségzdasagi tarsasdggal, valamint az 6nkormanyzati
intézmeényekkel kapcsolatos fellgyeleti, iranyitasilensrzési feladatok ellatasaban, szakmailag

segitve azok munkajét.

7./ Pénzuqyi, gazdalkodasi, vagyonkezelési, intézm@gnydalkodas ellefrzési korben:

1./ gondoskodik a beals gazdalkodas megszervezésér(beleértve a bels létszam- és
bérgazdalkodast), valamint az intézményi pénzeitata

2./ 6sszehangolja az intézmeényi tervezést, bestatast, elletirzi az intézményi gazdalkodast,

3./ ebkésziti a beruhazasi, felljitasi feladatokat, égtsaz intézmények eziranyl munkéjat,

4./ irdanyitja az intézmények szamviteli munkajat,



5./ elldtja a véaros ingatlanvagyonaval, vagyoniekeitségeivel és egyéb vagyonaval 6sszdflgg
kdzgazdasagi, jogi és pénzigyi feladatokat,
6./ kozrenfikodik az 6nkormanyzati vallalkozasok szervezésében.
7./ Ellatia a képviséi-testilet és a tisztségviskl kapcsolatrendszerének iikbdését disegit
feladatokat (sajto, testvérvarosi feladatok, téabadkapcsolatok.).
8./ Kapcsolatot tart mas allamigazgatasi és onkormatnhizvatali szervekkel.
9./ Kézremikddik az igazgatasi szolgéltatasi tevekenységéasidatak korszésitésében.
10./Biztositja a nikddés technikai feltételeit, és ellatja az Ugyieatdési tevékenységet.
11./ Kozremikodik a képviseli valasztasok, népszavazasok, birésagi népi Ulndkasztasok
lebonyolitasaban.

A HIVATAL IRANYITASA

1. Polgarmester és alpolgarmester

1.1.A polgarmester feladatait és hataskoreit al@eve a helyi 6nkormanyzatokrol szo6lo
torvény és mas torvények, kormanyrendeletek, valamiszervezeti ésikddési szabalyzat

hatarozza meg.
Az alpolgarmester feladatait a szervezeti éskadési szabdlyzat hatarozza meg. Az
alpolgarmesterre megfeten iranyadok a polgarmesterre vonatkozé szabalyAk.

alpolgarmester ellatja a polgarmester altal irastzayy sz6ban meghatarozott feladatokat is.

1.2. A Polgarmesteri Hivatal ilkodésével kapcslatban a polgdrmester legfontossibbdtai:

a) A képviseb-testillet dontései szerint és sajat dnkormanyzagkdrében
irAnyitja a polgarmesteri hivatalt, s iranyitasikérében hetente megbeszélést
tart.

b) A jegyzb javaslatainak figyelembevételével meghatarozzavatdl feladatait
az onkormanyzat munkajanak szervezésében, a dknegeszitéesében és
végrehajtasaban.

c) -Dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allagdgsasi lgyekben, hatdsagi

jogkorokben, egyes hataskoreinek gyakorlasat athdtga.



d) A jegyzs javaslatara ékerjesztést nyujt be a képviéekstiletnek a hivatal
belss szervezeti tagozddasanak, munkarendjének, valabgytélfogadasi
rendjének meghatarozaséra.

e) A hataskorébe tartozo tgyekben szabalyozza a kiaglmaas rendjét.

f) Gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az alpotygster, a jegyr és az
onkorméanyzati intézmeényvezéttekintetében.

g) Az onkorményzat nevében kotelezettséget vallalRate més személyt is
felhatalmazhat.

h) Elrendelheti koltségvetési kiadas teljesitését, étmv beszedését vagy

elszamolasét. Erre més személyt is felhatalmazhat.

2. Jeqyd

2.1./ A jegyd a polgarmesteri hivatal vesgt, aki szakmailag felés a hivatal mikodéseéeért,
a torvényesseégert, s ellatja a polgarmesteri felasghatarozasok, déntések megvaldsitasa
erdekében sziikséges operativ szérvaznapi munkaban szikséges utasitasokat kiado, és

azok végrehajtasat ellénzo tevékenyseget.
Megszervezi, ellatja tovabba a hataskorébe utalfekslatkdrébe tartozd allamigazgatasi
Ugyek intézését. Tevekenysége soran delel jogszabalyoknak és a kézérdeknek megfelel

szakszdf, partatlan és igazsagos, valamint szinvonalastépgés megvalositasaert.

2.2.] A jeqgyd alapved feladatai a hivatal iitkodésével kapcsolatban:

A jegyzo kozvetlen szakmai iranyitast végez az aljégya bel$ ellersr munkajanak
tekintetében.
Gondoskodik az 6nkormanyzatikivdésével kapcsolatos feladatok ellatasarol.
Ebben a korben:
a) A polgarmester iranyitasaval gondoskodik az Onkowynat nitkodésével
kapcsolatos feladtok toérvényes, szakgzpartatlan, és szinvonalas ellatasarol.
b) elokésziti a képviséktestileti Ulést, a bizottsagok elé kérelsterjesztéseket,
c) elldtja a testilet, a bizottsdgok szervezési eésvitay tevékenységével

kapcsolatos feladatokat,



d) koordinalja az diterjesztések 8készitését, gondoskodik a térvényessegr
jogszabalyok, testlleti rendeletek rendelkezésedimtkrtasarol,

e) tanacskozasijoggal vesz részt a Képvisabstilet és bizottsagok Ulésein,

f) figyelemmel kiséri térvényességi szempontbol aiitestés bizottsagi tlések
menetét, s ha a dontéseknél jogszabalysértést, dsitkdes azt jelezni,

g) -elokésziti a testilet hataskdrébe tartozo fellebbézélsdralasara vonatkozé
eléterjesztéseket,

h) gondoskodik a testlleti Ulés jegkbnyvének elkészitésidr

i) rendszeresen tajékoztatia a polgarmestert, a |l@festiletet és a

bizottsdgokat az dnkormanyzat munkdjat érfontosabb jogszabalyokrdl,

2.3.Egyéb &bb feladatai:

a) a hataskorébe tartozo tgyekben szabalyozza a kigdmas rendijét,

b) dontésre @késziti a polgarmester hataskorébe tartozé allargagasi
Ugyeket,

c) ellatia a jogszabalyban it allamigazgatasi feladatokat és a hatésagi
hataskoroket,

d) dont a hatdskoérébe utalt igyekben,

e) dont azokban a hat6sagi tigyekben, amelyeket anpoégder ad at,

f) ellatja az allamigazgatasi tevékenység egysitisevel, korszésitéseével
0sszefug§ feladatokat,

g) javaslatot készit a polgarmester részére a hibets) szervezeti tagozdédaséra,
munkarendjére és az ugyfélfogadas rendjére,

h) koordinalja és ellefrzi a hivatal bel§ szervezeti egységeiben folyd munkakat,

i) iranyitja a polgarmesteri hivatal dolgozodinak szaktovabbképzéseét,

) ir&nyitja a polgarmesteri hivatal operativ gazddg tevékenységeét.

k) ellenjegyzi a kotelezettségvallalasokat, utalvadgokat.,

3./Aljegyz6:
3.1. A jegydt tavollétében és akadalyoztatasa esetén az afteghatarozottaknak

megfeleben az aljegyé helyettesiti.



3.2 Az aljeqyd alapved feladatai a hivatal itkddésével kapcsolatban:

a)
b)

c)
d)
e)

munkdjaval seqiti a jeg¥iz és a polgarmestert,

a jegyd munkdjanak segitése érdekében kofigidik a hivatal szakmai
iranyitasaban, amelynek megfélellatasaért szakmai fetesléggel tartozik,
szervezi a polgarmesteri hivatal jogi felvilagositankajat,

tanacskozasi joggal részt vesz a Képwidestllet, annak bizottsagai Ulésein,
részt vesz - jegyit tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén — a {egyz
ugyfélfogadasanak megtartasdban, annak rendjéreatkamd szabalyok

szerint.

3.3./ Ajegyd és az aljegyz egylttes tavolléte vagy akadalyoztatasa esetéetieditésiiket

a Hivatal vezetése tekintetében a Human, Jogiazyigasi Iroda vezge latja el.

4.Irodavezdik:
4.1.A hivatal bel§ szervezeti egysége élén &ll6 irodavézar irodahoz csoportositott

feladatok szinvonalas szakmai ellatasarél gondakkod

Az irodavezei felelos az irodan belili hatékony és célszerunkamegosztasért, a feladatok

gyors, szakszérés torvényes ellatasaért, az eredményes munkaért.

4.3. Az irodavezék fobb feladatai a kdvetkék:

a)

b)

C)

d)

f)

meghatarozza és ellézi az iroda dolgozoinak munkajat, gondoskodik a
munkakori leirdsok aktualizalasérol,

gondoskodik a képviséltestilet és bizottsdgai munkajanak szakmai
segitésdil, az iroda feladatkorébe tartozGterjesztések elkészitéser

felelos az iroda feladatkdrébe tartozo, illetve esetenkébizott feladatok
dontés-alkészitéséért, a dontések hatéioiein tortés végrehajtasaeért,
gyakorolja a polgarmester és a jegyaltal meghatarozott korben a
kiadmanyozasi jogot,

koteles az iroda feladatkbréhez tartozd bizottségi képvisdi-testileti
Uléseken részt venni, akadalyoztatdsa esetén teslgieggondoskodni,
kapcsolatot tart az iroda feladatkorében az Onkoyzeti intézmények

vezebivel,



g) beszamol az iroda munkdajarél a jefyek, az oOnkormanyzati feladatok
végrehajtasarol a polgarmesternek,

h) gondoskodik a vezetése alatt allo szervezeti edpgseg hivatal tigyfélfogadasi
eés munkarendjének betartasarol,

i) rendszeresen ellérzi az ugyiratok hataritben toértéd elintézését, az
irattarozasi szabalyok betartasatpetéjékoztatja a jegy,

j) javaslatot tesz az iroda megfélelszemélyi feltételeinek kialakitdsara,
véleményt nyilvanit a munkaltatéi jogok gyakorléslavosszefiiggésben,
munkaltatoi intézkedést kezdeményezhet,

k) szikség szerint, de legalabb havonta egyszer mwewaaszélést tart az iroda
dolgozdi részére,

[) részt vesz a vezgtértekezleteken,

m) -egyuttmikodik a hivatal tobbi bets szervezeti egységével és koteles annak
érvényt szerezni, hogy a tarsirodakrol étkenegkereséseknek az iroda
dolgozéi haladéktalanul eleget tegyenek,

n) -ellatja az tgyfélszolgalatbdl az irodara harulddetokat,

0) ellatja az irodat éritpalyazati eljarasok ékészitésetl adodo feladatokat,

p) kozremikddik a feladatkorét ériitkzbeszerzési eljarasolbkészitésében,

g) ellatia a midségbiztositasi rendszer kialakitasanak, illetve aknn
végrehajtasanak koordinalasavalikidtetésével kapcsolatos feladatokat.

Irodavezetk:

4.1./ A hivatal bels szervezeti egysége élén all6 irodavézat irodahoz csoportositott
feladatok szinvonalas szakmai ellatasarol gondokk&mirodavezet felelés az irodan beldli
hatékony és célszermunkamegosztasert, a feladatok gyors, szaksesr eredmeényes
munkaert.

4.3./] Az Irodavezét a koztisztvisélk jogallasardl szolé 1992. évi XXIII. térvény 46(8)

bekezdés a) pontjdban meghatarozottak szerint,laguille@ménye 10 % - nak megfetel

vezebi illetménypaotlékra jogosult.

5./A csoportvezét

5.1. A hivatali munkamegosztasi szerddes kozberis szintjének kialakitdsara létrehozott
csoportok élén csoportveddill, aki csoportvezét juttatasban részesiil.
A csoportvezét felelés a csoporton bellli hatékony és célézenunkamegosztaseért, a

feladatok gyors, szaksZeés torvényes ellatasaert, az eredményes munkaert.



5.2.A csoportvezék fobb feladatai a kovetkék:

a) gondoskodik mindazon szakfeladatok ellatasarol,lyekee az irodavezétés
a jegyd utasitjak,

b) gondoskodik a szaksZerés gyors Uugyintézés, tovabba a szabalyiszer
Ugyiratkzelés megvaldésitasarol,

c) rendszeresen ellérei az Ugyiratok dlirt hatariddben tortéf elintézését,

d) egyittmikddik a polgarmesteri hivatal tobbi bélszervezeti egységével,

e) beszamol a csoport munkéjarél az irodavézek.
5.3 Az csoportvezét a koztisztvisélk jogallasarol szold 1992. évi XXIIl. Torvényben
meghatarozottak szerint, a koztisztuiselletményalap 20 % - nak megfetetsoportvezéi

illetménykiegészitésre jogosult.

8./ A jeqyd alapved feladatai a hivatal ikodésével kapcsolatban:

A jegyz6 kdzvetlen szakmai iranyitast végez az aljégyminkaja tekintetében.
V.

A POLGARMESTERI HIVATAL BELS O SZERVEZETI TAGOZODASA

1./ A polgarmesteri hivatal belsszervezeti egységei, tagozodasa:

A polgarmesteri hivatal bels szervezeti egységei az irodak, amelyek a hivatabmhili
munkamegosztas - jogi személyiséggel nem rendélkalapved szervezeti egységei. Az irodak élén
- osztalyvezet besorolassal - irodaves&tallnak, akik felebsek az adott iroda szakmai munkajéért,
annak megalapozottsagaért. Az irodak tovabbi csok@ar tagozdédnak, az egyes csoportok élén a
csoportvezéik allhatnak. A kinevezett csoportvedletfelelosek a csoport szakmai munkajaért, annak

torvényességéért, megalapozottsagéért.

1. Irodak:

1.1 : Pénzlqyi, Intézményfelligyeleti és Gazdasagi Iroda

1.1.1. Szamviteli és intézményeliErési csoport
1.1.2. Pénzigyi Gazdasagi és Adé csoport

1.1.3. Beruhézasi csoport



1.2.Human, Joaqi és lgazgatasi iroda:

1.2.1.Jogi és Igazgatési csoport
1.2.2 Humén csoport

1.2.3 Ugyfélszolgalat

2. Szervezeés és Titkarsag

3. Kozterlletfeligya¥f

4., Hivatalsegéd, takarito

V.
A POLGARMESTERI HIVATAL BELS O SZERVEZETI EGYSEGEINEK
FOBB FELADATAI

1.1 : Pénzlqyi, Intézmeényfeliigyeleti és Gazdasagi Iroda

1.1.1. Szamviteli és intézményeliEnési csoport

a) ellatja a hivatal betsellensrzésével kapcsolatos feladatokat,

b) ellatja az 6nkormanyzat intézményeinek gazdalkogadsisszeflgg ellensrzéseket

c) minden évben koteles beszamolon keresztil 6ssadfioglz elmult évi vizsgalatok

0sszegzéseét.

1.1.2. Pénzigyi Gazdasagi és Adé csoport

a) elkésziti az éves koltségvetési koncepciot,

b) elkésziti az éves koltségvetési javaslatot, Ossegiia az intézményekben, valamint

a polgarmesteri hivatalban folyé tervezési munkat,

c) elkésziti a hivatal szamlarendjét, szamviteli jidiat, valamint a gazdalkodashoz

kapcsolédé - a szamviteli térvényben és a végrasaja kiadott kormanyrendeletben

eloirt - bel$ szabalyzatokat,
d) gondoskodik az éirt pénzligyi nyilvantartdsok szabalydzeezetéséi,
e) kezeli az 6nkormanyzat szamlait,
f) gondoskodik a bevételek beszed8kés a kiadasok teljesitésér

g) gondoskodik a hitelek és azok kamatai térleszéésér

h) havi informacios jelentést készit a MAK Szabolcgatfhar-Bereg Megyei Teriileti

Igazgatosaga felé,



Y

2)

elkésziti az éves koltségvetés modositasara varajkwaslatot,

0sszehangolja a féléves és éves beszamolojelersgzedilitdsaval kapcsolatos
munkélatokat, gondoskodik a beszamolok hatéeidortérd elkészitéséi,

ellatja az dnkormanyzat fenntartasabard iéNézmények pénzigyi-gazdasagi
elledrzését,

anyaggazdéalkodasi és raktarozasi feladatok,

lakasgazdalkodassal kapcsolatos pénzigyi feladatok,

szakkonyvek, lapok, kdzlonyodk rendelése, nyilvaasa,

ellatja a vagyon nyilvantartasaval kapcsolatosfeiekat

- t4jékoztatast nyujt az addzok részéere kotelezgiksételjesitésének
elésegitése érdekében a jogszabalydk&sairdl,

- biztositja és ellafrzi az addjogszabalyok érvényesitését,

- feldolgozza a bejelentéseket, bevalldsokat,

- adokivetés soran megallapitd, 6nadozas esetéelobetfet megallapitd
hatarozatot bocséat ki,

- alkalmazza az adoOztatashoz kapcsol6dé jogkovetkryeket (késedelmi
potlék, mulasztasi birsag, adobirsag, 6néledsi potlék),

- az adomértek valtozasa esetén az adozot hatiiozaesiti,

- az adokotelezettség megallapitdsahoz adatokigt, ggjékoztatast ker, a
tarsszervekkel kapcsolatot tart,

- addigazolast allit ki,

- ado- és ertékbizonyitvanyok kiadasa,

- ellatja az adok és addé modjara behajtandd kazasbk nyilvantartasaval,
kezelésével és elszamolasaval kapcsolatos felaatatabzamitégépes
adatfeldolgozas keretében,

- ellerdrzi az adbdbefizetések teljesitését, meginditjahaijtési eljarast.

1.1.3. Beruhazasi csoport

a) - munkavédelemmel kapcsolatos feladatok,

b) - a Hivatal informatikai rendszerének tizemegiéhiez, fejlesztéséhez kapcsolodo feladatok,
c)- adatbazisok kezelése,

d) - - dnkorméanyzati ingatlanok nyilvantartasa,zmasitasa,

e) - 6nkormanyzati beruhazasokkal kapcsolatos diddel

f) - palyazatkészités,



0)- telepilésfejlesztési és telepiilésrendezé sidisddk,

h) - kdzbeszerzéssel kapcsolatos feladatok.

i) - épitéshatdsagi feladatok ellatasa,

J) - utak, jardak karbantartasaval, kozlekedésiggadssal kapcsolatos feladatok,

k) - koztisztaségi feladatok,

) - lak&s- és helyiséggazdalkodas,

m)- helyi vizrendezéssel, vizkarelharitassal kaptss feladatok,

n) - kdzvilagitassal, hirkdzléssel kapcsolatos kgye

0)- kdzhasznu, kdzcélu foglalkoztatassal kapcssiiiadatok,

p)- tizvédelemmel kapcsolatos feladatok,

q) - lakasépitési kedvezményekkel kapcsolatos tépds,

1.2.Human, Joqi és lgazgatasi iroda:

1.2.1. Jodi, lgazgatasi Csoport

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)

a polgarmester és a jegymunkajanak segitése,

a testuleti és bizottsagi Ulésekla@szitéseben valo kozrékvdes,

a Képviseb-testileti dontések @tészitése, éterjesztések készitése
képviseb testlleti Ulések meghivéinak elkészitése

onkormanyzati rendeletek és hatarozat-tervezeteknényezése,

a testileti hatarozatok, rendeletek végrehajtastgpddemmel kisérése
valasztassal kapcsolatos feladatok ellatasa, fakisnformaciés szolgalat
a Bursa Hungarica 0sztondij palyazat, Arany JanekefEéggondozd Program
palyazati tgyek ékészitése

magantanuldi jogviszony engedélyezése

ovodai felulbiralati kérelmek intézése

oktatasi tigyek intézése

szabalysértési tgyintézés,

szabalysértési ugyek iktatasa, lgyiratkezelése

szabalysértési pénzbirsag nyilvantartas,

szabdlysértési végrehajtasi Ugyek,

szabdlysértési prioritas vizsgélat,

birtokvédelmi tgyek,

kereskedelmi igazgatassal kapcsolatos feladatok,

bejelentés koteles ésikbdéesi engedély koteles Uzletek nyilvantartasa
hagyatéki leltar felvétele,

hagyatéki tgyintézeés,



v)

hatdsagi bizonyitvanyok, igazolasok kiadasa,

w) jatékautomatdk lzemeltetésévek kapcsolatos felr@#itiasa,

X)

fakivagasi engedélyek kiadasa

1.2.2 Huméan csoport

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)
)

szocialis-, gyermekvédelmi és egészséguigyi tgyek
népességnyilvantartasi feladatok,

anyakonyvvezéi és allampolgarsagi, gyamugyi Ugyek,
hatdsagi bizonyitvanyok, igazolasok kiadasa,
Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmeény

Aktiv kortak rendszeres szocidlis segélye
Rendkivili gyermekvédelmi tAmogatas
Kbdzgyogyellatasra jogosito igazolvany

Idéskoruak jaradéka

j) Lakasfenntartasi tamogatas

K)

Mozgaskorlatozottakkal kapcsolatos Ugyintézés

l) Koztemetés

m) Apolasi dij

n)

0)

p)

Temetési segély
Szocialis tanulmanyi 6sztondij

Egészségugyi szolgaltatasra valo jogosultsag

1.2.3 Ugyfélszolgalat

a)

kérelem és egyéb nyomtatvanyok kiadasa, segitsdgtoitésben (rendszeres
gyermekvédelmi kedvezmény, rendkivili gyermekvéddimogatas, apolasi dij,
kozgyogyellatas, lakasfenntartasi tamogatas, kédégi tamogatas, aktiv koruak
ellatasanak megallapitasapsttoriak jaradékanak megallapitasa, atmeneti segély,
személygépkocsi szerzési és atalakitasi tamogakéddsagi bizonyitvany,
adobevallasok, atvezetési kérelem, bejelentés)

onkormanyzati szolgaltatasokhoz segitségnyujtas

altalanos informacioadas, tanacsadas

iktatas, az irattarazas

a hivatal tgyviteli és Ugyirat kezelési feladatai

postazas

méhek nyilvantartasa



2. Szervezeés és Titkarsag

a)
b)

polgarmester és jeg§anunkajanak segitése,

a polgarmester, az alpolgarmesterek és a fe@egyd feladataival
Osszefug§ titkarsagi teengk ellatasa

polgarmesteri-, jegyi titkarsagi, szervezési feladatok

a testilet munkajanak szervezéseiinagdés feltételeinek biztositasa

a testuleti rendeletek, hatarozatok nyilvantartasa,

a képvised-testileti tlések dontéseit kihirdeti, kbzzéteszi,

nemzetkdzi kapcsolatok koordinalasa,

ellatja a testileti, bizottsagi Ulések, kozmeglafigok tgyviteli, adminisztrativ
feladatait,

a varosi Unnepek, fogadasok szervezése, leborsdibida valo kozretikodés
személyzeti feladatok ellatasa, a hivatali és &oimanyzat dolgozdi, valamint az
onkormanyzati intézmények vedéetekintetében,

megszervezi a Hivatal koztisztvisetészére a foglalkozas-egészsegugyi szabalyok
szerinti orvosi ellatast

polgéari védelemmel kapcsolatos feladatok,

honvédelmi feladatok,

hirdetmények kozzététele,

kdzérdekk munkavégzéssel kapcsolatos feladatok,

a polgarmester védelmi igazgatassal kapcsolataddti.

szabalyzatok, betsutasitasok nyilvantartasa

kapcsolattartas a varosbarikiids civil szervezetekkel

3. Kozteruletfeligyel

- kozteruletfeligydli atjan ellatja az alabbi feladatokat:

a) a kozteruletek jogsaehasznalatanak, a kozterileten folytatott engedelyliletve Utkezéii

hozzéajarulashoz kotott tevékenység szabalyiségenek ellafrzése;

b) a kozterllet rendjére és tisztasdgara vonatjagszabaly altal tiltott tevékenység meigise,

megakadalyozasa, megszakitasa, megsziuntetéses digtnkcionalasa;

c) kozrentikodés a kdzterllet, az épitett €s a természetykéat védelmében;

d) kozrentikddés a kdzrend, a kdzbiztonsag védelmében;

e) kozrenikddés a koztisztasagra vonatkozd jogszabalyok hégesanak

ellenrzésében.



VI.
MUKODESI SZABALYOK

1./ A polgarmesteri hivatalt a jegyzlletve az altala megbizott dolgozé jogosult képini. A hivatal
bel$ mikddése soran az irodakat az irodavékzeilletve az altaluk - a jegyzegyetértésével -
megbizott dolgozok jogosultak képviselni.

2./ Az Ugyiratkezelés és az iktatas rendjét a je@tal kiadott Ugyiratkezelési szabalyzat tartalraaz

3./ Bélyegdhasznalat:

a.) a polgarmester és a je§yBalkany Varos Polgarmestere, illetve Jeggzfelirata, kbzépen a

magyar cimert abrazol6 korbélyégzhaszndlatara sajat szemeélyikben jogosultak,

b.) a polgarmesteri hivatal hivatalos kdrbélyggz

Balkany Varos Polgarmesteri Hivatala felirdtfizépen a magyar cimerrel,

c.) az anyakonyvvezétivatalos korbélyegdge:

Anyakonyvvezét Balkany feliratd, kozépen a magyar cimerrel,

d.) a hivatalos bélyegdenyomatét csak a kiadmanyozasra jogosult aldishsdiatott kiadmanyokon

lehet hasznalni,
e.) a bélyegikrol a Szervezés és Titkarsag nyilvantartast vezet.
4./ A polgarmester és a jedyszikség szerint, de legalabb negyedévente muekachttet tart a

polgarmesteri hivatal dolgozo6i részére, melyeken edzgzett munka itkzakos értékelése, a

kovetked idoszak feladatainak kiadasa, és kozérdeklésre szamdoittformaciok atadasa torténik.



5./ A hivatal munkarendje

A Polgarmesteri Hivatalban a munk&idapi nyolc 6ra. Az étkezésre napi 30 perc munkiakoz

sziinetet kell biztositani, melyet a munkaidelul kell kiadni.

A Polgarmesteri Hivatalndl a hivatalos munkaigétion, szerdan és csutortokon 7:30 6ratol
16:00 6raig, kedden 7:30 6ratél 17:00 oréig, pémek 30 oratol 12:30 o6raig tart.

A hivatali munkaidén belll az tgyfélfogadasdtartama

A hivatal munkarendje:

Hétfo: 8:00 - 12:00

Kedd: 8:00 — 12:00 és 12:30 — 16:45
Szerda: 8:00 — 12:00 és 12:30 — 15:45
Csitortok: 8:00 — 12:00

Péntek: ugyfélfogadas nincs.”

A koztisztviseb részére a munkadd belul — a munkavégzés megszakitasaval — nape@0 p
munkakdzi szunetet kell biztositani.

A munkakozi szuinetet 12.00 oréatél 12.30 éraig tatdéartamon belll lehet igénybe venni.

6./ A polgarmesteri hivatal igény és sziikség sréwiteles adatokat szolgaltatni és jelentést késizit

a képvised-testiletnek és az 6nkormanyzati bizottsagoknak.

7./ A polgarmesteri hivatal dolgozéit a tudomasukratt allami, szolgélati és lzleti (magéan) titok
tekintetében titoktartasi kotelezettség terhekokelezettség az adatvédelmi térvény rendelkezékein
alapulvételével kiterjed az tigyfél személyiségijiogk a védelmére is.

A titoktartasi kotelezettség a kozhivatal betoltésén is fenndll. A hivatal dolgozéi minden olyan
adatot, informaciot és tényt kotelesek a jégyrdomasara hozni, amely adlahi kotelezettségiket

befolyasolja.

8./ A vagyonnyilatkozattételi kotelezettséggel jarankakoroket a 6. sz. melléklet tartalmazza.
A munkakori leirasok elkészitégérés folyamatos karbantartasardl - a jegywanyitasaval - az
irodavezeik gondoskodnak.

11./ Az ugyrendben szabalyozottak hatalyosulasépolgarmester és a jedyzfolyamatosan

figyelemmel kiséri, s a szilkséges és indokolt zédtdsokra a megfetelntézkedéseket megteszi.



12/Polgarmester és a jedyfogadooraja

A polgarmester fogadddraja:
Kedd: 8:00 — 12:00 és 12:30 — 16:45
Az alpolgarmester fogadoordja:
Kedd: 8:00 — 12:00 és 12:30 — 16:45
A jegyz6 fogaddoraja:
Kedd: 8:00 — 12:00 és 12:30 — 16:45
Az aljegy® fogadooraja:

Kedd: 8:00 — 12:00 és 12:30 — 16:45






Balkany Varos Polgarmesteri Hivatala szervezeti fépitése

4. sz. fuggelék a 9/2011.(1V.28.) 6nkormanyzatileézthez

Polgarmesteri Hivatal

Polgarmester

7

\ 4
Jegy®

>

Alpolgarmester |

Aliegyzé |

Pénzigyi-, Intézmeényfellgyeleti és Gazdasagi Iroda Szervezes és Human, Jogi és lgazgatasi Iroda
1 6 Irodaveze® Titkarsag 1 6 Irodaveze®
4 f6 tgyintéd
v
~ Szamviteli- és Pénziigyi Beruhazasi csopor Jogi és Ugyfélszolgalat Human csoport
'”tezme”ye”‘iﬁrzes' gazdasagi és| 1 f6 csoportvezéi Kozteriilet lgazgatasi | 115 Ugykezeb | 1 8 csoportvezé
415 csoport adécsoport | 3 f8 Ugyintéd felugyeb csoport 3 13 Ugyintéd
0 ugyinted | 5 f5 pgyintés 3 16 ligyinté
v
Takarito 1 8

Hivatalsegéd 1&







6. szamu fuggelék a 9/2011.(1V.28.) 6nkormanyeatielethez

Az 6nkormanyzati allamhaztartasi szakfeladatok reegreése és felsorolasa

360000 Viztermelés, -kezelés, -ellatas

381103 Telepilési hulladék vegyes (6mlesztett) bdggse, szallitasa,
atraksa

681000 Sajat tulajdonu ingatlan adasvétele

682001 Lakdingatlan bérbeadasa, Uzemeltetésre

682002 Nem lakéingatlan bérbeadasa tizemeltetése

813000 Zoldterulet-kezelés

841133 Ado, illeték, kiszabas, beszedés, adoelieres

841401 Onkormanyzatok kozbeszerzési eljardsainak Henyolitasaval
0sszefug§ szolgaltatasok

841402 Kozvilagitas

841403 Varos-, kdzséggazdalkodasi m. n. s. szolgésok

841901 Onkormanyzatok, valamint tobbcéld  kistérségi tarsulasok
elszamolasai

841902 Kbdzponti koltségvetési befizetések

869042 Ifjlusag-egészségigyi gondozas

862102 Haziorvosi ugyeleti ellatas

882114 Helyi rendszeres lakasfenntartasi tamogatas

882116 Apolasi dij méltanyossagi alapon

882121 Helyi eseti lakasfenntartasi tamogatas

882122 Atmeneti segély

882123 Temetési segély

882124 Rendkivili gyermekvédelmi tamogatas

882129 Egyéb 6nkormanyzati eseti pénzbeli ellatasok

882201 Adossagkezelési szolgaltatas

882203 Kdztemetés

889942 Onkormanyzatok &ltal nyujtott lakastamogatas

890301 Civil szervezetek ikddési tamogatasa

890441 Kdzcélu foglalkoztatas

890442 Kdzhasznu foglalkoztatas

890443 Kdzmunka

931102 Sportlétesitmények ilikodtetése és fejlesztése

960302 Kodztemei-fenntartas és nikodtetés

562912 Ovodai intézményi étkeztetés

562913 Iskolai intézményi étkeztetés

562917 Munkahelyi étkeztetés

562919 Egyéb étkeztetés

682002 Nem lakéingatlan bérbeadasa, Gizemeltetése

692000 Szamviteli, kdbnyvvizsgaloi, addszakéittevekenység

773000 Egyéb gép, targyi eszkdz kdlcsbnzése

910123 Koényvtari szolgaltatasok

910502 Kodzntivelodési intézmények, kdzosségi szinterekitkodtetése”



-»a’;(- Balkdny Viros Onkormdnyzata Képvisel3-testiilete
® 4233 Balkiny, Rikéczi u. 8. sz.
¥ § Telefon/Fax: (42) 561-000

R i

Jegvzokonvvi kivonat

Késziilt: Balkany Varos Onkorményzata Képviseld-testiiletének 2012. majus 17-én
megtartott ilésének jegyzokonyvébol

Balkiny Viaros Onkormanyzata
Képviselo-testiiletének
71/2012.(V.17.)
hatdrozata
(A16)

Balkany Viros Polgarmesteri Hivatal alapité okiratinak elfogaddsa tirgyiban

A Képviselo-testiilet:

1.) a képviselo-testiilet szervezeti és miikddési szabalyzatirdl sz616 9/2011.(1V.28.) szama
Onkorményzati rendeletét a jelen hatdrozat mellékletét képezd 6. szdmui fiiggelékkel
kiegésziti.

Palosi Laszlé sk. Kardéczkai Istvanné sk.
polgarmester jegyzo




6. szamu fuggelék a 9/2011.(1V.28.) 6nkormanyzatindelethez

Az dnkormanyzati allamhaztartasi szakfeladatok megavezése és felsorolasa

Szakfeladat szama: Megnevezeés:

360000 Viztermelés, -kezelés, -ellatas

381103 Telepulési hulladék vegyes (Omlesztett) lbyégése,
szdllitasa, atrakdsa

680001 Lakodingatlan bérbeadéasa, Uzemeltetésre

680002 Nem lakéingatlan bérbeadasa lizemeltetése

813000 Zoldterllet-kezelés

841133 AdO, illeték, kiszabas, beszedés, adoelliees

841402 Kozvilagitas

841403 Varos-, kozséggazdalkodasi m. n. s. szdtgi@sok

841901 Onkormanyzatok és tarsulasok elszamolasai

841902 Kozponti kbltségvetési befizetések

869042 Iflusdg-egészségiigyi gondozas

862102 Haziorvosi lgyeleti ellatas

882114 Helyi rendszeres lakasfenntartasi tamogata

882116 Apolasi dij méltanyossagi alapon

882121 Helyi eseti lakasfenntartasi tamogatas

882122 Atmeneti segély

882123 Temetési segély

882124 Rendkivili gyermekvédelmi tAmogatas

882129 Egyéb 6nkormanyzati eseti pénzbeli ellatis

882201 Addssagkezelési szolgaltatas

882203 Kbztemetés

889942 Onkormanyzatok altal nyuijtott lakastamogads

890301 Civil szervezetek fikodési tamogatasa

890441 Rovid idtartamu kdzfoglalkoztatés

890442 Foglalkoztatast helyettedit tamogatasra  jogosultak
hosszabb idtartamu kdzfoglalkoztatasa

890443 Egyéb kozfoglalkoztatas

931102 Sportlétesitmények fikodtetése és fejlesztése

960302 Koztemdi-fenntartas és niikddtetés

562912 Ovodai intézményi étkeztetés

562913 Iskolai intézményi étkeztetés

562917 Munkahelyi étkeztetés

562919 Egyéb étkeztetés

682002 Nem lakéingatlan bérbeadasa, lizemeltetése

692000 Szamviteli, kdnyvvizsgalbi, addszakéittevékenyseg

910123 Kodnyvtari szolgaltatasok

910502 Kozniivelédési intézmeények, kozosségi szinterek

miikodtetése



~ Balkdny Viros Onkormdnyzata Képviselé-testiilete
o 4233 Balkdny, Rakdczi u. 8. sz
a1 Telefon/Fax: (42) 561-000

SMagxiot,

Jegyzikonyvi kivonat

Késziilt: Balkany Viros Onkormanyzata Képvisel-testiiletének 2012. junius 25-én
megtartott iilésének jegyzokonyvébol

Balkany Viros Onkormsnyzata
Képviselo-testiiletének
104/2012.(V1.25.)
hatdrozata
(L3)
Balkény Viros Onkorminyzat szakfeladatainak médositsa tirgydban a 71/2012. (V.17.)
szamu hatdrozat médositasa

A Képviseld- testiilet:

1Y a) A 7172012, (V.17.) szamu hatarozat 1. szamu mellékietét képezé iratban — mely
megnevezése 6. szamu flggelék a 9/2011.(1V.28.) énkormanyzati rendelethez - a
szakfeladat szamok koziil a kovetkezok megnevezése helyesen:

680001 Lakéingatlan bérbeaddsa, tizemeltetésre

680002 Nem lakéingatlan bérbead4sa iizemeltetése

841901 Onkormanyzatok és tarsulasok elszamolisai

890441 Rivid idétartami kdzfoglalkoztatas

890442 Foglalkoztatdst helyettesité tamogatisra jogosultak hosszabb
idotartamu kozfoglalkoztatdsa

890443 Egyéb kdzfoglalkoztatis

2.) Torlésre keriilnek a kovetkezo szakfeladatok:

681000 Sajat tulajdoni ingatlan adasvétele

841401 Onkorményzatok kozbeszerzési eljardsainak lebonyolitdsaval
osszefiiggé szolgaltatasok

773000 Egyéb gép, targyi eszkdz kdlcsonzése
Felelos: polgarmester, jegyzd
Hataridd: azonnal

ANY
: e o
Pilosi Liszlé sk. /< @ 0, \Karéczkai Istvinné sk.
polgirmester : ; = . | jegyzo
\T’? < \::"{ I
A kiadmény hitelél: \&6.1e58



