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BEVEZETES

Intézményiink alapité szerve Balkany Véros Onkormanyzata.
Iranyité szerve Balkany Varosi Onkorményzat Képvisel6-testiilete.
Jogéllasat tekintve: helyi onkormanyzat altal fenntartott 6nallé jogi személy.

A Balkany Varosi Konyvtar és Miivelodési Haz 6sszevont intézmény, mely a tevékenységeit
kiilénbozo6 szakfeladatokon latja el.

A kényvtar allamhaztartasi szakagazati besorolasa szerint a 910100 szamon miikddik.
A szakagazat megnevezése: Konyvtari, levéltari tevékenység.

A konyvtar alaptevékenységének kormanyzati funkcio szerinti megjeldlése:

082042 Konyvtari allomany gyarapitasa, nyilvantartasa
082043 Konyvtari allomany feltarasa, megérzése, védelme
082044 Konyvtari szolgaltatasok

I. CEL

A Gylijtékori szabalyzat megalkotasanak célja, hogy meghatarozza azokat az elveket, amelyek
alapjan a Konyvtar gyijteményét szervezi.

A gyljteményszervezés magaba foglalja az allomany gyarapitasat €s a tervszer(i apasztasat is, a

két tevékenység egyiitt alkotja az allomanyalakitas folyamatat, ami valamennyi konyvtari
szolgaltatas alapja. Elveit az ellatando feladatok €s a konkrét hasznaloi igények hatarozzék meg.
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II. ALAPFELADATOK

A konyvtar a konyvek célszerlien gyarapitott, rendezett és hasznalatra szant gylijteménye. A
konyvtar funkcionalis mitkodésének egésze harom {6 tevékenységre bonthato:

- a gyljtemény alakitasa, amely kiilonb6z6 informaciéo hordozokbol a konyvtar
funkciojaval 6sszhangban torténd, megtervezett valogatas jelent;

- az igy Osszegyljtott dokumentumok rendszerbe foglaldsa a hozzaférhetség
biztositasara, majd formai és tartalmi elemeinek feltardsa annak érdekében, hogy a
rendszerben elfoglalt helye megallapithato legyen;

- a rendezett és feltart gyljtemény (egyes dokumentumok €és az Osszességeben
képviselt informaciok) kozvetitése, ill. szolgaltatasa.

Az Osszegyijtott informaciok a konyvtari dllomanyban, majd ennek rendezett és feltart
forméjaban, a gylijteményben oltenek testet. fgy a hatékony, a tudomanyos és technikai
fejlodéssel lépést tarté informaciokézvetités alapja e gylijtemények korszerli, szinvonalas
megszervezése. A konyvtari allomany gyjtésének helyi szabalyozasat, mindig a gytijtokori
szabélyzat foglalja Gssze.

Alapfunkciéjabol adodéan konyvtarunk altalanos gyujtokort, nyilvanos kozkonyvtar. Az
muzealis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivelodésrol szolé 1997. évi
CXL. torvényben foglaltak szerint alapfeladata a varos, és a lakokorzetében €16k konyvtari,
konyvtarhasznalati igényeinek, érdeklodési korének, megfeleld tajékoztatasanak, informalasanak
hatékony ellatdsa. A koOnyvtari anyagok beszerzése az intézmény alaptevékenységének
megvalositasat segiti. A konyvtar, allomanyanak gyarapitasakor figyelembe veszi a hasznalok
igényeit, foglalkozasi, képzettségi és anyanyelvi Osszetételét, érdeklodési korét, az allomany
aranyos fejlesztését.

A gylijtés minden ismeretagra, tudomanyteriiletre, miivészetre kiterjed. Tartalmi korlatozésai

nincsenek, de kiilonb6zé mértékben hatarozza meg a gyiljtés mélységét. A példanyszamot a
mindenkori, tényleges és potencialis olvasotabor hatarozza meg.
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III. TENYEZOK, FORRASOK, DOKUMENTUMTIPUSOK
A gyiijtemény kialakitisanal az alabbi tényezdket kell figyelembe venni:

A gylijtemény kialakitasanal legfontosabb tényezé a koltségvetési keret, amely befolyasolja a
beszerzendé dokumentumok korét, tipusat és darabszamat. A koltségvetés tervezése €s testiileti
jovahagyasakor torekedni kell az optimalis anyagi fedezet biztositdsara, hogy az alabbi
tényezoket maradéktalanul figyelembe vehessiik:

- a telepiilésen a varosi konyvtar az egyetlen nyilvanos kozkonyviar,

- az olvasoink 40%-a didk, a beiratkozott altalanos és kozépiskolai tanuldk szama
magas, ezért a konyvtar szolgaltatasaival igyekszik segiteni az iskolai koényvtérak
tevékenységét;

- a szamitastechnika, informatika a gazdasag, ill. a non-profit szféra minden agaban
teret nyert, a szamitégépes informaciohordozdk a kényvtari munka alapjaul is szolgalnak;
a konyvtari adatbazisok, CD-ROM-ok, a tajékoztatas alapeszkozei;

A dokumentumaillomany gyarapodasanak lehetséges forrasai:

- vétel
- ajandék

A dokumentumok beszerzési forrasa:

- a Konyvtarellatd Kozhasznt Tarsasagtol a kiadott allomanygyarapitasi tanacsadok
segitségével

- konyvesboltokbol

- konyvkereskedoktol

- kozvetleniil a kiadoktol

Irasok, nyomtatott dokumentumtipusok:

- konyv

- periodikak
- térképek

- stb.

Audiovizualis ismerethordozok:

- hangoskonyvek
- CD-felvételek

- videofilmek

- DVD-filmek
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IV. A GYUJTOKOR RESZLETES LEIRASA

Kiemelések:

Koényvek:

Gyjti a filozofia klasszikusainak miiveit; a tarsadalom-, természet- és alkalmazott
tudoményok alapvet6 tudomanyos miiveit; az elébbiek ismeretterjeszté irodalmat.
Gyljti a vilagirodalom és nemzeti irodalmunk klasszikusainak ¢és kiemelkedo
kortars alkotdinak szépirodalmi munkai, ifjusagi- és gyermekirodalmat.

Beszerzi és gyjti a varosra vonatkozo6 helyismereti dokumentumokat, irodalmat.
Gytjti a helyismereti periodikakat, és a helyi lapokat; véalogatva a fontosabb
folyoiratokat, hetilapokat.

Vilogatva gyijti a zenei-, irodalmi-, nyelvi lemezeket, CD-ket; CD-ROM-okat és
DVD-ket.

Beszerzi a varos torténetéhez és kulturalis életéhez kapcsoldodé dokumentumokat,
periodikakat a teljességre valo torekvéssel.

Figyelemmel kiséri és valogatva beszerzi az egyetemi-foiskolai oktatdshoz ajanlott
kézikonyveket az olvasoi igények tekintetében.

A DVD-filmek gytjtésénél az oktatasban hasznalhaté kotelezd6 irodalom
feldolgozasait, a filmtorténeti értékeket részesiti elonyben; szorakoztato- és
ismeretterjeszto filmeket, mesefeldolgozasokat valogatva gyfijt. Torekszik a méra
elavultta valt videofilmek korszeri DVD formatumi dokumentumokra vald
lecserélésére.

kézikonyvek
szépirodalmi
szakirodalmi.

Kézikinyvek: magyar nyelven megjelené — lexikonok, enciklopédiak, kronologidk. Atlaszok,
magyar- ¢s vilagirodalmi, magyar és egyetemes torténelmi osszefoglalok, kétnyelvii szotarak.

Szépirodalom: gy(jti a magyar nyelven megjelené magyar és vilagirodalom klasszikusait, a
magyar és a vilagirodalom kiemelked6 kortars kolték, irok miveit. Kiilonos tekintettel az
altalanos és kozépiskolak tanterveiben szerepld kotelezo és ajanlott irodalmat.

Valogat a hazai és kiilfoldi népszerti irodalombol és korlatozott szamban gytijti.

Gyermekrészleg szamara megkiilonboztetett figyelemmel gytijti a magyar €s vilagirodalom nép-
¢s miimeséit. A magyar és kiilfoldi klasszikusok és kortars irok ifjusagi miveit.

Szakirodalom: Gyujti az egyetemes és magyar tudomanyos kutatds legijabb eredményeit
kozreadd munkakat, tudomanyos ismeretterjeszté miiveket és a népszer(i tudoményos anyagot.
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V. A GYUJTEMENY ETO SZERINTI TAGOZODASA:

0. Altaldnos mivek: A tudomany és a kultira altalanos kérdéseivel, a tudoményos
ismeretekkel altalanossagban foglalkozd lexikonok, kézikonyvek ¢és ismeretterjeszto
miivek véalogatva. Az informacié, a miivelddés, kultara, sajto torténetével foglalkozd
kézi- és ismeretterjeszté konyvek. A konyvtarral foglakozo szakirodalom segédkényvtari
szinten, segitve a kozépszintli szakmai oktatast is.

1. Filozéfia, pszichologia: A 1ét-, szellem- és természetfilozofia; a pszichologia,
logika, erkolcstan, esztétika szaklexikonjai, klasszikusainak alapmiivei; kézikonyvei,
ismeretterjeszto irodalma vélogatva.

2. Vallas, teologia: a vallasfilozofia és vallastorténet lexikonjai, kézikonyve,
ismeretterjeszté munkai valogatva. A nagy vilagvallasok torténetérél, értelmezésérdl
sz016 szakirodalom; ezek szent konyvei valogatva. Kisegyhazakrol szolo ismeretterjeszto
munkak, figyelemmel kisérve a varosban is miikodoé kozosségeket.

3. Tdrsadalomtudomdnyok: a tarsadalomtudomanyok elméletérél és modszertanarol
sz0l6 néhany alapvetd mii; a szociologia kézikonyvei, ismeretterjesztd munkak
valogatva; statisztikai évkonyvek, zsebkonyvek valogatva; a politika, kdzgazdasagtan,
jogtudomany, nevelés és oktatas szaklexikonjai, kézikényvei valogatva, ismeretterjesztd
munkak valogatva. A jogszabalyok gylijteményes kiaddsai erds vélogatassal az avulds
miatt, a tajékoztatast a kurrens kiadvanyokra kell épiteni.

5. Matematika és természettudomanyok: éltalanos természettudomanyi kézikonyvek €s
lexikonok; az egyes tudomanyagak (matematika, csillagaszat, fizika, kémia, biologia stb.)
szaklexikonjai, kézikonyvei valogatva, az ismeretterjeszt6 irodalom és példatarak.

6.  Alkalmazott tudomanyok: ezen tudomanyok (orvostudomany, mémdki tudomanyok,
technika, kozlekedés, egészségligy, mezogazdasag, haztartas, vegyipar, egyes iparagak,
épitdipar stb.) lexikonjai, kézikonyvei er6s valogatassal, a helyi sajatossagokat
figyelembe véve. Ismeretterjesztd szinten a természetes gyogymodokrol,
biogazdalkodasrol sz6l6 konyvek; mezdgazdasagnal a kistermeloknek szolé kiadvanyok;
valogatva a szakacskonyvek, hobbytevékenységet segité munkak.

7. Miivészetek, szorakozas, sport: atfogd miivészeti lexikonok, kézikonyvek valogatva,
az egyes mivészeti agak torténetét és stilusiranyzatait targyald kézikonyvek és
ismeretterjesztdé munkéak valogatva; képzoémiivészeti albumok erds valogatassal. A zene,
film, szinhaz ismeretterjeszté munkai; nagy alkotok, mivészek életrajzai, onéletirasai. A
sport torténetérél kézikonyvek, az egyes sportdgak szabalykonyvei valogatva,
ismeretterjeszté munkak valogatva.

8. Nyelv és irodalom: a nyelvtudomany kézikonyvei valogatva, a magyar nyelv
torténete és nyelvtana, egyes nyelvek nyelvkényvei ¢€s szotdrai valogatva; az
irodalomtudomany kézikdnyvei valogatva, lexikonok. Az egyes népek irodalomtorténete,
kiemelve a magyar nyelvii irodalom torténete. A szépirodalombol a vilag- és a magyar
irodalom klasszikusainak miivei, a kortars irok miivei valogatva, a bestseller és
ponyvairodalom véalogatva, a helyi igények figyelembevételével.
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9.  Régészel, foldrajz, életrajz, térténelem: szaklexikonok és kézikdnyvek valogatva, az
egyetemes €s magyar torténelem ismeretterjeszté konyvei valogatva, nagyobb hangsulyt
fektetve a magyarok torténetére altalaban. Féldrajznal az egyes orszagok; hazank
tdjainak, varosainak utikényveire, az utleirasokra kell nagyobb hangsulyt fektetni.
Orszagtérképek valogatva, hazank tajegységeinek, nagyobb varosainak térképei.
Kiemelten gytjtjiik a helytorténettel kapcsolatos dokumentumokat.

VI. A KONYVTARI GYUJTEMENY TAGOZODASA:

Kolcsonzéi allomdny: a konyvtar legnagyobb allomanyrésze, ide tartoznak a szépirodalmi
miivek, az ismeretterjeszto- és szakirodalom nagy része. Funkciojat tekintve felnétt- €s
gyermek anyagra tagolodik.

Kézikényvidar: ide tartoznak a nem kolcsondzhetd lexikonok, kézikonyvek, adattarak,
jogszabalygyijtemények, térképek, utikonyvek stb. Itt helyezzik el kiilon
gyljteményként a helyismereti allomanyt és a helyi kiadvanyokat.

Audio-vizudlis gyfijtemény: tartalmazza a zenei, prozai és nyelvi hanglemezeket, DVD-
ket, CD-ROM-okat, videokazettdkat. A CD-ROM kivételével rovid hataridore
kolcsonozhetok.

Periodika gyiijtemény: ide tartoznak a folyoéiratok, heti és napilapok. Kényvtarunk 3 évig
o6rzi az ismeretterjesztd lapok és a napilapok egy részét. A tobbit egy évig 6rizni, majd
selejtezni kell.

VII. AZ ALLOMANYAPASZTAS SZEMPONTJAI

Tervszeri allomanyapasztas:

Az ismeretterjesztd és szakkonyvek esetében az ismeretanyagédban, vilagnézetében tartalmilag
elavulttd valt dokumentumokat, illetve a mar megvaltozott adatokat, arakat, rendeleteket,
szabvanyokat stb. tartalmazé miiveket kivonjuk az allomanybol. A bovitett, atdolgozott
valtozatok megjelenése utan szintén tartalmi elavulas cimen vonjuk ki a régebbi példanyokat.
Azokat a dokumentumokat is ily modon toroljitkk az allomanybol, amelyek irant id6kozben
megcsappant az olvasoi igény, vagy mar nem tartoznak az idékézben megvaltozott gytijtokorbe.

Egyéb okok:

Elrongalodas miatt: évente egy alkalommal, olvasé altal elvesztett dokumentumot évente egy
alkalommal. Elemi kar, lopas miatt megsemmisiilt, elveszett dokumentumokat az esemény utan.
Allomany ellendrzés soran hianyzo dokumentumokat a jegyzokonyv elkésziilte utan téroljik.

Balkany, 2016. 01. 01.
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